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Jaszberény Varos Polgdarmestere
Eléterjesztés
a Jaszberényi Varosi Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak jovahagydsara
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Jaszberény Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (tovabbiakban: Képviseld-testiilet) a
296/2023. (X. 30.) hatarozataval dontott a Jaszberényi Varosi Konyvtar elnevezési
koltségvetési szerv alapitdsarol és Alapitd okiratdnak elfogadasarol. A torzskonyvi jogi
személyt a Magyar Allamkincstar Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Igazgatosaga 2024.
januér 1. alapitasi és 2023. november 10. bejegyzési ddtummal a Magyar Allamkincstér altal
vezetett kozhiteles torzskonyvi nyilvantartasba bejegyezte.

A Képviselo-testiilet a 296/2023. (X. 30.) hatdrozatanak 7. pontjaba foglalva felkérte a
Jaszberényi Varosi Konyvtar megbizott igazgatdjat, hogy a koltségvetési szerv szervezeti €s
miikddési szabalyzatanak elkészitésérdl, és annak a Képviseld-testiilet altali jovahagyasa
céljabol torténd beterjesztésérdl gondoskodjon.

A dontés hatéridében torténd végrehajtasa érdekében a Képviseld-testiilet 297/2023. (X. 30.)
hatarozatanak értelmében a Jaszberényi Varosi Konyvtar megbizott intézményvezetdje
Kovacs Péter elokészitette a jelen elOterjesztés mellékletét képezd szervezeti és muikodési
szabalyzatot, melyet a muzedlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelodésrdl szolo 1997. évi CXL. térvény 68. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a
fenntartonak sziikséges jovahagynia.

Az elbterjesztd részben foglaltak alapjan kérem a Tisztelt Képvisel-testiiletet az alabbi
hatarozati javaslat — egyszerl tobbséggel torténd — elfogadasara.

Jdszberény Virosi Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének
.../2023. (XI1. 13.) hatdrozata
a Jaszberényi Varosi Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak jovahagydsarol

1. A Jaszberény Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviseld-testiilet)
— a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo
1997. évi CXL. torvény 68. § (1) bekezdés b) pontjaban foglaltak alapjan a jelen hatarozat 1.
szamu mellékletét képezd tartalommal, a Jaszberényi Vdarosi Konyvtar Szervezeti ¢és
Miikodési Szabalyzatat jovahagyja.

Hataridé: 2024. januar 1.
Felelos:  Kovacs Péter, Jaszberényi Varosi Konyvtar mb. igazgatdja
Bobak Nora, a PH Aljegyz6i Osztaly vezetdje

Errol értesiil:
1. Jaszberényi Vérosi Konyvtar, - székhelyén

2. Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal, - székhelyén
3. PH Jegyzdi Osztaly,

4. PH Aljegyz6i Osztaly,

5. Human, Kozrendi és Vallasiigyi Bizottsag,

6. Képviseld-testiilet valamennyi tagja,

7. Irattar.

Jaszberény, 2023. december 4.
Budai Lorant s.k.
polgarmester



M Konyvtar

JASZBERENYI VAROSI KONYVTAR

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZAT

Hatalyos: Jaszberény, 2024. januar 01-t6l.

Jovahagyta:

Jaszberény Varosi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete
.../2023. (XII. 13.) hatarozataval
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Altalanos rendelkezések

A Szervezeti és MUGkodési Szabalyzat célja, hogy rogzitse a Jaszberény Varos
Onkormanyzatanak fenntartdsaban m(ikodd Jaszberényi Varosi Konyvtar adatait, szervezeti
felépitését, mikodési folyamatait, a vezet6(k) és az alkalmazottak jogkorét.

Az egyes feladatokra, részfeladatokra vonatkozd részletes szabalyozasokat az SZMSZ végén
felsorolt szabalyzatok tartalmazzak.

Jogi hatteér

Az SZMSZ elkészitésének alapjaul a kovetkez6kben felsorolt jogszabalyok, 6nkormanyzati
rendeletek, szabalyzatok szolgaltak:

Torvények:
Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a
kdzm(ivel6désrél

2012. évi CLIl. torvény a muzeadlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kozmuvel6désrél sz6l6 1997. évi CXL. torvény moédositasardl

Rendeletek:
6/2001. (I. 17.) Korm. rendelet a konyvtarhasznaldkat megillets egyes kedvezményekrdl

39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet a kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirdl
és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak rendjérdl,
valamint egyes kulturalis targyu rendeletek mddositasardl

22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet a muzedlis kdonyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

14/2001. (VII. 5.) NKOM rendelet a kényvtari szakfelligyeletrdl
7/1985. (IV. 26.) MM rendelet a konyvtari anyagok bejelentésérdl

3/1975. (VIIl. 17.) KM-PM egyittes rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérdl
(leltdrozasarol) és az dllomanybdl torténd torlésrél sz6l6 szabalyzat kiaddsardl

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen



adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl
(altaldnos adatvédelmi rendelet)

Egyéb torvények, rendeletek:

2012. évi l. térvény a munka térvénykdnyvérdl
Helyi rendeletek:

2011. augusztus 15-én kelt Jaszberény Varos Onkormdnyzata Képvisel6testiiletének 26/2011.
(V. 15.) 6nkormanyzati rendelete a kulturalis, kozgylijteményi és kozmvel6dési feladatokrol
modositasaival az 1/2013. (I. 17.) és 35/2013 (IX. 12.) 6nkormanyzati rendelet szerint.

Altalanos jellemzék és adatok

A szervezeti egység neve: Jaszberényi Varosi Konyvtar

Cime: 5100 Jaszberény, Bercsényi u. 1.

K6zponti telefonszama: +36 57 505 400

Alapito Okirat: a Jaszberényi Varosi Konyvtar Alapitd Okirata

A konyvtdr jogdllasa: 6ndlld jogi személyiséggel nem rendelkezs szervezeti egység
A konyvtar m(ikodési kore: elsGsorban Jaszberény varos tertletére terjed ki.
Weboldal: jaszkonyvtar.hu

Facebook oldal: www.facebook.com/jaszkonyvtar

E-mail: info@jaszkonyvtar.hu

Fidkkonyvtar: 5152 Jaszberény-Portelek, F6 ut 22/2.


http://www.facebook.com/jaszkonyvtar
mailto:info@jaszkonyvtar.hu

A konyvtar bélyegzéje:

Korbélyegz6:

Hosszu bélyegzé:

Tulajdon bélyegz6:

A konyvtar fenntartdja és felligyelete:
A kényvtar alapitdja: Jaszberény Varosi Onkormanyzat

A kényvtar fenntartéja: Jaszberény Véros Onkormanyzata (székhely: 5100 Jaszberény, Lehel
vezér tér 18.)

A munkaltatoi jogkor gyakorldja: a Jaszberényi Varosi Kényvtar(5100 Jaszberény, Bercsényi Ut
1.)

Agazati szakmai felugyelet: Kulturalis és Innovaciés Minisztérium Minisztériuma
Kozgyljteményi FGosztaly
1055 Budapest Szalay u. 10-14.

Gazdalkodasi jogkére: Onélléan gazdalkodd egység

Az intézmény vezetdjének kinevezése: az intézmény vezetjét a fenntartd Jaszberény
Véaros Onkormanyzata nevezi ki.

A Szervezeti és M{kodési Szabalyzat hatalya kiterjed

- az intézmény vezetdjére,

- az intézmény dolgozdira,

- az intézményben m(ikodd testiiletekre, kozosségekre,

- az intézmény szolgaltatasait igénybe vevdkre.

A Jaszberényi Varosi Konyvtar feladata és tevékenysége

A kényvtdr alaptevékenység kdrében elvégzendd feladatai, az Alapito Okirat szerint:

Kozgyljtemények kezelése, ezen belilil nyilvdnos konyvtarak altal ellatandé feladatok,
szolgaltatasok, levéltari tevékenység, internet szolgdltatds, kulturdlis, kozosségi,



kozmlvel6dési rendezvények és egyéb programok szervezése, kozosségi szinterek
m(ikddtetése.

1. Afenntartd altal kiadott Alapito Okiratban meghatdarozott f6 céljait kiildetésnyilatkozatban
kozzéteszi.

2. Gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, meg6rzi, gondozza és rendelkezésre
bocsajtja.

3. Tajékoztat a Konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairdl.

4. Biztositja mas konyvtarak allomanyainak és szolgaltatasainak elérését.

5. Részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informdacidcserében.

6. Biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhet6ségét.

7. Akonyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudas, az informacids miveltség elsajatitasaban,
az egész életen at tarto tanulas folyamataban.

8. Segiti az oktatasban, képzésben résztvevé informacio ellatasat, a tudomanyos kutatas és
az adatbazisokbdl torténd informaciokérés lehetfségét.

9. Kulturalis, kozosségi, kozmUivel6dési rendezvényeket és egyéb programokat szervez.

10. Tudds-, informacid- és kulturakozvetitd tevékenységével hozzajarul az életmindség
javitdsdhoz, az orszag versenyképességének néveléséhez.

12. Gydjteményét és szolgdltatasait a helyi igényeknek megfelelen alakitja.

13. Kozhasznu informacids szolgaltatast nyujt.

14. Helyismereti informacidkat és dokumentumokat gy(jt Jaszberény és a Jaszsag
vonatkozasaban.

15. Szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik.

16. Fiokkonyvtarat tart fenn.

17. Torekszik a Jaszsag mas konyvtaraival és szakmailag kompetens csoportokkal valo
kapcsolattartdsra, egylttmiikodésre (halézatosodasra).

Kiegészit6 tevékenységek:

18. Mesepontot tart fenn
19. Gsillagdat (bemutatd csillagvizsgalot) tart fenn, oktatast szervez
20. Digitalis adatbazist épit helyismereti gyljteményébdl

A konyvtar gydjtékore:

A konyvtar altalanos gy(jtékord, melyet kiegészit a helyismereti gyljtemény, amely levéltari
anyagot is tartalmazhat.



A konyvtdr az aldbbi f6bb szempontok szerint szervezi a gylijteményét:

- a Magyarorszagon, magyarul megjelené dokumentumok, valogatva (kdnyv, folydirat,
egyéb nyomtatott dokumentumok, hangzé és vizualis dokumentumok, elektronikus
dokumentumok),

- akdlfoldon megjelend magyar nyelvii dokumentumokat - erésen valogatva,

- a viladgnyelveken (vagy azok egyikén) megjelené szépirodalmat, folydiratokat, nyelvi
tanulashoz sziikséges szakkonyveket erésen valogatva

- a Jaszberényre és a Jaszsagra vonatkozd helyismereti dokumentumokat teljességre
torekvéen szerzi be.

A gyljtékor részletes leirdasat a ,Jaszberényi Varosi Konyvtar Gydjtékori Szabalyzata”
tartalmazza.

A konyvtari dllomany nyilvantartasa:

A konyvtari allomany nyilvantartasa a 3/1975. (VIIl. 17.) KM-PM egyilttes rendelet alapjan
torténik.

Az dllomany-nyilvantarté dokumentumok: kényvtari dokumentumok egyedi és Gsszesitett
nyilvantartasban keriilnek bevételezésre.

A konyvtar id6leges megdlrzésre beszerzett dokumentumainak kore: folydiratok.

A konyvtari dllomany feltaré eszkozei:

A konyvtar teljes dllomanyat tartalmi és formai szempontok szerint feltarja.
A gyljteményt a TEXTLIB Integralt Rendszerben dolgozza fel, és elektronikus katalégusban
teszi elérhet6vé. Kataldgusa a konyvtar honlapjan is elérheté (jaszkonyvtar.hu)

A konyvtar haszndlatanak szabdlyozasa:

A konyvtar nyilvanos konyvtar, és minden - a kdnyvtarhasznalatbdl nem kizart - érdekl6d6
rendelkezésére all, a kulturalis torvényben megfogalmazott feltételek szerint. A szolgaltatasok
igénybevételének madjat, a fizetett szolgaltatasok feltételeit a ,Jaszberényi Varosi Konyvtar
Kényvtarhasznalati szabalyzata” c. dokumentum tartalmazza.

Szervezeti egységek

- FelnGttrészleg

- Gyermekrészleg / Népmesepont

- Olvasoterem, helyismereti gyljtemény

- Gydjteményszervez6 és feldolgozd részleg
- Hang- és médiatar

- Fidkkonyvtar



Szervezeti egységek feladatai

Feln6tt részleg

FelelGs:

a 14 év feletti konyvtarhasznalok konyvtari szolgaltatasaért,
az olvasoi terekben és a raktarban a dokumentumok szakrendjéért.

Feladata:

altalanos tajékoztatas (személyes- és tavhasznalatu),

tajékoztat a kdnyvtari rendszer szolgaltatasairdl,
irodalomkutatas, sajtofigyelés,

konyvtarkozi dokumentum kolcsénzés, konyvraktar kezelése,
ajanlo bibliografiak készitése,

gondoskodik a kdlcsonzé tér raktari rendjérdl,

ajanlast ad a dokumentum vasarlashoz,

részt vesz konyvtari programok szervezésében, lebonyolitdsaban.

Gyermekrészleg

FelelGs:

a 14 év alatti korosztaly, és a gylijteményt hasznald feln6ttek konyvtari
szolgaltatasaért,
az olvasoi terekben és a raktar gyermekirodalmi részén a dokumentumok
szakrendjéért.

Feladata:

A gyermek és ifjusagi korosztaly (személyes és tavhasznalatu) konyvtari szolgaltatasa,
konyvajanlas, tajékoztatas,

konyvtarhasznalati és mas tematikus konyvtari foglalkozasok tartasa,

ajanlé bibliografia, konyvkiallitas,

javaslattétel a gyermek- és ifjusagi irodalom beszerzésére,

részt vesz gyermek programok szervezésében lebonyolitasaban.

konyvtarhasznalati, olvasasfejlesztési foglalkozasokat szervez kozépiskolai és altalanos
iskolas fels6s tagozatos csoportok szamara.

Mesepont felligyelete,

foglalkozasok, programok, el6addasok szervezése Mesepontra.

Olvasoterem, helyismereti gyljtemény

FelelGs:

a Jaszberényi Varosi Konyvtar helyismereti dokumentumainak biztonsagos
szolgaltatasaért,

gylijteményrész raktari rendjéért,

folydiratok érkeztetéséért, feltarasaért.

Feladata:



a Jaszsag és Jaszberény varos torténelmére és helyismeretére vonatkozé informaciok,
dokumentumok gydjtése, feltarasa, kozreadasa,

- helyismereti sajtofigyelés,

- helytorténeti/helyismereti vonatkozasu dokumentumok felkutatasa,

- helyismereti tajékoztatas, adatbazis épités,

- allomanyvédelem

digitalis helyismereti adatbazis épitése.

Allomanygyarapité és feldolgozé részleg
Felelbs:

a Gy(jtékori Szabalyzatnak megfelel6 allomanyalakitasért,

a dokumentum-beszerzési kerettel val6 gazdalkodasért,

az elektronikus kataldgus naprakész feltéltéséért, a papir alapu nyilvantartasokért,
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az allomanyellend6rzés lebonyolitasaért.

Feladata:

valamennyi dokumentumtipusra vonatkozdan: gylijteményszervezés,

allomanybavétel, feltaras,

- elvégezni a tervszerd dallomanyapasztast - kivonni a gylijteménybdl az elavult,
megrongalt mlveket

- dallomanyellendrzés,

- gazdalkodas a dokumentum-beszerzési kerettel.

Hang- és médiatar
Felelbs:

- az AV gyljtemény szakszer( alakitasaért,

- adokumentumok raktari rendjéért,

- azene ésfilmirant érdekl6d6 olvasok szakszerd kiszolgalasaért.
Feladata:

zenei- és filmgyljtemény beszerzése,

- kolcsonzés, helyben hallgatas és filmnézés szolgaltatasa,
- aterllet szaktajékoztatasa,

- zenei, filmes programok szervezése,

- digitalizalas (helyismereti hang- és filmanyagok)

Fiokkonyvtar
Felelbs:
- atelepllésrész szakszer( kdnyvtari szolgdltatasaért.
Feladata:
- dltalanos tdjékoztatas (személyes és tavhasznadlatu),
- tdjékoztat a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl,
- gondoskodik a kdlcsonz6 tér raktari rendjérdl,



ajanlast ad a dokumentum vasarlashoz,
- részt vesz konyvtari programok szervezésében, lebonyolitdsdban.

Minden részleg kolcsonzéssel kapcsolatosan
Felelbs:
- azolvasdi nyilvantartasok pontos, naprakész allapotaért,
- az adatok biztonsagos kezeléséért,
- abevételekbdl szarmazd pénzforgalomért.
Feladata:
- konyvtarhasznaloi adatok rogzitése,
- kolcsonzési adminisztracio elvégzése,
- el6jegyzések kezelése,
- tdjékoztatas a kdnyvtar szolgdltatasairdl, kdnyvtarhasznalat szabalyairdl,
- tajékoztatas konyvtari programokrdl, rendezvényekrdl,
- bevételi pénzek kezelése, szamlak kiallitasa,
- késedelmes olvasék felszoélitadsa, visszahivok kiildése.

A vezetés belso forumai

Munkaértekezlet

Munkaértekezletet sziikség szerint, de félévente legalabb 1 alkalommal hiv 6ssze a kdnyvtar
igazgatodja irasban. Az értekezleten a konyvtar minden munkatarsa részt vesz. K6zdsen
értékelik az eltelt id6szak munkajat, és kijel6lik az uj feladatokat.

Az intézmény dolgozdinak az éves munkatervvel és a beszamoldval kapcsolatban javaslattételi
és véleményezési joguk van, melyet jegyz6kdnyvben rogzitenek.

Az igazgato rendkiviili munkaértekezletet - amikor az intézmény érdeke ugy kivanja - barmikor
0sszehivhat.

Mind@ségiranyitasi Tanacs (MIT) — a konyvtar mingségpolitikajanak és tevékenységének
segitésére alakult munkacsoport.

Feladata: A konyvtari mindségfejlesztés érvényesiilésének és gyakorlatanak folyamatos
figyelemmel kisérése, a hianyossagok feltarasa, megoldasi javaslatok kidolgozasa.

Az intézmény mikodésének f6bb szabalyai
Munkaviszony létrejotte, megsz(inése

Az intézményben a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi I. tOorvény érvényes a
munkaviszony létesitése, megsziintetése esetében. A hatdrozott vagy hatadrozatlan idejd
munkaszerz6dés tartalmazza a dolgozd besorolasat, munkakorét, a bérezést.
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A munkaviszony megkotésére vagy megsziintetésére Jaszberény Varosi Konyvtar igazgatdja
jogosult.

A munkaviszony megsz(inésekor a munkavallalé koteles atadni a kdnyvtar tulajdondban 1évé
eszkozoket. A konyvtar szolgdltatasait ezt kdvetGen csak, mint hasznald veheti igénybe.

Munkakori leirasok

A dolgozok feladatai a munkakori leirdsokban keriilnek rogzitésre, melyet minden dolgozo, a
probaidé végén kézhez kap.

A munkakori leirasok tartalmazzak a dolgozo szervezetben elfoglalt munkakorét, besorolasat,
a munkavégzés helyét, a kozvetlen felettest, és a helyettest is megjeldli. Felsorolja a
feladatokat, kotelezettségeket, felelGsséget, hataskort és a kompetencidkat. A munkakori
leirast mddositani kell, ha a feladat vagy személyi valtozas ezt megkivanja.

A munkakori leirdsokat a konyvtar igazgatoja késziti el6, és hagyja jova.

Minden egyéb munkatigyi kérdésben a Jaszberényi Varosi Konyvtar igazgatdja az illetékes.

Az intézmény nyitvatartdsa

Hétf6: 9-18

Kedd: 9-18

Szerda: zarva (belsé munka)
Cslitortok: 9-18

Péntek: 9-18

Szombat: 9-13

Az intézmény igazgatdja elrendelheti az intézmény zarva tartasat, az alabbi esetekben:
- dallomanyellendrzés céljabal,
- adolgozdk szabadsagoldsa érdekében,
- nagy volumen( szakmai programok megvaldsitasakor (pl: konferencia)
- rendkivili helyzetekben (pl. pandémia, tartés dramsziinet, vagy éplilet-lizemeltetési
probléma)
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Hivatali titoktartas

Amennyiben jogszabalyban eldirt adatszolgdltatasi kotelezettség nem all fenn, nem adhaté
felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak minGsiilnek, és amelyek
nyilvanossagra keriilése az intézmény érdekeit sértené.
A Jaszberényi Varosi Konyvtar Adatvédelmi szabalyzatban rendelkezik a jogszabalyoknak
megfelel6 adatkezelésrél.
Az intézménynél hivatali titoknak mingsilnek a kdvetkez6k:

- munkatdrsak személyi adatai,

- akonyvtarhasznaldk adatai,

- a konyvtar biztonsagi, vagyoni- és tlizvédelmi adatai, ezek mfszaki, technikai

alkalmazasai.

- a konyvtdr informatikai rendszerében hasznalt jelszavak,

- bels6 adatbazisokhoz vald hozzaférések.
A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsil. Az intézmény valamennyi dolgozdja
koteles a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megdrizni, amig annak kozlésére az
illetékes felettesétél engedélyt nem kap.

Kapcsolattartas rendje

A Konyvtar képviseletét a konyvtar igazgatodja latja el. A tomegtajékoztatas férumain is a
konyvtar igazgatdja nyilatkozhat, a tomegtajékoztatasi feladatot alkalmanként atadja az adott
terileten dolgozé munkatarsnak.

A dokumentumbeszerzés teriiletén az allomdanygyarapité munkatdrs a kapcsolattarto. A
szakmai szervezetekkel, mas konyvtarakkal (IKSZ, MKE) els6sorban a kényvtar igazgatdja és az
adott részlegen dolgozé munkatars tartja a kapcsolatot.

A konyvtar feladatainak hatékony ellatasa érdekében a belsé szervezeti egységek egymassal
szoros kapcsolatot tartanak. Minden intézkedés esetében, amely masik szervezeti egység
munkajat érinti, az intézkedést megel6z6en egyeztetési kotelezettség van.

Az eredményes m(ikodés érdekében a konyvtar tarsintézményekkel, szakmai- és
civilszervezetekkel, gazdalkodd szervezettel egylittm(ikodési megallapodast kothet.

Az intézményben tortént rendkivilli eseményeket a dolgozé koteles bejelenteni
feljebbvaldjanak. Amennyiben az észlelt esemény emberéletet veszélyeztet, azonnal
értesiteni kell a mentéket vagy a tlzoltokat, katasztréfavédelmet, renddérséget.
Haladéktalanul tajékoztatni kell a kdnyvtar igazgatdjat.
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Kozérdek( adatok kozzétételi kotelezettsége

A konyvtar honlapjan kozzéteszi a jogszabalyokban elGirt kozérdekl adatait és
alapdokumentumait.

Anyagi felel6sség, kartéritési kotelezettség

Az intézmény valamennyi dolgozdja felel6s a berendezési felszerelési targyak
rendeltetésszer(i haszndlataért, a gépek, eszk6zok, dokumentumok stb. megdvasaért.

A munkavallalé a munkaviszonyabdl ereddé gondatlansaggal okozott karért kartéritési
felel6sséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a munkavallalé a teljes kart koteles
megtériteni.

A munkavallalé - vétkességére tekintet nélkil - a teljes kart koteles megtériteni olyan eszk6zok
tekintetében, amelyeket allanddan &rizetben tart, kizarélagosan hasznal vagy kezel, és azokat
jegyzék vagy elismervény alapjan atvett.

A konyvtarhaszndlo kartéritési kotelezettségét a konyvtarhasznalati szabalyok tartalmazzak.

Egyéb rendelkezések

A konyvtar igazgatd a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat modositasat javasolhatja a fenntartd
Jaszberény Varos Onkormanyzatanak:

- ha az intézmény m(ikddési korilményeiben Iényeges valtozas kovetkezett be,

- ha a konyvtar tevékenységét jogszabaly mddositja,

- ha az SZMSZ valamelyik pontjan a gyakorlat nem valt be.

Az SZMSZ a Jaszberény Varosi Konyvtar jovahagydsat kovetben, 2024. janudr 3. napjan
hatadlyba |ép, ezzel egyidejlileg az intézmény minden kordbbi Szervezeti és MI(ikddési
Szabdalyzata hatalyat veszti.

Az SZMSZ részét képezi:

- Gyd(jtékori szabalyzat

- Konyvtarhasznalati szabalyzat

- Konyvtari dijtételek.
Ezen mellékletek az SZMSZ véltoztatasa nélkiil is mdédosithatdak. Naprakészen tartasokrol az
intézmény igazgatdja gondoskodik.
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