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Jasz Muzeum igazgatdja

Eldterjesztés
a Jasz Muzeum Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzata modositasanak jovahagydsdra

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Jaszberény Virosi Onkormanyzat Képviselé-testilete a muzealis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kozmiivelddésrél szolo 1997. évi CXL. torvény
modositasarol szolo 2012. évi CLIIL térvény 30. § (3) bekezdése alapjan meghozott a Jasz
Muzeum Jaszberény Viros Onkormanyzata fenntartisiba vételérsl sz6l6 199/2012. (X1. 14.)
hatarozataval dontott arrol, hogy a kordbban Jéasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Intézményfenntartd Kozpont kezelésében 1évé muzedlis intézmény — Jasz Mulzeum —
fenntartdi jogait 2013. januar 1-jétél a Jaszberény Varosi Onkormanyzat gyakorolja.

A szeptember honapban bekdvetkezett muzeumigazgatd valtast kovetden feliilvizsgalatra
keriilt az intézmény szervezeti és milkddési szabdlyzata is, melynek eredményeképpen a
dokumentumban néhany pontositas tortént. Ezen feliil a Jasz Muzeum munkaszervezetén
beliil, a majusban kialakitott Helytorténeti Osztaly vezetésében is valtozas kovetkezett be.
Korabban jomagam toltottem be az osztilyvezetéi pozicidt, mint régész, a modositast
kovetden a szervezeti egység vezetdje torténész végzettségli kolléga lesz.

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo
1997. évi CXL. torvény 50. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a koltségvetési szervként
miikddé muzealis intézmények esetén a szervezeti és miikodési szabalyzat elfogadasahoz a
fenntart6 jovahagyasa sziikséges.

Fentiekre tekintettel sziikséges a Jasz Muzeum Szervezeti ¢és Milkodési Szabalyzata
modositasanak képviseld-testiileti jovahagyasa.

Ez alapjan kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet az alabbi hatdrozati javaslat — mindsitett
tobbséggel torténd — elfogadésara.

Jaszberény Viros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
.../2023. (XI. 15.) hatdarozata
A Jasz Muzeum Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata modositasanak jovahagydsarol

1. A Jaszberény Virosi Onkorményzat Képvisel6-testiilete (a tovdbbiakban: Képvisel-
testlilet) a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. §
(1) bekezdés 7. pontjaban és a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelodésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény 50. § (2) bekezdés b) pontjaban foglalt
feladatkorében eljarva jovahagyja a Jasz Mizeum — modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt, jelen hatarozat 1. szamu mellékletét képezo — Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

2. A Képviselo-testiilet felkéri Jaszberény Varos Polgarmesterét a Szervezeti és Miuikodési
Szabalyzat alairasara.

Felelos: Budai Lorant polgarmester
Gulyas Andrés Zoltan, a Jasz Muzeum igazgatoja



Hatarido: 2023. november 24.

Errol:

1/ Jasz Mizeum — Jaszberény,

2/ Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal — Szolnok,
3/ PH Jegyz6i Osztaly — helyben,

4/ PH Aljegyz6i Osztaly — helyben,

5/ Human, K6zrendi és Vallasiigyi Bizottsag tagjai,

6/ Képviselo-testiilet valamennyi tagja,

7/ Trattar — értesiil.

Jaszberény, 2023. oktober 31.

Gulyas Andras Zoltan s. k.
muzeumigazgato
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Bevezeto

A Jasz Muzeum Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) a hatalyos
jogszabalyok alapjan tartalmazza a Jasz Muzeum feladatait, szervezeti és miikodési rendjét. A
muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrdl szolo 1997.
évi CXL. torvény 50. § (2) bekezdésének b.) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan az SZMSz
Jaszberény Varosi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete jovahagyéasaval valik hatalyossa.

I.

AZ INTEZMENY JOGALLASA, ALAPADATAI
1. Az intézmény jogalldsa

1874-1950 — 6nalldan miikddd — Jaszberény varos fenntartasaban
1950-1961 — 6nalloan mikodo — Jaszberény Varos €s a Minisztérium kézos fenntartdsaban
1962-2011 — nem 6nalléan miikodo intézmény
Szolnok Megyei Muzeumok Igazgatdsaga, majd a Jasz-Nagykun-Szolnok

Megyei Muzeumok Igazgatdsaga tagmizeuma — INSZ Megyei Onkormanyzat

fenntartasaban
2011-2012 — nem 6nalléan miikodo intézmény

Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Muzeumi Szervezet tagmtzeuma

JNSZ Megyei Intézményfenntarté Kézpont fenntartasaban

2013. januar 1-jétd]l — 6nalld jogi személyként miikodo, koltségvetési szerv
Jaszberény Varosi Onkormanyzat fenntartasaban
(A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelodésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény modositasarol szolo
2012. évi CLIL torvény alapjan tortént kivalassal.)

1.1. Az alapito megnevezése, az alapitas éve:

Alapitéja: Jaszberény Varosi Onkorményzat
Az alapitas ideje: 2013. januar 1.
Jaszberény Varosi Onkormanyzat Képvisel-testiilete 223/2012. (XII. 12.) hatarozata alapjan;

A koltségvetési szerv alapitasarol rendelkezd jogszabaly: A muzealis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol szolo 1997. évi CXL. torvény modositasarol szolo 2012. évi
CLIL torvény alapjan kivalas tortént.

1.2. Az alapitdi és fenntartoi jogok gyakorldja:

Jaszberény Varosi Onkormanyzat
5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 18.



1.3. Az intézmény iranyito szerve:

Jaszberény Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete, mely e jogkdrben kiadja az intézmény
Alapité Okiratat, koltségvetési eldiranyzatait, a teljesitésiikrol adott beszamolokat, biztositja a
miikodési engedélyben meghatarozott szakmai besorolas szerinti feladatok ellatasdhoz
sziikséges személyi €s infrastrukturalis feltételeket, ellatja a fenntartdssal és irdnyitassal
kapcsolatos, jogszabalyokban meghatdrozott feladatokat, jovahagyja az intézmény
munkaterveit, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat. Az intézmény tevékenységének agazati
irdnyitasat a kultaraért felelés miniszter latja el.

1.4. Az intézmény szakmai besorolasa:
Teriileti mizeum

Gyiijtokore: régészet, torténet, numizmatika, néprajz, képzoémiivészet (lezart),
iparmiivészet (lezart), természettudomany (lezart)

Gyiijtoteriilete: A Jaszsag 18 telepiilésének kozigazgatasi teriilete:
Alattyan, Janoshida, Jaszapati, Jaszago, Jaszarokszallas, Jaszberény,
Jaszboldoghaza, Jaszdozsa, Jaszalsdszentgyorgy, JaszfelsOszentgyorgy,
Jaszfényszaru, Jaszivany, Jaszjakohalma, Jaszkisér, Jaszladany,
Jaszszentandras, Jasztelek, Pusztamonostor

1.5. A koltségvetési szerv jogallasa
A koltségvetési szerv 6nallo jogi személy.

1.6. A muzeum gazdalkodasi besoroldsa:

A nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. torvény 3. §-a alapjan az intézmény a
tevékenység ellatasdhoz sziikséges nemzeti — allami és Onkormanyzati — vagyon tekintetében
vagyonkezel6i jogokat gyakorol.

1.7. Az intézmény vagyonkezeloi jogkore:

A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és kdzmiivelddésrol szolo 1997.
évi CXL. térvény modositasarol szol6 2012. évi CLII. térvény alapjan az alapitd hasznalatdban
/vagyonkezelésébe adott ingatlan, valamint ingd vagyon feletti rendelkezési jog a vagyon
hasznalati joganak gyakorlasara és rendeltetésszeri hasznalatara terjed ki.

Az intézmény leltaraban szerepld kulturalis javak elidegenitésére, kdlcsonbe adasara, cseréjére
a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szold 1997.
évi CXL. torvény alapjan kertilhet sor.

Az Onkormanyzat tulajdondban ¢és az intézmény hasznalatdban 1évd vagyontargyak feletti
rendelkezési jog Onalldan illeti meg az intézményt.

2. Az intézmény alapadatai:

Az intézmény hivatalos neve: Jasz Muzeum
Idegennyelvii elnevezése:

angolul: Jasz Museum
németiil: Jasz Museum
franciaul: Musée Jasz
olaszul: Museo Jasz



Nevének roviditése: JM

Székhelye: 5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 18.

Levelezési cime: 5100 Jaszberény, Tancsics Mihaly u. 5.

Torzskonyvi azonositdé szam: 802310
Adoészama: 15802310-2-16

KSH szam: 15802310-9102-322-16
PIR SZAM: 802310

Pénzforgalmi bankszdmla: MBH Bank 10300002—-10698129
Pénzforgalmi alszamla: MBH Bank 10300002—-10698129-49020023
TEAOR szam: 9102 Muzeumi tevékenység

Ko6zponti telefonszam: +36/57-412-753
Telefax: 36/57/502-610

e-mail cim: jaszmuzeum(@gmail.com
internet cim: www.jaszmuzeum.hu

Miikodési engedélye: 2013. szeptember 25.
2016. szeptember 30.

Hivatalos pecsétje: ,,Jasz MUzeum Jaszberény” korirattal,
kozépen a Magyar Koztarsasag cimere

Nyitva tartés:

November 1-t8] marcius 31-ig
Hétf6 — SZUNNAP

Kedd — péntek: 9 — 16 oraig
Szombat — vasarnap: 9 — 13 6raig
Aprilis 1-t61 oktober 31-ig

Hétf6 — SZUNNAP

Kedd — vasarnap: 9 — 17 oraig

A muzeum épiiletének és kiilsé telephelyeinek neve, cime:

Cim Helyrajzi alapteriilet | Tulajdonjog
szam
Jasz Muzeum | 5100 Jaszberény 1/C/1 hrsz. 769 m? Jaszberény Varosi
Lehel vezér tér 18. Onkormanyzat
Gyilijteményi | 5100 Jaszberény 0630/5 hrsz. 1859 m? Magyar Allami
raktar I. Ujerdésor 2. Vagyonkezeld
Muzeumi 5100 Jaszberény 1/C/1 hrsz. 90 m? | Jaszberény Varosi
latvanytar és | Lehel vezér tér 18. Onkorményzat
oktatd terem
Gyijteményi | 5100 Jaszberény 2706 203 m? Jaszberényi
raktar II. Szent Imre herceg 1t Vagyonkezeld és
24, Vérosiizemeltetd
Nonprofit Zrt.




II.

AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGE

1. Az intézmény kozfeladata

A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrdl szolo 1997.
évi CXL. torvény 37/A. § (4) bekezdése, valamint 42. §, 46 §-a alapjan gondoskodik a kulturalis
javak meghatarozott anyaganak folyamatos gyjtésérdl, nyilvantartasarol, megdrzésérdl és
restauralasarol, tudomanyos feldolgozéasardl és publikalasarol, valamint kiallitasokon és mas
modon torténd bemutatasardl, a kozmiivelddési és kozgylijteményi feladatok ellatasarol.

2. A Jasz Muzeum alaptevékenysége
— A kulturdlis javak egységes szaktudomanyos szempontok szerint, tudomanyos
szaktevékenység keretében kialakitott, nyilvantartott és dokumentalt egylittesét 6rzi, gondozza
¢s kiallitason bemutatja.
— Biztositja a kulturalis javakhoz kapcsolddo kutatasi tevékenység lehetdségét.
— Kultarakozvetitd, kozmiivelddési tevékenységgel hozzajarul az egész €leten at tartd tanulas
folyamatahoz.
— Kozmiivelddési rendezvényeket €és egyéb programokat szervez.
— Egyiittmiikodik a nevelési-oktatasi intézményekkel, és muzeumpedagodgiai programjaival
segiti az iskolai és iskolan kiviili nevelés céljainak elérését.
— Elvégzi a kulturdlis javak muzeumpedagogiai célu feldolgozasat, folyamatosan megujuld
muzeumpedagogiai és miuzeumadragogiai programkinalatot biztosit.
—Az intézmény turisztikai vonzerejének felhaszndldsaval, a latogatdknak nytjtandd
szolgaltatasokkal helyi és orszagos szinten eldsegiti a gazdasag élénkitését.
— Feladata ellatasaban egyiittmiikodik muzedlis intézményekkel, a kulturalis 6rokség mas
értekeit gondozd intézményekkel, igy kiillondsen a konyvtarakkal, levéltarakkal és a
kozmiivel6dés intézményeivel, tovabba tudoményos koztestiiletekkel, a koznevelés és a
felsdoktatas, valamint a szakképzés intézményeivel.
— Gytjtotertiletére kiterjedden a varmegyei hatokorli varosi muzeummal kotott megallapodas
alapjan ellathatja a varmegyei hatokorli varosi mizeum aldbbi feladatait, vagy azok egy részét:
» gyljtokorében szakmai tanacsadast folytat a muzedlis intézmények szakmai
egyiittmiikddése, munkdjuk Osszehangoldsa, valamint az egyéb kulturdlis javak védelme
érdekében.
* Részt vesz a szellemi kulturalis 6rokség védelmével kapcsolatos helyi tevékenységek
koordinalasaban ¢és szakmai tamogatasaban.
— A Jaszsag kozigazgatasi teriiletén gondoskodik a kulturdlis javak gylijtésérol, 6rzésérol,
tudomanyos feldolgozasarol, bemutatasardl és hozzaférhetové tételérdl, a régészeti 6rokseég
védelméral.
— Ko6zremiikodik a kultaraért felelés miniszter és a kulturdlis 6rokségvédelmi hatosag
feladatainak ellatasaban.
— Részt vesz a Jaszsag kozigazgatasi teriiletén 1évo régészeti emlékek és milemlékek vissza
nem épithetd, illetéleg a helyszinen meg nem O&rizhetd toredékei és tartozékai muzedlis
kozgytijteményben valo elhelyezésében.

2.1. A muzeum egyéb tevékenysége

Az intézmény egyéb (kisegitd és vallalkozasi) tevékenységet nem folytat.

Szabad kapacitasat alaptevékenysége korében hasznositja a Szervezeti és Milkodési
Szabalyzatban felsorolt tevékenységek korében.



2.2. Az intézmény alaptevékenységének dllamhaztartdsi szakdgazat szerinti besoroldsa:
910200 Muzeumi tevékenység

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

korményzati funkcidszdm | korményzati funkcidé megnevezése

1. 013350 Az  Onkorményzati  vagyonnal  valo
gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

2. 082061 Muzeumi gyijteményi tevékenység

3. 1082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozd  ¢és
publikécids tevékenység

4. 1082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

5. 082064 Muzeumi kézmiuivel6dési,
kozonségkapcesolati tevékenység

6. 082070 Torténelmi  hely, épitmény, egyéb
latvadnyossag milkodtetése és megdvasa

7. | 082091 Kozmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi
részvétel fejlesztése

8. | 082092 Ko6zmiivelddés — hagyomanyos kozosségi
kulturalis értékek gondozasa

9. 1083020 Konyvkiadés

10. 083030 Egyéb kiadoi tevékenység

3. Feladatmutatok és teljesitménymutatok megnevezése és kore:

- éves latogatoszam;
- gylijtemények szdma és nagysaga;
- az éves gyarapodas nagysaga;
- raktarak alapteriilete;
- az év soran hagyomanyos vagy elektronikus nyilvantartasba vett miitdrgyak szdma;
- az év soran allagvédelmi kezelésben részesiilt miitargyak szdma;
- az év soran reviziozott, kolcsonzott, mozgatott miitargyak szama;
- tudomanyosan mindsitett, illetve egyetemi doktori cimmel rendelkezé munkatarsak szama;
- az év soran megjelent tudomanyos €s ismeretterjeszto kiadvanyok szama;
- az év soran rendezett konferencidk, szakmai események és résztvevdik szama;
- kiils6 kutatok éves szama;
- az év soran szakmai képzést, tovabbképzést eredményesen befejezdk szama;
- egylittmikodési megallapodasban rogzitett hazai és nemzetkozi partnerkapcsolatok szama;
- az éves nyitvatartds (napokban) és napi nyitvatartas (6rakban);
- az év soran rendezett allando, idoszaki és vandorkiallitasok szama;
- az év soran lizemeltetett allando, idoszaki és vandorkiallitasok szama;
- muzeumpedagogiai €s mas kozonségkapcsolati programok, rendezvények éves szdma ¢€s
a résztvevok szama,;
- az év soran megjelent plakatok, meghivok, kiallitasi leporellok, szorolapok szama.



4. Az intézmény alaptevékenységét szabdlyozo fobb jogszabalyok:

a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény,

1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kdozmiivel6désrol

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,

allamhaztartasrol szolo  torvény végrehajtasarol szolo  368/2011. (XIL31.)
Kormanyrendelet, a szamvitelrél szolo 2000. évi C. térvény és modositasai, €s a
végrehajtasara kiadott, az 4allamhdaztartas szadmvitelérél szolé 4/2013. (L.11.)
Kormanyrendelet,

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szolo
370/2011. (XII. 31.) Korményrendelet,

a kozbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL. toérvény,

a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995.
évi LXVI. térvény,

az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény,

a muzealis intézményekben folytathato kutatasrol sz616 47/2001. (111.27.)
Kormanyrendelet,

32/2017. (12. 12.) Emmi rendelet a kulturalis szakemberek tovabbképzésérol,

a muzedlis intézmények nyilvantartasi szabalyzatarol szoldé 20/2002. (X.4.) NKOM
rendelet,

a muzedlis intézmények latogatdit megilletd kedvezményekrol sz616 194/2000. (X1.24.)
Kormanyrendelet,

a régészeti leldhely ¢és a miiemléki érték nyilvantartasanak és védetté nyilvanitasanak,
valamint a régészeti leldhely és a lelet megtaladldja anyagi elismerésének részletes
szabalyairol szol6 13/2015. (II1.11.) MvM rendelet

11/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet a muzealis intézményekben foglalkoztatottak
szakmai munkakoreinek betoltéséhez sziikséges képesitési feltételekrol

2001. évi LXIV. torvény a kulturalis 6rokség védelmérdl, €s modositasai

51/2014. (XII. 10.) EMMI rendelet a muzeum, valamint az orszagos szakkonyvtar €s a
megyei konyvtar éves munkatervéhez sziikséges szakmai mutatdkrol

2012. évi LXIII. torvény a kozadatok jrahasznositasarol

376/2017. (XII. 11.) kormanyrendelet a muzeélis intézmények miikodési engedélyérdl
51/2015. EMMI rendelet a muzedlis intézmények nyilvantartasaban szerepld kulturalis
javak reviziojarol és selejtezésérol

377/2017. (XII 11.) Korm. rendelet a muzedlis intézményekben 6rzott kulturalis javak
kolcsonzési dijarol,

45/2012. (XI. 30.) EMMI rendelet a kulturalis javakkal kapcsolatos hatosagi eljarasra
vonatkoz6 szabalyokrol

22/2019. (II. 25.) Korm. rendelet a kozgyljteményekben Orzott vitatott tulajdonu
kulturalis javak visszaadasdnak rendjérdl szold 449/2013. (XI. 28.) Korm. rendelet
hatélyon kiviil helyezésérdl és az azzal 6sszefiiggd atmeneti rendelkezésekrol
1404/2017. (VL. 28.) Korm. hatdrozata Digitalis Nemzet Fejlesztési Program
megvalodsitasa soran elkésziilt Kozgytijteményi Digitalizalasi Stratégiarol

52/2016. (XII. 29.) EMMI rendelet a régészeti leletek elsddleges leletfeldolgozasarol és
muzealis intézménybe torténd végleges befogadasarol

1999. évi LXXVI. térvény a szerzdi jogrol
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e 44/2000. (XII. 27.) EUM rendeleta veszélyes anyagokkal ¢és a veszélyes
készitményekkel kapcsolatos egyes eljarasok, illetve tevékenységek részletes
szabalyairol

e 68/2018 Korm. rendelet a kulturalis 6rokség védelmérol

e 1998. ¢évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl €s esélyegyenldségiik
biztositasarol

e az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet

e UNIDROIT Egyezmény (2001. évi XXVIIL. torvény a lopott vagy jogellenesen
kiilfoldre vitt kulturalis javak nemzetkdzi visszaadasarol szold, Roméban, 1995. év
junius ho 24. napjan aldirt UNIDROIT Egyezmény kihirdetésérdl)

e 2011. évi LXXVIL. torvény a vilagorokségrol

e Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.)

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl

¢s belso ellendrzésérdl

2007. évi CVL. torvény az allami vagyonrol

2011. évi CXCVL. térvény a nemzeti vagyonrol

254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az 4llami vagyonnal val6 gazdalkodasrol

2009. ¢évi CLV. térvény a mindsitett adat védelmérdl

2007. évi CLIL torvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl

335/2005. (XII. 29.) Kormanyrendelet a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének

altalanos kovetelményeirdl

e 39/2020. (X. 30.) EMMI rendeleta kulturdlis intézményben foglalkoztatottak
munkakdreirdl és foglalkoztatdsi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat
lefolytatasadnak rendjérdl, valamint egyes kulturalis targyt rendeletek modositasarol

5. A Jasz Mizeum kiildetésnyilatkozata

A Jasz Muzeum alapveté feladatdnak tartja a Jaszsag torténelmi multjahoz
kapcsoloddodokumentumainak, targyainak gyQjtését, utokor szdmara valdé megdrzését, a
miutargyallomany tudomanyos feldolgozasat, sokoldalu kozzétételét, népszeriisitését. Kiemelt
feladatnak tartjuk a gytijteményben elhelyezett miitargyak allagdnak megovasat, gondozasat.

Mutzeumunk miikodésében a tudomdnyos munka mellett fontos szerepet szanunk a
kozmiivelodési feladatoknak, és komoly figyelmet forditunk a két feladatkdr aranyos
végzésére.

Ismeretterjesztd €s muvészeti programjainkkal szeretnénk muzeumunkat minden korosztaly
szamdara vonzova tenni. E munkaban kiilonds figyelmet szanunk az iskolas korosztaly sziil6fold
iranti szeretete €s tisztelete erdsitésének.

Célunk, hogy a Jasz Muzeum a jovOben is a Jaszsag kulturdlis életének egyik meghatarozé
intézménye, a honismeret €s a hagyoméanyodrzés bazisa maradjon.

Tevékenységiinkkel tovabbra is komoly szerepet kivanunk vallalni a jasz Ontudat
fenntartasaban, erdsitésében.

Feleldsséget érziink az épitett €s természeti 6rokség védelme, gondozasa irant, és lehetdségeink
szerint részt vesziink az értékdrz6 munkaban.

Tudoményos, kulturalis és hagyoméany6rz6 munkank soran az elkovetkezendd években is
egylitt kivanunk miikdodni Jaszberény és a Jaszsag oktatasi, kulturalis intézményeivel, civil
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szervezeteivel, miivészeti csoportjaival, valamint a megyei és az orszagos tarsintézményekkel,
szakmai szervezetekkel.

Munkatarsaink mizeumi tevékenységiik soran betartjak az etikai szabalyokat, a torvényi és az
agazati rendelkezéseket. Hangsulyt fektetlink képzésiikre és tovabbképzésiikre.

A Jasz Mlizeum, mint a nemzeti 6rokség egyik gondozdja, tudomanyos és kulturakdzvetitd
munkajat tovabbra is Magyarorszag, azon beliil Jaszberény és a Jaszsag szolgélataba kivanja
allitani.

IIL
AZ INTEZMENY VEZETOJE ES MUNKATARSAI

A kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakoreit és foglalkoztatasi kdvetelményeit a
kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakdoreirdl és foglalkoztatasi kdvetelményeirdl,
az intézményvezetdi palyazat lefolytatdsanak rendjérdl, valamint egyes kulturalis targyu
rendeletek modositasardl szolo 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet 7. és 9. §-ai, tovabba a 2. sz.
melléklete hatarozza meg.

Egyéb jogviszonyokra a Polgéari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi. V. torvény rendelkezései
iranyadoak.

1. Magasabb vezeto

1. 1. Muzeumigazgato (vezeto dllasu munkavallalo)

A koltségvetési szerv vezetdjének hatdrozott idére torténd megbizdsa a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény alapjan, a Kult. tv. 94. § (3) bekezdése szerint eldirt
palyazat kiirasat kovetden torténik, figyelemmel a Kult. tv. vezeté megbizasaval kapcsolatos
rendelkezéseire, valamint a palyazat kiirasanak, benyujtdsanak ¢és értékelésének rendjét
meghatdroz6 miniszter rendeletre.

A koltségvetési szerv vezetdjét a képviselO-testiilet palyazat kiirasaval legfeljebb o6t év
hatérozott id6tartamra bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat, tovabba gyakorolja felette a
munkaltatoi jogokat.

Az egyéb munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja.

1. 2. A muzeumigazgato megbizasa

A Jasz Mizeum munkaszervezete ¢1én a magasabb vezetéi megbizasu muzeumigazgato all,
akit palyazat itjan, hatarozott idére Jaszberény Varosi Onkormanyzat Képvisel-testiilete biz
meg.

A muzeumigazgatdé megbizasahoz, illetve megbizdsadnak visszavonasédhoz a kultaraért felelds
miniszter véleményének kikérése sziikséges.

A vezetd kinevezésének és illetménye megallapitdsanak jogat a képviseld-testiilet, az egyéb
munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja.

1.3. A muzeumigazgato feladatai:

a) vezeti az intézményt, egy személyben felelds az intézmény toérvényes és teljes mikodéséért
¢s gazdalkodasaért,

b) az intézmény munkavallaldi esetében kizarolagosan gyakorolja a munkaltatoi jogokat,
kozvetleniil iranyitja a munkaviszonnyal, munkakdrilményekkel, munkafeltételekkel
kapcsolatos tevékenységet, a munkaltatdi jogkor gyakorloja,

11



c¢) gondoskodik az intézmény éves koltségvetésének ¢s munkatervének, valamint koltségvetési
¢s szakmai beszamolojanak elkészitésérdl, megvitatdsarol, elfogadasardl, végrehajtasarol,
ellendrzésérdl és sziikség szerint modositasarol,

d) gondoskodik a jogszabalyokban meghatarozott szabalyzatok elkészitésérdl, megvitatasarol,
elfogadasarol, végrehajtasarol, ellendrzésérdl €s sziikség szerint modositasarol, valamint a
sziikséges Alapitdé Okirat modositasok hataridében torténd elkészitésérdl

e) az intézmény koltségvetési keretei kozott gondoskodik a mikodéséhez sziikséges belsd
személyi és infrastrukturalis feltételekrol,

f) irdnyitja és 0sszehangolja az intézmény munkatarsainak tevékenységét,

g.) gyakorolja az ©nallo koltségvetési gazdalkodasbol, az eldiranyzat felhasznalasabol,
valamint az 6nallo bér- ¢s munkaerd gazdalkodasbol eredd jogokat,

h) ellendrzi a koltségvetés végrehajtasat,

1) iranyitja az intézmény belsd ellendrzési tevékenységét,

j) gondoskodik az intézményt érintd jogszabalyi ¢és fenntartdi rendelkezéseknek az
érdekeltekkel torténdé megismertetésérol,

k) kapcsolatot tart mas koltségvetési szervekkel, helyi teriileti és orszagos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel,

) tamogatja a koltségvetési szerv munkajat segitd testiiletek, szervezetek, kozosségek
tevékenységét, mitkddteti a munkaltatd €s a munkavallalok kozotti érdekegyeztetés forumait,
m) folyamatosan értékeli az intézmény tevékenységét, munkajat,

o) feliigyeli az intézmény alkalmazottai szakmai tovabbképzését, jogszabaly alapjan felelds a
tovabbképzési és beiskolazasi terv elkészitéséért, nyilvantartja a kulturdlis szakemberek
tovabbképzésének kezdo €s befejezd idépontjat,

p) mitkddteti a kockazatkezelési rendszert,

r) gondoskodik az iratkezelés és irattdrozas jogszabalyban meghatarozott feltételeinek
teljesitéséral,

s) iranyitja az intézmény nemzetkozi kapcsolatainak kiépitését €s fejlesztését,

t) irdnyitja az intézmény tudomanyos és kiadoi tevékenységét,

v) ellatja tovabba azon feladatokat, amelyeket jogszabaly a hataskorébe utal.

1.4. A muzeumigazgato hataskore:

a) a gazdasagi tevékenység ellatasaval megbizott hivatal altal erre a pénziigyi ellenjegyzéssel
megbizott személlyel egyiitt gyakorolja a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogot,

b) feladat- és hataskorében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi jogot,

c) kozvetlen utasitdsi joggal rendelkezik az intézmény valamennyi beosztott munkatarsa
iranyéban,

d) képviseli az intézményt harmadik személyekkel szemben, mas személyek részére képviseleti
jogot adhat a jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint,

e) jovahagyja a kiilfoldi kikiildetéseket €s az intézmény dolgozoinak éves szabadsagolasi tervét,
f) a jelen szabalyzatban meghatarozott kivételekkel gyakorolja az intézmény munkavallaléi és
megbizottai iranyaban a munkaltatoi, illetve megbizoi jogokat.

g) egyes ligykorokben gyakorolt dontési/kiadmanyozasi jogat iddlegesen vagy tartdsan
atruhdzhatja az intézmény valamelyik munkatarsara.

1.5. A muzeumigazgato felelos:

a) a feladatai ellatdsahoz az intézmény vagyonkezelésébe, hasznélatdba adott nemzeti vagyon
rendeltetésszeri kezeléséért és igénybevételéért,

b) az Alapit6é Okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek
megfeleld ellatasaért,
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c) a koltségvetési szerv gazdalkodasdban a szakmai hatékonysag ¢és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitéséért,

d) a tervezési, beszamolési, informécidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, annak
teljességéért és hitelességéeért,

e) a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés, valamint a belsé ellendrzés
megszervezéséért és hatékony mikodéséért,

f) a belso ellendrzés funkcionalis (feladatkori és szervezeti) fliggetlenségének biztositasaért, g)
a belso kontrollok miikodtetéséért,

h) az intézményen beliilli munkavédelmi, tlizvédelmi, polgari védelmi, katasztrofavédelmi
eldirasok betartasaért, a muzedlis intézmények vagyonanak megovasaért.

2. Osztalyvezeto

Az osztalyvezetd felelds:

a) az altala vezetett osztaly munkdjéaért,

b) felelés a muzeum gyljteményeiben 6rzott anyagrol eldirt nyilvantartasok vezetéséért, a
raktari és kiallitasi anyag szakszerli és biztonsagos kezeléséért, a gylijteményi revizidnak a
torvény altal eldirt modon és gyakorisaggal torténd bonyolitasaért,

c) felelés a muzeumi anyag tudomanyos kutatdsi célra torténd felhasznalasaért, az erre
vonatkozo eldirasok betartasaért,

d) felelds a kiallitott anyag allagvédelméért, gondoskodik a restauralési terv elkészitésérol,

e) felelds az osztalyat érintd kiallitasok és egyéb rendezvények lebonyolitasaért,

f) felelds az osztalya palyéazat atjan vagy mas modon elnyert pénzkeret szakszert,

g) a célfeladatnak megfeleld felhasznalasaért.

2.1. Az osztalyvezetd hataskore:

a) kozvetlen utasitasi és ellendrzési jogkdrrel rendelkezik az irdnyitasa ala tartozo valamennyi
munkatars felett,

b) jogosult meghatarozni munkatarsai feladatkorét, hataskorét, felelosségét,

¢) az osztalyhoz tartoz6 munkatarsak tekintetében jogosult javaslatot tenni a kinevezési,

d) a felmentési, a munkaszerzédés-modositasi, a fegyelmi ligyekben, a munkatars kitiintetése,
e) tovabbképzése iligyében javaslatot tesz a mizeumigazgatonak, aki ezen iligyekben donteni
jogosult.

2.2.Az osztalyvezeto feladata:

a) a koltségvetési keretek figyelembevételével gondoskodik a szakteriilet tavlati és éves
munkatervi javaslatanak elkészitésérol,

b) az osztaly miikodésérol, a tervek teljesitésérdl minden év oktdber 31-ig jelentést tesz a
muzeumigazgatonak, és elkésziti a kdvetkezd évi munkatervet,

c) Osszeallitja az egyéb szakmai jelentéseket, részt vesz az SZMSZ-ben rogzitett és egyeb
munkaértekezleteken,

d) szervezi és segiti a szakalkalmazottak munkaterv szerinti tevékenységét, eldsegiti a
muzeumtudomanyos eredményeinek gyarapitasat,

e) kezdeményezéssel ¢lhet munkajogi, jutalmazasi és fegyelmi tigyekben,

f) szakmai kérdésekben utasitasi joggal rendelkezik,

g) osztalyan beliil ellendrzési jogkdrrel rendelkezik,
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h) feladata, hogy felettese tajékoztatasa mellett €ljen a munkatervét érintd palyazatok nyujtotta
lehetdségekkel,

1) javaslatot tesz az osztalyon dolgozok személyére és munkakdri leirasokra,

J) elkésziti az osztily gylijteménygyarapitasi, tudomanyos, digitalis, allomanyvédelmi és
egy€b szakmai terveit.

3. Beosztott munkatarsak

3.1. Jogallas
A koltségvetési szerv munkavallaloinak foglalkoztatasi jogviszonyara Mt. rendelkezései az
iranyadoak.

Az egyéb jogviszonyokra a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény rendelkezései
az iranyadoak.

A munkavallalok a feladataikat a munkakori leirasukban meghatarozottak szerint, legjobb
tudasuk alapjan, a toliik elvarhat6 szakértelemmel és gondossaggal kotelesek végezni.

A munkavallalok kotelezettségeik vétkes megszegéséért fegyelmi felelésséggel, a vétkes
kotelesseégszegéssel okozott karért kartéritési feleldsséggel, tovabba akik leltarfeleldsségi
megallapodas alapjan kezelnek készleteket, a készletekért leltari feleldsséggel tartoznak.

Az intézménynél a feleldsségre vonas részletes szabalyait az Mt. 56. § és 78. §-a tartalmazza.

3.2.8zakmai munkakorok

3.2.1. Szakmai-tudomanyos munkakorék

A tudomanyos munkakdrben dolgozé munkavallalok munkaidé kedvezményével (az tn. kutato
napokkal) kapcsolatos részletes szabdlyokat muzeumigazgatdi utasitds tartalmazza. A
munkaidé kedvezmény felhasznaldsarol, a kutatasrol, tudomanyos munkarol a tudomanyos
munkakorben dolgozé munkavallalé munkatervet készit ¢és annak megvaldsitasarol
beszamolasi kotelezettsége van, tovabba az ilyen jellegli kozzétételbdl (publikacio, vizualis
alkotas, digitalis kozlés) a munkatars egy példanyt koteles az intézmény rendelkezésére
bocsatani.

3.2.2. Egyéb szakmai munkakorok

A szakmai munkakorben foglalkoztatott ~munkavallalok feladataikat — Onalldan,
kezdeményezden, a szervezeti egység munkaterve és egyéni munkaterviik, munkakori leirasuk,
illetéleg a felettestdl kapott utasitasok, tovabba a jogszabalyok, rendeletek, szakmai és tigyviteli
szabalyok, belsé intézményi szabalyzatok megtartasaval hajtjak végre.

3.2.3. Egyéb munkakorok

Az egyéb, nem szakmai alkalmazottak a muzeumigazgatdt vezetdi feladatainak ellatdsdban
segitik, a szakmai feladatok teljesitéséhez sziikséges funkcionalis teriileteken végeznek munkat
a vonatkoz6 jogszabalyi €s egyéb rendelkezések, intézményi szabalyzatok, vezetdi utasitasok
betartasaval, a munkakori leirdsokban meghatarozott hataskorrel és felelosséggel, a

kozvetlen vezetd utasitdsai szerint.
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IV.

A Jasz Muzeum munkaszervezete

1. A munkaszervezet felépitése

A Jasz Muzeum szakégi tevékenysége osztalyszervezetben folyik. Az osztaly feladata a
szakteriilet munkdjanak szakemberekre tdmaszkodd tervezése, koordinalasa, végrehajtasa,
ellendrzése.

A munkaszervezet igazgatobol, osztalyvezetdbdl és munkavallalokbol all, akiknek feladata az
intézmény muikodésével 6sszefiiggd tevékenységek folyamatos ellatasa.

1.1.85zakmai munkakorok
* régész muzeologus

* torténész muzeoldgus

* néprajzos muzeologus

* kulturalis szervezd

1.2.Egyéb munkakorok
* titkdrnd

* adminisztrator

* ligyféltajékoztatd

A Jasz Muzeumban a fenntarto altal engedélyezett 1étszam: 9 f& munkatars
- 1 16 igazgato (régész)

- 1 16 osztalyvezetd, torténész muzeologus

- 1 f6 régész muzeologus

- 1 16 néprajzos muzeologus

- 1 18 kulturalis szervezd

- 1 £ titkarnd

- 1 8 adminisztrator

- 2 16 tigyféltajékoztatd munkatars

1.3. A Jasz Muzeum szervezeti felépitésének abraja

1gazgato

osztalyvezetd
(torténész muzeologus)

/ N

régész néprajzos kulturalis titkarné adminisztrator igyfelta;é-
muzeologus muzeologus szervezd koztato
munkatars

igyfeltajé-
koztato
munkatars

15




V.
AZ INTEZMENY MUKODESE
1. Osszmunkatdrsi értekezlet

A muzeumigazgatd sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal Osszmunkatarsi
értekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni a koltségvetési szerv 0sszes alkalmazottjat. Az
értekezlet napirendjét a miuzeumigazgato allitja 6ssze. Az értekezletrdl jegyzOkonyv késziil. A
muzeumigazgatd az 6sszmunkatarsi értekezleten:

- beszamol az el6z6 6sszmunkatarsi értekezlet 6ta eltelet idoszak alatt végzett munkajarol,

- ¢értékeli a koltségvetési szerv programjanak, munkatervének, megvalosulasi ¢és
teljesitménytervének teljesitését,

- értékeli az intézményben dolgozok munkakoriilményeinek alakuldsat,

- ismerteti a kovetkez6 id6szak feladatait,

- az ¢értekezleten lehetdséget ad a dolgozoknak véleményiik kifejtésére, valamint kérdéseik
feltevésére, amelyekre Iehetdség szerint azonnal valaszol.

2. Az intézmény elemi koltségvetése

Az intézmény elemi koltségvetése allamhéztartasrdl szolo térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendeletben meghatarozott mdédon €s az intézményi koltségvetés
készitésének idopontjaban hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen, valamint a fenntartod
altal k6zolt adatok és ttmutatok szerint késziil. A koltségvetést a miuzeumigazgato késziti el a
gazdasagi feladatok ellatdsaval megbizott Jaszberényi Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi
Osztalyanak erre a feladatra kijel6lt munkatarsaval egyiitt.

Az intézmény koltségvetési beszamoldjat a vonatkozd jogszabalyokban, valamint a feliigyeleti
szerv utasitdsaiban meghatarozott modon és tartalommal a Jaszberényi Polgdrmesteri Hivatal
Gazdasagi Osztalya késziti el.

3. Ugyintézés szabdlyai

3.1. Munkaterv készitése

Az intézmény a szakmai munkat éves munkaterv szerint végzi. A kozéptavii munkaterv altal
lefektetett elozetes iranyelvek alapjan elkészitett éves munkatervet a muzeumigazgato késziti
el a mizeum dolgozdinak kozremitkddésével, és terjeszti fel a fenntartohoz jovahagydsra, a
fenntarto altal meghatdrozott targyévi hataridében. A jovahagyott intézményi éves munkatervet
a muzeumigazgatd a munkatarsi értekezleten ismerteti a munkatarsakkal. A munkaterv
tartalmazza az elvégzendd feladatot, a feladat végrehajtasanak hataridejét és a végrehajtasért
felelos személyt. A végrehajtasért felelds, vagy tobb felelés esetén az els6 helyen szerepld
felelés szervezi a feladat kidolgozasat, gondoskodik a hatdridé betartdsarol, elvégzi a
végrehajtas koordinalasat. A kozremiikodok kotelesek a feleldssel egyiittmiikddni, a feladat
végrehajtasat eldsegiteni, ennek keretében a felelds altal meghatarozott részfeladatokat a
megadott hataridében elvégezni. Ha a munkatervben meghatarozott feladat teljesitése az eldirt
hataridére nem lehetséges, a felelds koteles a muzeumigazgatot a hatarido lejarta elott errdl
tajékoztatni.

3.2. Szakmai beszamolo

A szakmai munkardl az intézmény munkatarsai évente beszamolni kotelesek. A beszamolo
mindig naptari évre vonatkozik. A munkatarsak altal elkészitett éves beszdmolokbol az
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intézmény éves szakmai beszamoldjat a mizeumigazgat6 késziti el €s a fenntarto altal megadott
hataridoben terjeszti fel jovahagyasra Jaszberény Varosi Onkorményzat Képviseld-
testiiletéhez.

3.3. Kiadmanyozasi jog gyakorlasa

A muzeumigazgat6 kizarélagos hataskorébe tartoznak a minisztereknek, allami vezet6knek,
orszagos szervek ¢és szervezetek vezetdinek, vezetd koztisztviseloknek, valamint
tarsintézmények vezetdinek kozvetleniil cimzett iratok, az intézmény koltségvetésével
kapcsolatos tigyiratok €s a koltségvetési beszamold, az intézmény egészének miikddésével és
ellendrzésével kapcsolatos rendelkezések és iigyiratok, a Szervezeti és Miikodési szabalyzat
fenntartd jovahagyasaval torténd kiadasa, modositasa, a Dbels0 szabalyzatok, a
muzeumigazgatoi utasitdsok kiadasa, a belsd ellendrzés éves munkatervének jovahagyasa, a
munkaltatoi jogkor gyakorlasaval kapcsolatos tigyiratok, a kitiintetés €s jutalmazasi javaslatok,
az allami és egyéb palyazatok, a kizdr6lag mizeumigazgatoi hataskorbe tartozo szerzédések.
A muzeumigazgatd akadalyoztatdsa esetén a muzeumigazgatotdl kapott atruhdzott jogkorrel
megbizott munkatars utalvanyozasi és kiadméanyozasi jogkdrrel rendelkezik.

3.4. Ugyiratkezelés

Az tligyiratkezelés biztositja az intézmény miikodésével kapcsolatos tligyintézést, az ligyiratok
iktatasat, szétosztasat, irattarozasat és postazasat. Az ligyiratok nyilvantartdsat az intézmény
iktatokonyv alapjan végzi. Az ligyiratok nyilvantartdsa alapjan megallapithaté az iigyiratok
helye, ligyintézdje, és az irattal kapcsolatos iigyintézés. Az ligyiratok kezelésére vonatkozo
eldirasokat az Iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

3.5. Bélyegzo haszndlata

Valamennyi cégszerli aldirasndl bélyegzét kell haszndlni. Az intézménynél haszndlatos
bélyegzdket sorszammal kell ellatni. Az egyes szamu bélyegzdot a muzeumigazgatd cégszeru
alairasakor hasznalja. Az intézménynél hasznalatos sorszdmozott bélyegzokrdl nyilvantartast
kell vezetni. A nyilvantartast a feladattal megbizott munkatars vezeti, a bélyegzdoket az éves
leltar ellendrzések soran ellendrzi. A nyilvantartds tartalmazza, hogy ki és mikor vette at
hasznalatra a bélyegzdét. A bélyegzot atvevok személyesen felelnek a bélyegzé megfeleld
megOrzéséért, a munkaidd végén torténd elzarasaért és a szabalyszerii hasznalataért.

3.6. Iratmintak hasznadlata

Az intézmény valamennyi kibocsatott iratan a Jasz Muzeum megnevezést kell elsé helyen
feltiintetni. Az intézmény az {ligyintézés soran f6 szabalyként sajat arculatdnak megfeleld és
helyileg eldallitott nyomtatvanyokat hasznal. Orszdgosan szabvanyositott és eldallitott
nyomtatvanyt kell hasznalni minden olyan esetben, amikor az intézmény munkéja nem teszi

feltétlentil sziikségessé sajat nyomtatvany hasznalatat.

3.7. Tovabbképzési és beiskolazasi terv

A muzeumigazgato a kulturélis szakemberek tovabbképzésérdl szolo 32/2017. (12. 12.) EMMI
rendelet értelmében Otévenként tovabbképzési tervet, és minden naptari évre — minden év
marcius 31-ig — beiskolazasi tervet készit.
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4. Belsd szabalyozas és iranyitds rendje

4.1. Belso szabalyzatok
A muizeumigazgatd jogosult az intézmény egészére érvényes szabalyzat kiaddsara. A belsd
szabalyzatoknak a hatdlyos jogszabalyokkal, a fenntartd szerv fenntartéi jogkorben kiadott
utasitasaival, az Alapitd6 Okirattal és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat eldirdsaival
Osszhangban kell allniuk. Az intézmény szabdlyzatainak felsoroldsat a jelen SzMSz 1. sz.
melléklete tartalmazza.

5. A munkavégzés szabalyai

5.1. Munkarend
A Jasz Muzeum munkavallaloinak munkarendje, munkaidd beosztasa (1étszam és a szokasrend
figyelembevételével) a kovetkezOk szerint keriilt kialakitasra:

— a szakalkalmazottak, és az egyéb szakmai munkatarsak:
hétfo: 7.45-t61 14.45 oraig
kedd — péntek: 7-45-t6l 16 oraig
(illetve heti ligyeleti beosztas szerint 8.45 — 17 oraig)

— az ligyféltajékoztatd munkatarsak:
hétfo: 6.45-t61 14.45 oraig
kedd — péntek: 6.45—15 oraig
(illetve 9 — 17 oraig heti ligyeleti beosztas szerint)

A hétvégi (szombat-vasarnap) iigyelet ellatdsdban minden munkavéllalo részt vesz havi
iigyeleti beosztas szerint: téli nyitvatartasnal: 9 — 13 oraig

nyari nyitvatartasnal: 9 — 17 oraig
A hétvégi ligyelet ellatasahoz két munkatars sziikséges. A Jasz Muzeumban 2008 6ta minden
hétvégi tligyeletet egy foallast munkatars és egy muzeumi onkéntes munkatars latja elére
beosztott ligyeleti rend szerint. A hétvégi ligyelet ellatasaért az Mt. jogviszonyban 1évo
munkatarsak egy szabadnapot vehetnek igénybe.

5.2. Munkakori leiras

Az intézmény munkavallaléi feladataikat a vonatkozod jogszabdlyok betartasaval, a
muzeumigazgato iranyitasa alapjan és a munkakori leirasban foglaltaknak megfelelden végzik.
A munkakéri leirdsokat a mizeumigazgato késziti el és adja 4t a munkavallalonak.

5.3. Helyettesités rendje
A muzeumigazgatd helyettesitésére akadalyoztatdsa esetén az irasban megbizott
szakalkalmazott munkatars jogosult.

5.4. Munkaido nyilvantartasa

A munkaidé napi nyilvantartdsat jelenléti iv vezetésével a jogszabdlyi eldirasoknak
megfeleléen kell biztositani. Munkaidoben a hivatali {igyintézés miatti eltavozast a
muzeumigazgatonak kell engedélyezni. A szabadsag kiaddsanak nyilvantartdsa a munkakori
leirasban rogzitett munkatigyi feladatok ellatasat végz6 munkatars feladata.
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5.5. Humanpolitikai munka

Az egyes allashelyek betoltésének rendjét az intézménynél a Mt. hatarozza meg. Az intézmény
személyi nyilvantartassal, a kotelezé szakmai tovabbképzéssel, a humanpolitikai utanpoétlassal
kapcsolatos adminisztrativ ligyintézoi feladatait a mizeum éalloméanyéba tartoz6 munkatars
végzi. A személyi nyilvantartast €s a hozza tartozé okményokat az informécids dnrendelkezési
jogrol és az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény eldirasai szerint kezeli és
Orzi, azokba torténd betekintést és adatszolgaltatast a jogszabalyok eldirasai szerinti korben a
muzeumigazgato engedélyez.

Az intézmény munkavallaloi a személyi adataikban bekovetkezett valtozasokat kotelesek, a
megfeleld okmany bemutatisaval vagy madsolatanak csatoldsdval a muzeumigazgatonak
bejelenteni.

5.6. Szakmai munka elismerése

Az intézmény érdekében végzett kimagasloan magas szinvonall szakmai munka elismerésére
a muzeumigazgatd — az intézmény anyagi lehetdségeinek figyelembevételével — a
munkavallalot egyszeri fizetéskiegészitésben vagy jutalomban részesitheti.

6. Kapcsolattartas Kkiils6 szervezetekkel

6.1. Az intézmény képviselete

Az intézmény képviseletét a muzeumigazgato latja el, aki ezt a jogkorét az igyek meghatarozott
csoportjaira nézve allando jelleggel, vagy egy meghatarozott ligyre nézve esetenként az
intézmény mas munkatarsara atruhazhatja. A muzeumigazgaté az intézmény képviseletére
onallo képviseleti jogosultsaggal rendelkezik.

6.2. Kapcsolat mas intézményekkel, szervezetekkel

Az intézmény képviseletében eljard személy koteles a képviselet korében az intézmény érdekeit
mindenkor szem el6tt tartani, a titoktartasi kotelezettségének megfeleléen nyilatkozni és eljarni,
a targyaldsokrol, a vallalt feladatokrol vagy varhatd eredményrdl a szolgélati it betartasaval
tajékoztatast adni. A képviseleti joggal felruhazott személy a képviseleti jogkorében okozott
erkolcsi és anyagi karokért fegyelmi és anyagi felelosséggel tartozik. Szintén feleldsséggel
tartozik az a személy, aki felhatalmazas nélkiil vagy a felhatalmazast meghaladd korben
képviseli az intézményt, €s ezzel kart okoz.

6.3. Kozvélemeny tajékoztatasa

Az intézmény tevékenységével kapcsolatos kommunikacids feladatok szervezése, a
kozvélemény tdjékoztatdsa, a médiakapcsolatok elokészitése €s szervezése elsddlegesen a
muzeumigazgato ¢s a munkakori leirasban ezzel a feladattal megbizott munkatérs/ak feladat-és
hataskorébe tartozik.

Az intézmény miikddésérdl és tevékenységével kapcsolatos kérdésekrdl a sajtonak elsdsorban
a muzeumigazgatd nyilatkozik. A kozvélemény tajékoztatasdhoz, a munkatarsak
munkakoriikkel Osszefiiggésben adott sajtonyilatkozataihoz a muzeumigazgatd eldzetes
engedélye sziikséges. Az engedély nélkiil adott sajtonyilatkozat fegyelmi vétségnek mindsiil.
A muzeumigazgato felhatalmazésa alapjan sajat szakteriiletét érint6 tigyekben, vagy kizarolag
szakmai kérdésekben a nyilatkozatra felhatalmazédssal rendelkez6 munkatarsak adhatnak
tajékoztatast, a muzeumigazgatonak adott utdlagos tajékoztatassal, illtetve beszdmolasi
kotelezettséggel. A nyilatkozatok tartalméért €s szinvonalaért a tajékoztatast ado személy felel.
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VL.
ZARO RENDELKEZESEK
Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot Jaszberény Varosi Onkorményzat Képviseld-

testiilete.......cooeveiiiiiiiiiiinnn, sz. hatdrozatdval hagyta jova.

A Szabdlyzat naprakész allapotéért, a jogszabdlyi, szervezeti, képviseld-testiileti dontésbdl
eredd valtozasok atvezetéséért a mizeumigazgat6 felelds.

A muzeumigazgatd koteles gondoskodni arrdl, hogy a muzeum alkalmazottai jelen
Szabalyzatot megismerjék.

Jelen Szabalyzat hatalyba Iépesének ideje 2023. november .........

Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a Jaszberény Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete
174/2023. (V. 3.) hatarozataval elfogadott Jasz Muzeum Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata.
Jaszberény, 2023. november.......

Gulyas Andras Zoltan
muzeumigazgato
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1. sz. MELLEKLET
A Jasz Muzeum belso szabalyzatai

1.) Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzata, 2021
2.) Szervezeti integritast sérté események eljarasrendje, 2021
3.) Ajandékok, egyéb eldonyok elfogadasanak szabalyzata, 2021
4.) Gazdalkodasi szabalyzat, 2021
5.) Integralt kockazatkezelési eljarasrend, 2021
6.) Kozérdekii bejelentések, panaszok kezelésének szabalyzata, 2021
7.) Pénzkezelési szabalyzat, 2021
8.) Szamlarend, 2021
9.) Szénviteli politika, 2021
10.) Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, 2021
11.) Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat, 2022
12.) Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat, 2020
13.) Etikai szabalyzat, 2020
14.) Gépjarmii lizemeltetési szabalyzat, 2021
15.) Haszndlati és szolgaltatési szabalyzat, 2020
16.) Informatikai és biztonsagi szabalyzat, 2020
17.) Iratkezelési szabalyzat, 2020
18.) Jaszkiirt — Lehel kiirtje protokoll szabalyzata, 2020
19.) Kikiildetési szabalyzat, 2020
20.) Kulcshasznalati szabalyzat, 2020
21.) Kutatési szabalyzat, 2020
22.) Mitargykdlcsonzési szabalyzat, 2020
23.) Nyilvantartasi, reviziozasi és selejtezési szabalyzat, 2020
24.) Onkoltségszamitasi szabalyzat, 2020
25.) Telefonhasznalati szabélyzat, 2020
26.) Ugyrendi szabalyzat, 2021
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2023. november 15-én hatalyba 1ép6 Szervezeti és Miikodési Szabalyzathoz

Alulirottak alairdsunkkal elismerjiik, hogy a Jasz Muzeum Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat, melynek hatalyba 1€pése .......ccoevvviiniiiniiinniinnnnns megismertik, azt

magunkra nézve kotelezonek fogadjuk el:

Név Alairas Datum
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