






























































Részleg Ügymenet Személyes adatok köre Vonatkozó jogszabály Adatkezelés időtartama

Gazdasági Osztály - 
Adóigazgatási Iroda

Önkormányzati adóhatóság hatáskörébe 
tartozó adókkal és adók módjára behajtandó 
köztartozásokkal kapcsolatos eljárások 

Adózó/adatbejelentő/díjfizető/bérbeadó/kifizető neve, családi 
és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi és 
utóneve, lakóhely/székhely címe, tartózkodási/levelezési 
hely címe, telefonszám, e-mail cím, állampolgársága, 
adóazonosító, adószám, útlevél száma, statisztikai számjel, 
pénzintézet neve/számlaszám, fénykép, (eltartottak/egy 
háztartásban élők/ súlyos mozgáskorlátozottak/kézbesítési 
meghatalmazott/képviselő/tulajdonos/tulajdonostárs/tag/szék
helyszolgáltató/könyvvizsgáló személyes adatai) 

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 37/2015. (XII. 28.) NGM. rend., 35/2008. (XII.31) 
PM rend., 2017. évi CL. tv., 2013. évi V. tv. 

Az irat jellegétől függő 
időtartam tv.előírás szerint

Gazdasági Osztály - 
Adóigazgatási Iroda

A vállalkozások beruházás ösztönzési, 
munkahely teremtési helyi támogatásának 
programja

pályázó neve, családi és utónév, születési hely, idő, anyja 
családi és utóneve, lakóhely/székhely címe, 
tartózkodási/levelezési hely címe, telefonszám, e-mail cím, 
adóazonosító, adószám,  statisztikai számjel, pénzintézet 
neve/számlaszám, fénykép, 
(képviselő/tulajdonos/tulajdonostárs/tag/székhelyszolgáltató/
könyvvizsgáló személyes adatai) 

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 22/2014. (VII. 17.) önk. rend. 10 év

Gazdasági Osztály - 
Adóigazgatási Iroda

Mezőőri járulékkal kapcsolatos eljárás Bejelentő/földhasználó családi és utóneve, adóazonosító jel, 
anyja családi és utóneve, születési hely, idő, lakóhely címe, 
adószám, székhely, telephely

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 14/2011.(V. 12.) önk. rend. 5 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Ebösszeírás Az eb tulajdonosának neve, címe, az ebtartó neve, lakcíme, 
telefonszáma, elektronikus levélcíme, az eb tartási helye

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 1998. évi XXVIII. tv. (Ávtv.) 5 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Hatósági eljárás esetén Az állattartó neve és lakcíme, az eb tartási helye, bejelentő 
adatai (név, lakcím, e-mail cím, telefonszám)

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 41/2010. (II. 26.) Korm. rend., 2016. évi CL. tv. 
(Ákr.)

5 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Birtokvédelem név, lakcím jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 17/2015. (II. 16.) Korm. rend. 5 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Közösségi együttélés szabályainak 
megsértése

név, lakcím, anyja neve, születési hely, születési idő jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 11/2013. (III.14.) önk. rend., 2017. évi CLXXIX. 
tv. (Szankciótv.)

5 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Méhészet név, lakcím jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 70/2003. (VI. 27.) FVM rend. nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Rendezvénytartási engedély név, lakcím, anyja neve, születési év, e-mailcím, 
telefonszám

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c)

23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet

5 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

3,5 tonna össztömeget meghaladó jármű 
tárolására alkalmas székhely/telephely 
igazolása

név, lakcím, anyja neve, születési év, e-mailcím, 
telefonszám

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c)

1999. évi LXXXIV. Törvény

5 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Ipar- és Kereskedelmi tevékenység név, lakcím, anyja neve, születési hely, születési idő, email 
cím

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 210/2009. (IX. 29.) Korm. rend., 239/2009. (X. 
20.) Korm. rend., 55/2009. (III. 13.) Korm. rend., 
57/2013. (II. 27.) Korm. rend.,173/2003. (X. 28.) 
Korm. rendelet
239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet 

nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Zajkibocsátési határérték megállapítása Kérelmező (üzemeltető) neve; KSH száma, székhelye, 
ügyintéző neve, telefonszáma, KÜJ szám

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

 93/2007. (XII. 18.) KvVM rendelet 2. számú 
melléklet 

nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Fakivágási engedély  kérelem/ bejelentés Kérelmező neve, címe, telefonszáma jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet 2. melléklet nincs selejtezés

Adatkezelés jogalapja
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Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Növényvédelem földhasználati nyilvántartásba bejegyzett földhasználó adatai jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

 221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet 3. § nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Helyi vízgazdálkodási hatósági jogkörbe 
tartozó kutak vízjogi engedélyezése

Kérelmező neve, állandó lakhelye, anyja neve, születési 
helye, ideje.

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

41/2017. (XII. 29.) BM rend. nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda Hulladékgzdálkodási eljárások

Ügyfél neve, lakhelye, születési helye, ideje, jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

Ákr. 81. § nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Adás-vételi szerződés hirdetményi úton 
történő közlése

családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
adóazonosító, családi gazdálkodó-földmőves regisztrációs 
igazolás, Kamarai tagsági igazolás

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 474/2013. (XII.12) Korm. rend. Az irat jellegétől függő 
időtartam tv.előírás szerint

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Haszonbérleti szerződés hirdetményi úton 
történő közlése

családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
adóazonosító, családi gazdálkodó-földmőves regisztrációs 
igazolás, Kamarai tagsági igazolás

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 474/2013. (XII.12) Korm. rend. Az irat jellegétől függő 
időtartam tv.előírás szerint

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Hatósági bizonyítvány kiadás földárverezési 
eljárásban árverezőként történő részvétel 
céljából

családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
telefonszám,

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 262//2010. (XI.17.) Korm. rend. Az irat jellegétől függő 
időtartam tv.előírás szerint

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Hatósági bizonyítvány kiadása jogszerű 
földhasználat igazolására

családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
telefonszám,

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 2007. évi XVII. tv. Az irat jellegétől függő 
időtartam tv.előírás szerint

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Köznevelési szakterület Az óvodai nevelésben részvételre kötelezett gyermekek 
adatai (név, születési hely, idő, lakcím, tartózkodási hely, 
anyja neve. Tanköteles korú gyermekek száma,  a 
hátrányos, halmozottan hátrányos gyermekek 
adatszolgáltatása (név, születési hely, idő, lakcím, 
tartózkodási hely, anyja neve, tv.es képviselő, jogosultság 
kezedete, vége, intézmény neve, címe

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 2011. évi CXC. tv., 20/2012. (VIII.31.) EMMI 
rend., 2016. évi CL. tv., 1997. évi XXXI. tv.

15 év, gyermekszakértői 
vélemény esetében 5 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Szünidei gyermekétkeztetés hátrányos és halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek 
adatai( név, születési hely, idő, lakcím, tartózkodási hely, 
anyja neve, tv.es képviselője)

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 1997. évi XXXI. tv., 328/2011. (XII.29.) korm. 
rend..

15 év

Aljegyzői Osztály 

Pályázat, ösztöndíj, támogatás név, születési hely, idő, lakcím, tartózkodási hely, anyja 
neve, kiskorú pályázó esetén a tv.es képviselője, isk. 
jogviszonya, szakképzésben való részvétele, tanulmányi 
eredménye, bankszámlaszáma

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 28/2005. (IX.16.) önkorm. rend., 49/2013. 
(XII.12.) önkorm. rend.

10 év

Aljegyzői Osztály 
Pályázat, táboroztatás, támogatás név,  cím jogszabályi kötelezettség 

teljesítése
GDPR 6. cikk (1) c) 7/2013. (II.14.) önkorm. rend.,  12/2012. (III.19.) 

önk.rend.
Nyári tábor és civil pályázat 
esetén 5 év, sport pályázat 
esetén 10 év

Aljegyzői Osztály 
Közművelődés név, titulus, elérhetőség jogszabályi kötelezettség 

teljesítése
GDPR 6. cikk (1) c) 7/2013. (II.14.) önk. rend. nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Idősek Karácsonya adatbázisból kigyűjtött, idős, magányos, szociálisan rászorult 
idős személyek neve, születési helye, ideje, lakcíme

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 7/2013. (II.14.) önk. rend. 2 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Gyermekek karácsonya rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülő 
gyermekek és családjaik adatai(név, szül.hely, idő, lakcím, 
tart.hely, törv,képviselő)

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 7/2013. (II.14.) önk. rend. 2 év

Aljegyzői Osztály 
Diákolimpikonok köszöntése név, iskola, sportszervezet, sportág, elért eredmény jogszabályi kötelezettség 

teljesítése
GDPR 6. cikk (1) c) 7/2013. (II.14.) önk. rend. 10 év

Aljegyzői Osztály 
Ifjúsági Önkormányzat név, iskola, telefon, e-mail jogszabályi kötelezettség 

teljesítése
GDPR 6. cikk (1) c) 7/2013. (II.14.) önk. rend. nincs selejtezés
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Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Szociális alapszolgáltatások, idősek otthona kérelmező neve, születési helye, idő, lakcím, tart. hely, anyja 
neve, jövedelmi adatok

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 1993. évi III. tv., 10/2010 (IV.01.) önk.rend., 
2016. évi CL.tv.

10 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Talált tárgyakkal kapcsolatos ügyintézés név, lakcím jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 2013. évi V. tv. 1 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

rendkívüli települési támogatás családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve,állampolgárság, lakóhely címe, tartózkodási hely 
címe, telefonszám, családi állapot,  TAJ szám (eltartott 
gyermekek száma, és azok személyes adatai) 

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 1993. évi III. tv., 4/2015 (II.16.) önk. rend. 2 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

gyógyszerkiadáshoz nyújtott települési 
támogatás

családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve,állampolgárság, lakóhely címe, tartózkodási hely 
címe, telefonszám, családi állapot,  rendszeresen szedett 
gyógyszerek köre, TAJ szám (eltartott gyermekek száma, és 
azok személyes adatai) 

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 1993. évi III. tv., 4/2015 (II.16.) önk. rend. 2 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres kiadások 
viseléséhez nyújtott települési támogatás

családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve,állampolgárság, lakóhely címe, tartózkodási hely 
címe, telefonszám, családi állapot,  TAJ szám (eltartott 
gyermekek száma, és azok személyes adatai) 

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 1995. évi III. tv., 4/2015 (II.16.) önk. rend. 2 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

újszülöttek életkezdési támogatása név, anyja neve, születési idő, születési hely, lakóhely, TAJ 
szám, állampolgárság, telefonszám, gyermekre vonatkozó 
adatok, kérelmező háztartásában élők személyi adatai

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 4/2016. (III.10.) önk. rend. 5 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

védőoltás (Rotarix) szülő neve, lakcíme, felefonszáma, e-mail címe, gyermek 
neve, születési ideje, születési helye, szülők neve, anya 
leánykori neve, lakcíme, TAJ száma

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 5/2016. (III.10.) önk. rend. 10 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Betegápoláshoz nyújtott települési támogatás családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve,állampolgárság, lakóhely címe, tartózkodási hely 
címe, telefonszám, családi állapot,  TAJ szám (eltartott 
gyermekek száma, és azok személyes adatai) 

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 1993. évi III. tv., 4/2015 (II.16.) önk. Rend 5 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, 
hátrányos halmozottan hátrányos helyzet

kérelmező neve, családtagok lakcíme, születési helye, ideje, 
anyja neve, TAJ száma

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 1997. évi XXXI. tv. 5 év

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Köztemetés kérelmező neve, elhunyt lakcíme, születési helye, ideje, 
anyja neve, TAJ száma

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 1993. évi III. tv. 5 év

Aljegyzői Osztály 
Iratkezelés az irat jellegétől függően bármilyen személyes adat jogszabályi kötelezettség 

teljesítése
GDPR 6. cikk (1) c) 1995. évi LXVI. tv. Az irat jellegétől függő 

időtartam tv.előírás szerint

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Hagyatéki ügyek Öröklésben érdekeltek személyes adatai (családi és utónév, 
születési hely, idő, anyja születési, családi és utóneve, 
lakóhely címe, tartózkodási hely címe, telefonszám, személyi
azonosító szám adóazonosító) 

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 2010. évi XXXVIII. tv. nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Gyámügyi leltárügyek családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
telefonszám) 

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 2010. évi XXXVIII. tv. nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Magánszemély általi ingyenes felajánlás 
(ingó, ingatlan)

családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
telefonszám, adóazonosító, személyazonosító jel

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) - nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály Hatósági 
Iroda

Magánszemélynek nyújtott önkormányzati 
támogatás

családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
telefonszám, adóazonosító

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) - 5 év
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Aljegyzői Osztály 
Jelzálogjog törlés családi és utóneve, szül. név, szül. hely és idő, anyja neve, 

lakcím, tartózkodási cím, telefonszám
jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 20/2012. rend., 21/2012. rend., 13/2012. rend. nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály 
Újabb jelzálogjog bejegyzéséhez hozzájárulás
(korábban kapott otthonteremtési támogatást)

családi és utóneve, szül. név, szül. hely és idő, anyja neve, 
lakcím, tartózkodási cím, hitelszerződés, telefonszám

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 20/2012. rend. nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály 

Otthonteremtési támogatás családi és utóneve, szül. név, szül. hely és idő, anyja neve, 
lakcím, tartózkodási cím, adószám, személyazonosító jel, 
munkahelyi adatok, iskolai végzettség, családi állapot, 
telefonszám

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 20/2012. rend. nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály 
Végrehajtási eljárás családi és utóneve, szül. név, szül. hely és idő, anyja neve, 

lakcím, tartózkodási cím, személyi szám, szem.ig.szám
jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 1994. évi LIII. Tv. nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály 
Bérleti szerződés megkötése bérlakásokra 
vonatkozóan

családi és utóneve, szül. név, szül. hely és idő, anyja neve, 
lakcím, tartózkodási cím, jövedelmi viszony igazolása, 
telefonszám

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 1993. LXXVIII. Tv.; 22/2011. önk. rend. 5 év

Aljegyzői Osztály 
Értkesítéssel kapcsolatos ügyintézés családi és utóneve, szül. név, szül. hely és idő, anyja neve, 

lakcím, tartózkodási cím, adószám, személyazonosító jel, 
telefonszám

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 13/2012. rend. nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály 
Bérleti szerződések (területrészek 
magánszemély alátali bérlete)

családi és utóneve, szül. név, szül. hely és idő, anyja neve, 
lakcím, tartózkodási cím, személyazonosító jel, telefonszám

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 13/2012. rend. nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály 
Használati szerződések - JVV NZrt. által 
kötött

családi és utóneve, szül. név, szül. hely és idő, anyja neve, 
lakcím, tartózkodási cím, személyazonosító jel, telefonszám

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 21/2012. rend. nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály 
Kisajátítási eljárás családi és utóneve, szül. név, szül. hely és idő, anyja neve, 

lakcím, tartózkodási cím, személyazonosító jel, adószám, 
telefonszám

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 2007. évi CXXII. Tv. nincs selejtezés

Aljegyzői Osztály 

Egyéb kérelmek családi és utóneve, szül. név, szül. hely és idő, anyja neve, 
lakcím, tartózkodási cím, telefonszám

adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) - ügy lezártát követő 1 év

Aljegyzői Osztály 

Közterület hasznosítási szerződés 
elkészítése magánszemélyek, vállalkozók, 
cégek,  részére

Név, Lakcím, Adóazonosító jel, Telefonszám adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 17/2014.(V.15.) önk. rend. ügy lezártát követő 1 év

Aljegyzői Osztály 

Helyszíni Bírság kiszabása Természetes személyazonosító adatok, Lakcím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 1999. évi LXIII. tv. ügy lezártát követő 1 év

Aljegyzői Osztály 

Távolléti Helyszíni bírság Természetes személyazonosító adatok, Lakcím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 1999. évi LXIII. tv. ügy lezártát követő 1 év
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Aljegyzői Osztály 

Igazoltatás Természetes személyazonosító adatok, Lakcím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 1999. évi LXIII. tv. 5 nap

Aljegyzői Osztály 

Feljelentés Természetes személyazonosító adatok, Lakcím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 1999. évi LXIII. tv. az eljárás megindításáig

Aljegyzői Osztály 

Közterületen Rögzített felvételek készítése Élő/Rögzített felvétel adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 1999. évi LXIII. tv. 1 hét

Aljegyzői Osztály 
Közterület gondozására történő felszólítás Név, Lakcím jogszabályi kötelezettség 

teljesítése
GDPR 6. cikk (1) c) 40/2012.(IX.13.) önk. rend. ügy lezártát követő 1 év

Aljegyzői Osztály 
Üzemképtelen jármű elszállítására történő 
felszólítás

Természetes személyazonosító adatok, Lakcím jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 2/2019.(III.14.) önk. Rend. ügy lezártát követő 1 év

Aljegyzői Osztály 

Közösségi együttélés alapvető szabályai 
megsértésének ellenőrzése, továbbítása az 
eljáró hatóság felé

Természetes személyazonosító adatok, Lakcím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 11/2013.(III.14.) önk. rend. ügy lezártát követő 1 év

Aljegyzői Osztály 

Közterületi engedélyek ellenőrzése Név, Lakcím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 1999. évi LXIII. tv. ellenőrzés időtartama

Jegyzői Osztály

Munkavállalók személyi iratainak kezelése családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
telefonszám, családi állapot, adóazonosító, TAJ szám, 
fizetési számlaszám, fénykép, önéletrajz, (eltartott 
gyermekek száma, és azok személyes adatai) 

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 87/2019. (IV. 23.) Korm. rend. 50 év

Jegyzői Osztály

Köztisztviselők személyi iratainak kezelése családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
telefonszám, családi állapot, adóazonosító, TAJ szám, 
fizetési számlaszám, fénykép, önéletrajz, (eltartott 
gyermekek száma, és azok személyes adatai) 

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 2011. évi CXCIX. Tv., 87/2019. (IV. 23.) Korm. 
rend.

50 év

Jegyzői Osztály

Közalkalmazottak személyi iratainak kezelése családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
telefonszám, családi állapot, adóazonosító, TAJ szám, 
fizetési számlaszám, fénykép, önéletrajz, (eltartott 
gyermekek száma, és azok személyes adatai) 

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 1992. évi XXXIII. tv. 50 év

Jegyzői Osztály

Megbízási szerződéskötés esetén kezelt 
személyes adatok

családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
telefonszám, családi állapot, adóazonosító, TAJ szám, 
fizetési számlaszám, fénykép, önéletrajz, (eltartott 
gyermekek száma, és azok személyes adatai) 

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) Infotv. 5 év
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Jegyzői Osztály
Továbbképzésben résztvevő köztisztviselők 
adatai

név, anyja neve, születési idő, születési hely jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 273/2012. (IX. 28.) Korm. rend. 10 év

Jegyzői Osztály

Gyermekköszöntő (névadó) gyermek neve, születési ideje, születési helye, szülők neve, 
anya leánykori neve, névadó szülő neve (leánykori neve), 
lakcíme

érintett hozzájárulása 
(hozzájárulás hiányában 
nem teljesíthető)

GDPR 6. cikk (1) a) - 2 év

Jegyzői Osztály
Házasságkötéssel kapcsolatos szolgáltatás név, születési idő, hely, lakcím jogszabályi kötelezettség 

teljesítése
GDPR 6. cikk (1) c) 2010. évi I. tv., 429/2017. (XII. 20.) Korm. rend. 2 év

Jegyzői Osztály
Szépkorúak köszöntése születési név, lánykori név, férjezett név, születési idő, 

születési hely, lakcím, köszöntés helye
jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 255/2008. (X. 21.) Korm. rend. 5 év

Jegyzői Osztály
Önkormányzati tisztségviselők (polgármester, 
alpolgármesterek) valamint jegyző, aljegyző, 
irodavezetők

név, hivatali e-mail cím, telefonszám jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) Infotv. Tisztség betöltésének ideje

Jegyzői Osztály
Önkormányzati képviselők, külső bizottsági 
tagok

név, születési hely, idő, lakcím, e-mail cím, telefonszám, 
pártállás, vagyonnyilatkozatuk adatai

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) Infotv. Tisztség betöltésének ideje

Jegyzői Osztály

Kitüntetések adományozása javaslattevő neve, címe, telefonszáma,     kitüntetésre 
javasolt neve, születi ideje, születési helye, telefonszáma, 
lakcíme, munkahelye, beosztása, tudományos fokozata, 
számlaszáma

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 19/2012. (IV. 12.) Önkorm. rend., Infotv. nincs selejtezés

Jegyzői Osztály
Országgyűlési képviselőválasztás OEVB, SZSZB tagok neve, valamint a határozatokban, 

jegyzőkönyvekben megjelenő személyes adatok
jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 2013. évi XXXVI. tv. nincs selejtezés

Jegyzői Osztály
Társasházak tv.ességi felügyelete Közös képviselő neve, lakcíme jogszabályi kötelezettség 

teljesítése
GDPR 6. cikk (1) c) 2003. évi CXXXIII. tv., 155/2015. (VI. 25.) Korm. 

Rend
1 év

Jegyzői Osztály
Címerhasználat engedélyezése kérelmező neve, lakcíme jogszabályi kötelezettség 

teljesítése
GDPR 6. cikk (1) c) 25/2000. (IX. 25.) Önkorm. Rend. 5 év

Jegyzői Osztály
Közalapítványokkal kapcsolatos ügyintézés 
(alapító okirat módosítás)

kuratóriumi tagok neve, lakcíme, felügyelőbizottsági tagok 
neve, lakcíme

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 2011. évi CLXXXIX. tv. nincs selejtezés

Jegyzői Osztály

Közmeghallgatás Név, lakcím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 2011. évi CLXXXIX. tv.,                                         
7/2013. (II.14.) Önkorm. Rend

nincs selejtezés

Jegyzői Osztály

az Önkormányzat fekvőbeteg-szakellátó 
intézményének átadása előtt indult -  
műhibaperrel kapcsolatos - eljárás során 
keletkezett iratok átvétele

Név, lakcím, telefonszám, anyja neve, születési dátum, TAJ 
szám, egészségügyi adatok

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 368/2010. (XII. 15.), ill. 107/2008. (IV. 18.) KT 
határozatok, valamint a 2012. évi XXXVIII. tv.

nincs selejtezés

Gazdasági Osztály

Szennyvíz érdekeltségi hozzájárulással 
kapcsolatos ügyintézés

családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
telefonszám, érdekeltségi ingatlan címe, OTP-LTP 
számlaszám, Kedvezményezett családi és utóneve, 
születési neve, lakcíme

adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) Vgtv. 160/1995. (XII.26.) Korm. Ltp.215/1996. 
(XII.23.) Korm.

15 év

Gazdasági Osztály

Megbízási szerződés kötése családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
telefonszám, családi állapot, adóazonosító, TAJ szám, 
fizetési számlaszám

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 2011. évi CXII. Törvény  Infotv. 15 év
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Gazdasági Osztály

Biztosítási kárügyintézés családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
telefonszám

adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 2011. évi CXII. Törvény  Infotv. 5 év

Városgazdálkodási 
Osztály - Városfejlesztési 

Iroda

Kivitelezési szerződések, Vállalkozási 
szerződések, megrendelések készítése 

Név, telefonszám, e-mail cím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 2015. évi CXLIII. tv.                                               
2013. évi V. tv.

10 év vagy ha pályázathoz 
kapcsolódó akkor annak a 
véghatárideje

Városgazdálkodási 
Osztály - Városfejlesztési 

Iroda

Önerős járdaépítések Név, telefonszám, e-mail cím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 2015. évi CXLIII. tv.                                               
2013. évi V. tv.

ügy lezártát követő 1 év

Városgazdálkodási 
Osztály - Városfejlesztési 

Iroda

Településrendezési kötelezések, szerződések
Építészeti műszaki tervtanács iratai, 
főépítészi szakmai állásfoglalások 
vélemények 

Név, lakcím telefonszám, e-mail cím jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 18/2017. (IX. 14.) önk. rend. nincs selejtezés

Városgazdálkodási 
Osztály - Városfejlesztési 

Iroda

Településképi véleményezési és bejelentési 
eljárások

Név, lakcím telefonszám, e-mail cím jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 18/2017. (IX. 14.) önk. rend. 15 év

Városgazdálkodási 
Osztály - Városfejlesztési 

Iroda

Támogatási megállapodás szerződések 
készítése

Név, lakcím jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 13/2015. (VI. 11.) önk. rend. ügy lezártát követő 1 év

Városgazdálkodási 
Osztály - Városfejlesztési 

Iroda

Választókerületi bejárás, Lakossági fórum Név, Lakcím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 2011. évi CLXXXIX. tv. ügy lezártát követő 1 év

Városgazdálkodási 
Osztály - Városfejlesztési 

Iroda

Intézmények működtetésével kapcsolatos 
ügyek.

Természetes személyazonosító adatok (Név, születési 
dátum, anyja neve, személyi igazolvány szám), Lakcím

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 40/2012. (IX. 13.) önk. rend., 13/2012. (III. 19.) 
önk. rend.

ügy lezártát követő 1 év

Városgazdálkodási 
Osztály

Kivitelezési szerződések, Vállalkozási 
szerződések, megrendelések készítése 

Név, telefonszám, e-mail cím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) I-152-11/2012. számú szabályzat - Jászberény 
Város Önkormányzata és Polgármesteri Hivatala 
Szerződéskötési eljárásáról; Jászberény Városi 
Önkormányzat PH/990/2016. számú 
Közbeszerzési és Beszerzési Szabályzata

 10 év

Városgazdálkodási 
Osztály

Önerős járdaépítések Név, telefonszám, e-mail cím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) - ügy lezártát követő 1 év

Városgazdálkodási 
Osztály

Településrendezési kötelezések, szerződések
Építészeti műszaki tervtanács iratai, 
főépítészi szakmai állásfoglalások 
vélemények 

Név, lakcím telefonszám, e-mail cím jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 18/2017. (IX. 14.) önk. rend. nincs selejtezés



Részleg Ügymenet Személyes adatok köre Vonatkozó jogszabály Adatkezelés időtartamaAdatkezelés jogalapja

Városgazdálkodási 
Osztály

Településképi véleményezési és bejelentési 
eljárások

Név, lakcím telefonszám, e-mail cím jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 18/2017. (IX. 14.) önk. rend. 15 év

Városgazdálkodási 
Osztály

Lakossági bejelentések Név, lakcím telefonszám, e-mail cím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 2013. évi CLXV. Törvény; PH/5025/2017. számú 
szabályzata a közérdekű bejelentések és 
panaszok kezelésének rendjéről

2 év

Városgazdálkodási 
Osztály

Növényzettel, közterületi zöldfelületekkel 
kapcsolatos képviselői és lakossági 
bejelentések

Név, lakcím, telefonszám, email cím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) - 2 év

Városgazdálkodási 
Osztály

Közfoglalkoztatottak, diákmunkások és 
közérdekű munkások személyi iratainak 
kezelése

családi és utónév, születési hely, idő, anyja születési, családi 
és utóneve, lakóhely címe, tartózkodási hely címe, 
telefonszám, családi állapot, adóazonosító, TAJ szám, 
fizetési számlaszám, fénykép, önéletrajz, (élettárs, férj 
adatai, eltartott gyermekek száma, és azok személyes 
adatai) 

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 2012. évi I. tv., 2011. évi CVI. tv., 1991. évi IV. 
tv., 375/2010. (XII. 31.) Korm. rend., 170/2011. 
(VIII. 24.) Korm. rend., 1996. évi LXXV.tv., 2003. 
évi CXXV. tv., 2007. évi CLXXXI. tv., 2004. évi 
CXXIII. tv., 2011. évi CLXXXIX. tv., 2011. évi 
CLXXIX. tv., 2011. évi CCVI. tv., 2011. évi 
CLXXV.tv., 2013. évi V. tv.,2016. évi CL. tv. 
(Ákr.), 2010. évi LXXV. tv., 66/2015. (III. 30.) 
Korm. rend., 320/2014. (XII. 13.) Korm. rend., 
284/1997. (XII. 23.) Korm.rend., 89/1995. (VII. 
14.) Korm. rend., 67/2015. (III. 30.) Korm. rend., 
30/2000. (IX. 15.) GM rend., 33/1998. (VI. 24.) 
NM rend.et, 27/1995. (VII. 25.) NM rend., 2000 
évi C. tv., 2011. évi CXCV. tv., 2015. évi CXLIII. 
tv., 6/1996. (VII.16.) MüM rend.,1407/2013./EU 
rend., 1408/2013/EU rend.,368/2011. (XII:31.) 
kormányrend., 2003. évi V. tv., 2009. évi CXXII. 
tv., 37/2011. (III.22) kormányrend., 2013. évi 
CCXL. tv., BvTv.

50 év

Városgazdálkodási 
Osztály

Közterület ingyenes használatba adására 
vonatkozó haszonkölcsön szerződés 
készítése magánszemélyek részére

Természetes személyazonosító adatok (Név, születési 
dátum, anyja neve, személyi igazolvány szám), Lakcím

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 40/2012. (IX. 13.) és 13/2012. (III. 19.) önk. rend. ügy lezártát követő 1 év

Városgazdálkodási 
Osztály

Támogatási megállapodás szerződések 
készítése

Név, lakcím jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 13/2015. (VI. 11.) önk. rend. ügy lezártát követő 1 év

Városgazdálkodási 
Osztály

Választókerületi bejárás Név, Lakcím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) - ügy lezártát követő 1 év

Városgazdálkodási 
Osztály

Intézmények működtetésével kapcsolatos 
ügyek.

Természetes személyazonosító adatok (Név, születési 
dátum, anyja neve, személyi igazolvány szám), Lakcím

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 40/2012. (IX. 13.) és 13/2012. (III. 19.) önk. rend. ügy lezártát követő 1 év

Városgazdálkodási 
Osztály

Közterület-kezelői hozzájárulás kiadása, 
Tulajdonosi hozzájárulás kiadása,

Név, lakcím, e-mail cím, telefonszám jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 34/2013. (IX. 12.) önk. rend., 5 év
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Városgazdálkodási 
Osztály

behajtási engedélyek, parkolási, eseti 
behajtási, egyéb eseti közlekedési engedély, 
tüzijáték engedélyezése

Név, lakcím, telefonszám, e-mail cím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) 34/2013. (IX. 12.) önk. rend., 2 év

Városgazdálkodási 
Osztály

Címkezelés tulajdonos neve, címe, anyja neve, születési éve jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 345/2014. (XII.23.) Korm. rend., 23/2013. (VI.13.)
Ör. rend.

nincs selejtezés

Városgazdálkodási 
Osztály

Szakhatósági eljárás név, lakcím, anyja neve, születési év, e-mailcím, 
telefonszám

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) Ákr. 81. § 15 év

Városgazdálkodási 
Osztály

épületek állagával kapcsolatos bejelentések név, lakcím, anyja neve, születési év, e-mailcím, 
telefonszám

jogszabályi kötelezettség 
teljesítése

GDPR 6. cikk (1) c) 312/2012. (XI. 8.) Korm. rend., 1997. évi LXXVIII.
tv., 2016. évi CL. tv.

nincs selejtezés

Városgazdálkodási 
Osztály,                

Aljegyzői Osztály

Lakossági bejelentések Név, lakcím telefonszám, e-mail cím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) - 2 év

Városgazdálkodási 
Osztály,                

Aljegyzői Osztály

Panaszkezelő rendszer használata során 
kezelt személyes adatok, Növényzettel, 
közterületi zöldfelületekkel kapcsolatos 
képviselői és lakossági bejelentések, közutak 
tisztántartása, síkosság elleni védekezés

Név, lakcím, telefonszám, email cím adatkezelőre ruházott 
közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásának 
keretében végzett 
feladat végrehajtásához 
szükséges

GDPR 6. cikk (1) e) - 2 év
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