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AZ informdcios onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsdagrol szolo 201 1. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Inforv.) és a 679/2016. EU rendelet (a tovabbiakban: GDPR)
alapjdan a hivatal szervezeti egységeinél a személyes adatok kezelési rendjét az aldbbiak

szerint dllapitom meg:

[. Jelen Szabdlyzat a hivatal feladatainak elldtdsdhoz sziikséges személyes adatok
kezelésére vonatkozd legfontosabb adatvédelmi szabdlyokat tartalmazza, kiilonos
tekintettel az adatkezeléssel, adattovibbitdssal, adatkozlésekkel, adatfeldolgozdssal
kapcsolatos adatvédelmi kovetelményekre.

9

A Szabalyzat célja, hogy az adatvédelmi jogszabdlyokban el6irt elveknek megfelelden
meghatdrozza a személyes adatok hivatalndl folytatott kezelésének rendjét, biztositsa
a személyes adatok védelme alkotmdnyos elveinek, az informdcios dnrendelkezési
Jognak ¢€s az adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését, tovdbba a hivatal dltal
kezelt személyes adatok jogosulatlan felhaszndldsdnak megakaddlyozdsa érdekében
meghatirozza a személyes adatok kezelése sordn irdnyadd adatvédelmi és
adatbiztonsagi eldirdsokat.
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3. A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a hivatalndl folytatott, tovdabba a hivatal
megbizasa alapjdn az adatfeldolgozok dltal kezelt valamennyi, személyes adatot
erinto, teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, valamint a manudlis médon
végzett adatkezelésre.

+

A Jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a jelen Szabdlyzat hatdlya ald tartozé személyek a
Szabdlyzatot a sziikséges mértékben megismerjék.

N

Az ligyosztilyok vezetdi az irdnyitasuk alatt dllé szervezeti egységben folyd
adatkezelésekre nézve tovibbi, részletezé szabdlyokat dllapithatnak meg, amelyek
nem lehetnek ellentétesek az Infotv.-ben €s e Szabdlyzatban foglaltakkal.

6. Jelen szabdlyzatban kiilon rendelkezések (132-134. pont) vonatkoznak az
adatvédelemmel 0Osszefiiggd feladatok elldtdsira. Az egyes kotelezettségeket ¢
rendelkezések szerint kell teljesiteni.

7. A kozérdeki adatok nyilvdnossdga kovetelményének teljesitésére  vonatkozd
rendelkezéseket jelen Szabdlyzat alapjdn, a kozérdekl adatokkal kapcsolatban
fenndllo egyéb kotelezettségeknek megfeleléen kell megtenni. A teljesités menetét €s
a kapcsolodd  kovetelményeket a ,,Kozérdekli adatok igénylésének teljesitése™
eljardsrend tartalmazza.
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8. Az e Szabdlyzatban nem részletezett, személyes adatok védelmével és biztonsdgaval
osszefiiggd tovibbi rendelkezéseket az Informdcidbiztonsigi szabdlyzo rendszer
(a tovabbiakban IBR) tartalmazza.
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9. A Szabdlyzat személyi hatdlya Kiterjed az Adatkezel6 valamennyi szervezeti
egységére, minden alkalmazottjdra, valamint a vele szerzodéses vagy egyeb

kapcsolatban 4116, személyes adat kezelését végzo személyekre.

10. A Szabdlyzat tdrgyi hatdlya kiterjed az Adatkezeld szervezeti egységei altal kezelt
valamennyi személyes adatra, a rajtuk végzett adatkezelési muveletek teljes korére,
keletkezésiik, kezelésiik, feldolgozdsuk helyétdl, valamint, megjelenési formdjuktol
fliggetlentiil.

[1. Az Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzatot a Jaszberényi Polgdrmesteri Hivatal
papiralapon €s elektronikusan is tdrolja, biztositja, hogy az érintettek megismerhessék
a benne foglaltakat.

12. A Szabdlyzatot az éves értékelések alkalmdval, illetve jelentos viltozds esetén,
de legaldbb hdromévente sziikséges feliilvizsgdlni és aktualizdlni.

13. A Szabdlyzat végrehajtdsdért minden tertileti vezet6 felel a sajat teriiletén. Valamennyi
munkavallalé kotelezettsége annak bejelentése, ha a Szabdlyzat megkertléserol vagy
megsértésérol szerez tudomdst, vagy ennek gyantja meriil fel. Bejelentés elsodlegesen
a szokdsos bejelentési csatorndkon teendd, vagyis a kozvetlen felettes, a szervezeti
egység szerinti felsovezetd. vagy a Jegyzo megkeresésével.

14, Az Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat jogszabdlyi alapjit a kovetkezo
jogszabdlyok jelentik:
e Magyarorszdg Alaptorvénye;
e 679/2016. EU rendelet - (GDPR).
o 2011.évi CXIL torvény - (Infotv.);
e 2005. évi CXXXIIL torvény - (Szvtv.)
e 2012.¢vil torvény - (ML.);
e 2013.évi V. torvény - (Ptk.);
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15.

16.

[9.

20.

Az Adatvédelmi €s adatbiztonsdgi szabdlyzat a Jiszberényi Polgdrmesteri Hivatal
aldbbi belsd szabdlyzataihoz kapesolddik:

Informdcidbiztonsdgi Szabdlyzat - (1BSZ),

Incidenskezelési Szabalyzat,

Kdozérdeki adatok igénylésének teljesitése eljdrdsrend,

Adatvédelmi tajekoztatdk.

§

\z Adatkezelo adatai

megnevezése:  Jdszberényi Polgdrmesteri Hivatal

székhelye: 5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 18.

adoszama: 15408442-1-16

weboldala: www.jaszbereny.hu

képviseldje: Baloghné Dr. Seres Krisztina jegyz6
\ (¢ aoein fiﬁw’""& : (a1l

A rendeletnek megfeleléen a Jdszberényi Polgdrmesteri Hivatal adatvédelmi
tisztvisel6t nevezett ki, aki az adatkezeléssel kapesolatban az aldbbi elérhetdségeken

all rendelkezésre:

neve: Wancsakovszky Norbert
postacime: 5100 Jaszberény, Lehel vezér tér 18.
e-mail cime: dpo@jaszbereny.hu

telefonszama: +36 57 505 791

E Szabilyzat alkalmazdsa sordn az Infotv.-ben és a GDPR-ban régzitett fogalmakat és

a kovetkezo meghatdrozasokat kell figyelembe venni.

adatbizionsdg: az egyes személyes adatok integritdsinak és bizalmassdgdnak
gyakorlati, informatikai és egyéb technikai jellegli védelme - fiiggetleniil az adat jogi
mindsiilésétol s informdcidtartalmdtdl, tovabba a személyes adatok jogosulatlan
kezelése, igy Kkiilondsen megszerzése, feldolgozdsa, megviltoztatisa  €s

o

megsemmisitése elleni szervezési, technikai megolddsok és eljardsi szabdlyok
Osszessége, melyek alapjin az adatkezelés kockdzati tényezdi -és ezzel a
fenyegeteltség - a szervezési, miiszaki megolddsokkal és intézkedésekkel a legkisebb
mértékire csokkenthetd;

adargazda: az adatkezeld szerv/szervezeti egység vezetdje, aki az adott adatkezelésre
vonatkozoan dontési jogosultsaggal rendelkezik;

adatkezelés: az alkalmazott eljardstol (manudlis vagy automatizalt/szimitégépen
tortend adatkezelés) fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy miiveletek
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Osszessége, gy kiilondsen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa.
megviltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovdbbitasa, nyilvdnossdgra hozatala,
osszehangoldsa vagy Osszekapesoldsa, zdroldsa, torlése €s megsemmisitése, valamint
az adatok tovdbbi felhaszndldsanak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzoOk
(pl.: ujj-vagy tenyérlenyomat, DNS minta, iriszkép) rogzitése.

1. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely ondlléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az dltala megbizott

adatfeldolgozoval végrehajtatja;

(8]
]

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapesolodd technikai feladatok
clvégzése, fiiggetleniil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertol €s
eszkoztél, valamint az alkalmazds helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

[N
‘o9

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzodés alapjan —
beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is —, az adatkezel6
utasitdsai alapjan adatok kezelését végzi;

24, automatizdlt  adatdllomdny:  automatikus  feldolgozdsra  keriilo, — elektronikus

adatallomdny;

[§)
n

adatdllomdny kezeldje: az a természetes vagy jogi személy, hatdsdg, hivatal vagy
barmely mds szervezet, amely a nemzeti jog szerint illetékes arra, hogy meghatdrozza
az automatizalt adatdllomdny céljdt, a tdarolhatdé személyes adatok fajtdjat €s az
adatokkal végezhetd miveleteket;

26.  személyes adatot kezeld szervezeti egység és vezetdje: ahivatal feladatait meghatdrozo,
illetve  ezen feladatok  ellitdsdnak  mddjat  szabdlyozd  jogszabilyok
figyelembevételével a Szervezeti és Miikddesi Szabdlyzatban (SZMSZ), valamint az
annak alapjdn az egyes {ligyosztilyok szdmdra megalkotott és kiadott tigyrendekben
foglaltak szerint: a hivatalban a Jegyzo;

27, érintetr: birmely meghatdrozott, személyes adat alapjdn azonositott, kozvetlentil vagy
kizvetve azonosithatd természetes személy:

8. ¢épi feldolgozds: amennyiben a miiveletet részben vagy egészben automatizalt
eszkozokkel hajtjak végre, gépi feldolgozdsnak mindsiil az adatok taroldsa, az
adatokkal végzett logikai vagy aritmetikai miveletek, az adatok megvaltoztatdsa,
torlése, visszakeresése és terjesztése;
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29, harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezo szervezet, aki, vagy amely nem azonos az €rintettel, az adatkezelovel
vagy az adatfeldolgozdval;

30.  hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak onkéntes ¢s hatdrozott kinyilvdnitdsa, amely
megfeleld tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd
vonatkozo  személyes adatok teljes korli vagy egyes miveletekre Kiterjedd
kezeléséhez:

31 informdcios onrendelkezési jog: az Alaptérvény VI. cikkében biztositott személyiségi
autonomia részét képezo, személyes adatok védelméhez vald jog, amely szerint
- a jogszabdly adta keretek kozott - mindenki maga rendelkezik személyes adatainak

feltarasarol és felhasznaldsarol;

3]
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kozérdekii adat: az dllami vagy onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére  vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatdsdval — sszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formdban
rogzitett informdcio vagy ismeret, fiiggetlentil keletkezésének madjatol, 6ndllé vagy
gyltjteményes jellegétol, igy kiilonosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,
a birtokolt adatfajtidkra és a mikodést szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkoddsra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd adat;

kizérdekbol nyilvdnos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan

)
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adat, amelynek nyilvanossdgra hozataldat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové
tételét jogszabdly kozérdekbdl elrendeli;

34, kiilonleges adat
e afaji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy partalldsra,
a valldsos vagy mds vilagnézeti meggy6zodésre, az érdekképviseleti szervezeti
tagsdgra, szexudlis életre vonatkozo személyes adat,
e azegészségi dllapotra, a kdros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a
blnligyi személyes adat;

27. Dbiiniigyi  személyes adat: a  biintetéeljards sordn vagy azt megelézden a
blncselekménnyel vagy a biintetéeljdrdssal Osszefliggésben, a biintetdeljdrds
lefolytatdsdra, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovibba a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a biintetett elééletre vonatkozd személyes adat;

28, nemzeti minositett adat: a minositéssel védheté kozérdekek korébe tartozd, a
minositési jeldlést a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. térvényben,
valamint felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabdlyokban meghatdrozott formai
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kovetelményeknek megfeleléen tartalmazé olyan adat, amelyrol a megjelenési
formdjatol fiiggetleniil a mindsité a mindsitési eljards sordn megallapitotta, hogy az
érvényességi  id6én  beliili nyilvdnossdgra hozatala, jogosulatlan megszerzése,
médositdsa vagy felhaszndldsa, illetéktelen személy részére hozzaférhetove, valamint
az arra jogosult részére hozzdférhetetlenné tétele a mindsitéssel védheto kozérdekek
koziil barmelyiket kozvetleniil sérti vagy veszélyezteti €s tartalmdra tekintettel annak
nyilvanossdgdt és megismerhetoségét a mindsités keretében korldtozza:

29, kiilféldi mindsitett adat: az Eurdpai Unid valamennyi intézménye ¢s szerve, tovabba
az Eurépai Uni6 képviseletében eljdrd tagdllam, a kiilfoldi részes fél vagy nemzetkozi
szervezet altal készitett és jogszabdlyban kihirdetett nemzetkdzi szerzGdés vagy
megdllapodds alapjdn dtadott olyan adat, amelyhez tortén6 hozzdférést az Eurdpai
Unié intézményei és szervei, az Eurdpai Unid képviseletében eljdrd tagdllam. mas
dllam vagy kiilfoldi részes fél, illetve nemzetkozi szervezet minGsités keretében
korlatozza;

30, statisztikai adat: meghatdrozott természetes személlyel kapesolatba nem hozhaté leiro
adat:

31, személyes adat: az érintettel (akdr kozvetve is) kapesolatba hozhat6 adat - kiilonosen
az érintett neve, azonositd jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis.
gazdasdgi, kulturdlis, vagy szocidlis azonossagara jellemz6 ismeret - valamint az

adatbdl levonhaté. az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

'S
(B

személyazonosité adat: a csaladi és uténév, sziiletéskori név. a nem. a sziiletési hely

és id6, az anya sziiletéskori csalddi és uténeve, a lakohely, a tartozkodasi hely

(természetes azonosité adatok), a személyi azonosité jel, a tdrsadalombiztositdsi

azonositd jel, az addazonosito jel, valamint a személyi igazolvdny. Gtlevel. tovibbd a

sziiletési anyakonyvi kivonat szdma (mesterséges azonosito adatok) egyiittesen vagy

ezek koziil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett
azonositdsara;

33, leird adatok: az adatkezelés célja szerint relevdns, sem a mesterséges, sem a
természetes azonositd adatok korébe nem tartozé egyéb adatok. A meghatdrozott
természetes személlyel kapcsolatba nem hozhaté leird adat nem személyes adat
(statisztikai adat);

34, személyes adat-nyilvdntartd rendszer (nyilvdantarto rendszer): személyes adatok

barmely strukturdlt, funkciondlisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizdlt vagy

szétszort dllomdnya, amely meghatdrozott ismérvek alapjin hozzaférheto.
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A szemelves adatok kKezelesére vonatkozo szabalvok
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n

Az adatvédelem a személyes és ezen beliil a kiilonleges adatok olyan jogi védelme,
amely az egyének maginszférdjinak védelmét, az érintett informdciés onrendelkezési
jogdnak biztositdsit célozza az érintettel kapesolatba hozhaté személyes adatok
kezelésének normativ szabdlyozdsa dltal.

1 Az adatyédelem alapelvei

2

36. A torvényesség elve alapjin az informdcids Onrendelkezési jog az érintett
hozzdjdruldsanak hidnydban kizdrdlag jogszabdlyi felhatalmazds alapjdn korlitozhato.
Ennck megfelelden a hivatalban személyes adat kizardlag az érintett hozzdjaruldsaval
(kiilonleges adat esetén irdsbeli hozzdjdruldsdval), jogos érdekbdl vagy jogszabilyi
felhatalmazds alapjdn, a jogszabdlyban rogzitett eldirdsoknak megfeleléen, a hivatal
Jogszabdlyban foglalt feladatainak végrehajtdsa sordn kezelhetd. A hivatal dltal kezelt
vagy a hivatal feladatainak ellitisdhoz mds adatkezeld dltal rendelkezésre bocsdtott
személyes adatok magdncélra vald felhaszndldsa tilos.

37. A célhoz kototség elve alapjan a hivatalban kizdrdlag olyan személyes adatot lehet
kezelni, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsihoz elengedhetetlen és a cél
elérésére alkalmas, tovdbba csak olyan mértékben és ideig, amely mértékben, és amely
ideig ez a cél eléréséhez feltétleniil sziikséges, amennyiben jogszabdly mdsképpen
nem rendelkezik. Jogszabdlyban elrendelt adatkezelés esetén kizardlag az ott
meghatdrozott c€lbdl kezelhetok a sziikséges személyes adatok. Ezen elv alapjdn a
foglalkoztatottak kizarélag a munkakori leirdsukban meghatdrozott feladataik elldtdsa
c€ljabol, a  résziikre biztositott jogosultsdgok rendeltetésszerti  haszndlatdval
kezelhetnek személyes adatot, s amennyiben az adatkezelés célja megsziint, az adatot
haladéktalanul - legkésdbb a jogszabdlyban eldirt hatdridd leteltével - 6rolni kell.
A konkrét célhoz nem kothetd adatkezelés tilos.

38. Az adatminoség elve alapjdn a hivatal koteles hivatalbdl vagy az érintett jelzése vagy
mas, hitelt érdemld informdcié alapjan a valdsdgnak nem megfeleld (hibds, hidnyos.
pontatlan vagy idoszerGtlen) adatot helyesbiteni. A helyesbités mddjdra az adott
adatkezelést szabdlyozo jogszabdly eldirdsait kell alkalmazni.

39 A helyesbitésrol vald értesitésre vonatkozd kotelezettség teljesitésére, illetve az
cresités mellozésének lehetéségére minden esetben a 115. pontban foglaltakat kell
alkalmazni.

40. Az ¢rintett eldzetes tdjékoztatasdnak kotelezettsége alapjan az érintettel az adat
felvétele elou kozdlni kell az adatkezelés céljdt, valamint azt, hogy az adatszolgdltatds
jogos érdekbdl torténik, onkéntes vagy kitelezé. Utdbbi esetben a tdjékoztatdskor meg
kell jeldIni az adatkezelést elrendel6 jogszabalyt.
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41.

P
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46.

47.

48.

49.

Az adatbiztonsdg elve alapjdn az adat kezelése sordn biztositani kell, hogy a személyes
adat illetéktelen harmadik személy tudomdsdra ne jusson (bizalmassdg), az adat
illetéktelen harmadik személy dltal ne legyen modosithatd (sértetlenség), az adat
elérhetd legyen a feljogositott személyek, szervezetek szdmdra (rendelkezésre allas)
valamint védeni kell az adatot sériilés, megsemmisiilés ellen.

: o
\7 adatok kezelésenek jogala

Személyes adat a hivatalban akkor kezelhet6, ha ahhoz az crintett irasban hozzajarult,
a hivatal vagy harmadik fél jogos érdekében torténik vagy jogszabily elrendeli.

Hozzdjaruldson alapuld adatkezelés kizdrdlag az crintelt megfeleld tdjékoztatdsan
alapulé, onkéntes €s hatdrozott, frasban kifejezett hozzdjdruldsa esetén torténhet,
amelyben félreérthetetlen  beleegyezését adja  a sziikséges személyes adatok
meghatdrozott célbél,  meghatdrozott  korben  €s meghatdrozott ideig (0rténo
kezeléséhez. A hozzdjirulds megszerzése sordn az  €rintettet  Kifejezetten
figyelmeztetni kell a beleegyezés Onkéntességcre és a megtagaddssal  jaro
kovetkezményekre.

A hozzdjaruldst - a késébbi igazolhatdsdg ¢rdekében - kiilonleges adatnak nem
mindsilé személyes adatok esetén is irdsban kell rogziteni.

Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsdgi vagy hatdsdgi eljardsban az
eljdrds lefolytatdsdhoz sziikséges személyes adatok tekintetében, az érintett kérelmére
indult mds ligyben az dltala megadott személyes adatok tekintetében az érintett
hozzdjaruldsdt vélelmezni kell, azonban szdmdra a tdjékoztatdst ebben az esetben is
meg kell adni.

Személyes adatokat kezelni, adatdllomdnyokat vagy nyilvdntartasokat Iétrehozni csak
a célhoz kotottség elve (37. pont) alapjan lehet.

\ 7 adatkezeles tipusal

Az adatkezelés eltérd célja alapjdn a hivatalban iigyviteli vagy nyilvdntartasi céla

adatkezelés folyhat.

Az iigyviteli adatkezelés egy adott feladatkdr elvégzeschez kapcsolodik. Célja az adott
tevékenység elldtdsahoz, az érintettek azonositdasdhoz sziikséges adatok biztositdsa.
Ugyviteli céli adatdllomdny Iétrehozdsa és kezelése Kizardlag az adott feladat
ellitdsihoz sziikséges mértékben és ideig megengedett.

A nyilvdntartdsi céli adatkezelés az eldre meghatirozott szempontok alapjan
osszegyljiott  személyes adatfajtakbol adott szempontok szerint rendszerezett
adatdllomdny létrehozdsa. A nyilvdntartdsi  céllal  1étrehozott adatillomdny az
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adatkezelés idétartama alatt biztositja az adatok kiilonbdzo jellemzdk alapjan torténd

visszakereshetdségét, lekérdezhetdségét.

&
) \ 7 adatice zelée meokerdiocénels toltdatale:
2.4 Az adatkerzeles meskezdésének feltételed

50. Jogviszony [étesitését megeldézden a humdnpolitikai feladatokat ellitd szervezeti
egyscg jelen Szabdlyzatot és a rd vonatkozé adatkezelési tdjékoztatokat dtadja az ij
belépo részeére, melynek megismerését nyilatkozat aldirdsdval igazolja.

Az adatvédelemre vonatkozo jogszabdlyi kdrnyezet megviltozasakor, tovibbd, ha a
hivatal adatvédelmét vagy adatbiztonsdgdt, illetve, ha e Szabdlyzat tartalmat érintd
jelentds viltozds kovetkezik be, illetve évente adatvédelmi tovdabbképzés tartando.
A kiils6 munkavdllalokat adatvédelmi tdjékoztatisban kell részesiteni (a tovibbiakban
egyititt: oktatas).

51 Az oktatasrol az  Adatvédelmi tisztviseld (DPO) a humdnpolitikai részleggel
egylittmikddve gondoskodik.

52, Az oktatast végzo személy az oktatdason részt vett személyekrél - a részvétel igazoldsa
¢rdekében - azok aldirdsdval elldtott jelenléti ivet készit, amelynek megérzésérdl a
humanpolitika 3 évig gondoskodik.

) V7 adatkezelések dssze solasanak tilalm

53.  Azegyes adatkezelések foszabdlyként sem egymassal, sem mds adatkezelésekkel nem
kapcsolhatok dssze.

54, Osszekapesolhatok az adatkezelések, ha ezt jogszabdly megengedi vagy ahhoz az
érintett hozzajdrult. Ilyenkor tovibbi kovetelmény, hogy az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljesiiljenek.

55. Az adatkezelések jogosulatlan Gsszekapesoldsdért az adattovabbité és a cimzett

adatkezeld egyarant felelos.

56. Az Osszekapesolast célzo adatkezelési miivelet, amelynek eredményeképpen az egyes
adatok egyiittesen sem vilnak személyessé, azaz egyiitt sem kothetok egy konkrét
személyhez, €s a személyre kovetkeztetni sem lehet, nem min6siil a személyes adatok
Osszekapesoldsdanak.

57. Amennyiben a hivatal valamely szervezeti egysége j adatkezelést kivdn végezni, az
adatkezelést  végzd szervezeti egység vezetdje kezdeményezése alapjin az
adatvédelmi megbizott (134. pont) irdsban tdjékoztatja az Adatvédelmi tisztvisel6t .
A tdjekoztatds az adatok felvétele és az adatkezelés megkezdése elott 30 nappal,

kotelez6 adatkezelés esetén az adatkezelést eléird jogszabdly hatdlyba 1épésétol
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szamitott 10 napon beliil kell végrehajtani az vj adatkezelésre vonatkozoan kitoltott
Nyilvdntartdsi adatlap elkiildésével. A nyilvintartdsi adatlapot ket példanyban kell
elkésziteni, amelybdl egy példdnyt az adatkezelést végzd szervezeli egység vezeloje,
illetve adatvédelmi megbizottja, egy példinyt az Adatvédelmi tisztviseld tarol.

58. Az Adatvédelmi tisztviseldt az uj adatkezelésekrél - az adatok felvétele és az
adatkezelés megkezdése eldtt 30 nappal, kotelez6 adatkezelés esetén az adatkezelést
eldird jogszabily hatdlybalépésétol szdamitott 10 napon beliil tdjékoztatni kell.

59.  Abban az esetben, ha az adatkezelést eléz6leg mds szerv vagy szervezeti egyscg
végezte, a viltozds jogeimét (pl. jogszabdlyviltozds, szervezeti dtalakitas) is meg kell
jelolni.

3 Adatkozlesek

3.1 Az adatkozlések tipusa

60. Személyes adat harmadik személlyel valé kizlése adattovibbitas vagy nyilvinossagra
hozatal formdjaban valdsulhat meg.

61.  Adattovibbitdasnak mindsiil, ha az adatot meghatdrozott harmadik személy tudomadsara
hozzdk. A tovibbitds torténhet egyedi megkeresésre, harmadik személlyel kotott
szerz6dés, vagy jogszabdlyi eloirds alapjan.

62. Az adat nyilvdnossdgra hozatala esetén az adat barki szamara hozziférhetové valik.

\ . " Nl I I )
A7 adattovabbitas rend]

o

v

63. A hivatal adatkezeléseibdl személyes adatot tovdbbitani az érintett Onkéntes,
az adatkezelés koriilményeit illetden tdjékozott hozzdjdruldsa hidnydban csak
jogszabdly felhatalmazdsa alapjdn, a jogszabdlyban meghatdrozott szerv vagy szemely
részére, €s csak jogszabdlyban meghatdrozott adatkorben, a célhoz kotottség elvének

(37. pont) maradéktalan érvényesitésével lehet.

64. A hivatal csak olyan személyes adatot toviabbithat. melynek a hivatal jogszabadlyban
meghatdrozott adatkezeldje vagy erre jogszabily kételezi.

65.  Abban az esetben, amikor valamely adattovdbbitdsi kérelem olyan személyes adatra
vonatkozik, amely esetében az adatkezeld szerv egy masik szerv €s a hivatal csak
adatfeldolgozdsra jogosult, a kérelmet - jogszabdly kifejezett eltéro rendelkezése
hidnydban - el kell utasitani és a kérelmezdt tdjékoztatni kell arrol, hogy a kért adatokat
mely szervtol igényelheti.

66. Az adatkezelést végzd személy bdrmely adattovdbbitdsra irdnyulo megkeresésrol
haladéktalanul, frasban tdjékoztatja az adatkezelést végzd szervezeli egység vezetGjet.
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67.

68.

69.

70.

71.

74,

Harmadik személy vagy szerv dltal benyujtott adattovabbitdsi kérelem elbirdldsa,
az adattovabbitasi feltételeik fenndlldsdnak vizsgdlata - a jogszabdlyban eldirt
kotelez6 adattovibbitds esetét kivéve - a szervezeli egység vezetéjének hatiskorébe
tartozik.

Sziikség esetén a szerv vezetdje kikéri az Adatvédelmi tisztviseld, illetve az
adatvédelmi megbizott dllisfoglaldsdt a kérelem teljesithetdségérél. Az Adatvédelmi
tisztvisel, illetve az adatvédelmi megbizott dlldsfoglaldsarol a kérelem beérkezésétol
szamitott 3 munkanapon beliil tdjékoztatja a szerv vezetdjét.

A teljesithetoség felictelei korében minden esetben meg kell vizsgdlni, hogy megvan-
¢ az adatkérés teljesitéséhez sziikséges jogalap, a megkeresés megfelel-e a célhoz
Kototség €s a sziikségesség elvében megfogalmazott kivinalmaknak, teljesiil-e az
adatminGségre, az adatbiztonsdgra €s az érintett tdjékoztatdsara vonatkozo jogszabilyi
kovetelmény (36-41. pont). Ezen feltételeknek minden egyes tovibbitandd személyes
adat  vonatkozdsdban fenn kell dllniuk fliggetleniil attél, hogy az érintett
hozzdjarulasan vagy jogszabdly alapjdn torténik az adatkozlés.

Az adattovdbbitdsra irdnyuld kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza
az adattovabbitds céljdt. jogalapjdt (az alapul szolgdld jogszabdlyi rendelkezés pontos
megjellését), a kért adatok pontos korének meghatdrozdsdt, az érintett személy
azonositasdhoz sziikséges adatokat. tobb személyre vonatkozo adatigénylés esetén az
¢rintettek azonositdsihoz sziikséges csoportképzo jellemzdket.

Amennyiben a teljesithetdség feltételei fenndllnak, a megkeresést benydjté harmadik

személy vagy a személyes adatra igényt tartd szervezeti egység rendelkezésére kell
bocsdtani az adatokat. Az adattovibbitist megelézben az eljiré megvizsgilja a

(=

-

get.

tovabbitando személyes adatok pontossdgit, teljességét és naprakészség
A hivatal dltal kezelt személyes adatok kiilon megkeresésre t6riéné egyedi és
csoportos tovabbitdsarol a szervezeti egység adattovdbbitdsi nyilvantartdst koteles

vezetni a 143-152. pontokban foglaltaknak megfelelden.

A személyes adalok  személyazonositisra alkalmatlan  médon  feldolgozott,
anonimizdlt, statisztikai céld tovdbbitdsa megengedett.

\dattovabbitas a hivatal szervezeten belul

A hivatal szervezetén beliil a kezelt személyes adatok kizdrélag olyan szervezeti
cgységhez tovibbithatdk. amelynek jogszabdlyban vagy belsd szabdlyozd eszkozben
foglalt feladatainak elldtdsihoz azok sziikségesek. A személyes adatok a hivatal egyes
szervezeti egységei kozott is csak a meghatdrozott feladat elvégzéséhez sziikséges
meértékben €s ideig tovdbbithatok.
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73.

76.

77.

o

78.

79.

80.

81.

A szervezeli egységek kozotti, egyedi megkeresés alapjin (6rténé  adatitadds
feltételeinek fenndlldsdt minden egyes igény, illetve adatkezelés esetén egyedileg kell

megvizsgalni.

Az adatkezel szervezeti egység vezeldje - sziikség esetén az Adatvédelmi tisztviselo,
vagy az adatvédelmi megbizott véleményének kikérése utan - a megkeresés
kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil dont a teljesithetoseégrol.

Az egyedi megkeresések alapjdn torténd, hivatalon beliili adattovdbbitisokat is
minden esetben dokumentdlni kell. Az adattovdbbitdsra vonatkozd iratkezelési,
eljardsi szabdlyokat az adathordoz6tdl vagy az adatdtvitel modjatol fiiggden a hivatal
vonatkozé belsd szabdlyozo eszkozei tartalmazzak.

X sttt Indx gl 1. o . ok v r
A\ dattoyabbitas kitlso megkeresesrg

A hivatal szervezetén kiviili szervtl vagy magdnszemélytdl érkezo, személyes adat
kozlésére irdnyulé megkeresés csak akkor teljesithetd, ha az érintett ehhez elozetesen
hozzdjaruldsdt adta, vagy azt jogszabily elrendeli. Az érintett valamely idotartamra és
a potencidlisan megkereséssel €16 szervek meghatdrozott korére is adhat elozetes
hozzdjdrulast.

A jogszabdlyi el6irds vagy felhatalmazds alapjin tdrténo adattovabbitasokat az
azokban foglalt rendelkezések alapjan és azoknak megfeleléen, tovibbd az egycb
vonatkozé jogszabdlyi eloirdsoknak megfelel6en kell teljesitent.

Az érintett nyilatkozattételétdl fliggetleniil - amennyiben annak jogszabalyi feltételei
fenndllnak - teljesiteni kell az adattovabbitdst az aldbbi esetekben:
a hivatal feliigyeleti szervének. a Beliigyminisztériumnak az irdnyitdssal
sszefiiged feladatok teljesitéséhez sziikséges adatokra vonatkoz6é megkeresése:
a birdsdgnak, tigyészségnek, a jogszabdlyban meghatdrozott feladatkorében eljaro
nyomozéhatdsdgnak, a birdsdgi végrehajtonak, valamint az dllamigazgatdsi
szerveknek az egyes konkrét ligyek eldontéséhez sziikséges adatokra irdnyulo
megkeresése;
a nemzetbiztonsigi szolgdlatok barmely adatra vonatkozd megkeresese:

jogszabdly dltal az elobbi pontokon kiviil elrendelt adattovabbitdsok.

Nem teljesitheté olyan adatigénylés, amelynek torvényessége - az adatigénylés, a
jogalap megjeldlése vagy az érintett hozzdjdrulds hidnyos adattartalmdra, vagy mas
koriilményre tekintettel - nem dllapithatd meg.

Az adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdje a 80. pont a) és b) alpontjaiban
felsorolt szervektdl érkezett megkeresésekrol €s azok elintézésérdl a jelen szabalyzal
164-165. pontjdban foglaltak szerint tdjékoztatja az Adatvédelmi tisztviselot,
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a nemzetbiztonsdgi szolgdlatoktdl érkezd megkeresésekrdl pedig két munkanapon
beliil frasban tdjékoztatja ot.

83.  Amennyiben ennek sziikségét ldtja (pl. a jogszabdlyi eldirdsok alapjan kételezden
teljesitendd adatkezelés eljdrdsi, formai feltételei hidnyoznak), az adatkezeld
szervezeti egység vezetdje az adattovdbbitds teljesitése elott kikéri az Adatvédelmi
tisztviseld véleményét. Ebben az esetben az Adatvédelmi tisztvisel6 az adattovidbbitds
feltételeinek (69-70. pont) fenndlldsdt - az adatot ténylegesen kezeld szervezeti egység
vezetojével kozosen - eldzetesen megvizsgdlja, majd az adatszolgdltatds
teljesithetdségérdl a kérdés hozzd vald megérkezésétél szamitott 3 munkanapon beliil
véleményt ad.

84. A nemzetbiztonsagi szolgdlatok adatkérésre irdnyulé megkereséseirdl az Adatvédelmi
tisztviselo soron kiviil tdjékoztatja a Jegyzot.

85. A nemzetbiztonsagi szolgdlatoktdl érkezd megkeresésekre, adatbetekintésekre
vonatkozo adatokat - ideértve a megkeresés, betekintés tényét is - és a megtett
intézkedésre vonatkozo informdciokat bizalmasan kell kezelni, ezekrdél az érintett,

illetoleg mds személy vagy szervezet nem tdjékoztathato.

86. Személyes adat Kkiilfoldre csak nemzetkozi jogsegély keretében, a vonatkozo
egyezményben meghatdrozott célbol és tartalommal €s csak akkor tovdbbithato,
ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzdjarul, vagy azt jogszabdly elrendeli.

87. Utobbi esetben vizsgdlni kell, hogy a cimzett orszdg biztositja-e az dtadott adatok
megfeleld védelmét. A személyes adatok megfeleld szinti védelme akkor biztositott,
ha az Eurdpai Unid kételezo jogi aktusa azt megdllapitja, vagy a harmadik orszdg és
Magyarorszdg vagy az Eurdpai Unid kozott az érintett jogai érvényesitésére, a
Jogorvoslati jog biztositdsdra, valamint az adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas
fliggetlen ellendrzésére vonatkozd garancidlis szabdlyokat tartalmazé nemzetkozi

szerzOdeés van hatalyban.

88.  Amennyiben az adatkezelés jellegébdl addddan szdmolni kell a kiilfoldre valo
adattovdbbitdssal, az érintett figyelmét erre kiilon fel kell hivni, még személyes

adatainak felvétele elott.

89. Az EU tagdllamokba iranyuld adattovdbbitdsokat tgy kell tekinteni, mintha azok
belfoldi adattoviabbitisok lennének.

.0 Szemebhyes adatok nyibvanossagra hozatala

90. A hivatalndl kezelt személyes adatok nyilvdnossdgra hozatala - kivéve, ha azt
jogszabaly rendeli el. vagy ha az érintett ehhez hozzdjarul - tilos.
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92.

94.

98.

Az érintett hozzdjdruldsdt megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése soran
dltala kozolt vagy nyilvdanossigra hozatal ¢éljdbol dltala dtadott adatok tekintetében.

DZCINCIVES adatok atadasa dontes-cloheszites: Vdauy stalisziitkat  celu

A hivatal adatvagyona dontéselokészitési, hatdsvizsgdlati célra  felhaszndlhato,
a személyes adatok e célokbdl vald dtaddsdnak részletes eljardsi szabalyait a
vonatkozo jogszabdlyok tartalmazzak.

Allami vezetd vagy kormdnyhivatal vezetGje dltal dontésel6készites céljabol kert
adatnak csak az anonimizdlt mdsolatdt lehet dtadni. Ez azt jelenti, hogy a személyes
adatokat is tartalmazé adatokrdl masolatot kell késziteni, majd a mdsolaton szereplo
személyes adatokat visszafordithatatlan médon tigy kell felismerhetetlenné tenni vagy
(6rolni, hogy e milveletet kdvetéen megismerhetd adatokbol az €rintettre ne lehessen
(obbé kovetkeztetést levonni, az adatok ne legyenek az érintetiel kapcsolatba
hozhatok.

Az anonimizalds sordn a természetes €s mesterséges azonositékat tordini kell. Sziikscg
esetén az adatok pontossdgdnak csokkentése tovibbi eszkdz lehet az érintetiek
azonosithatésdganak elkeriilésére. Az adatok pontossdgdnak csokkentése kérdéscben
a jelen szabdlyzatban foglaltak figyelembevételével az adatot kezeld szervezeli egyscég
vezetdje - sziikség esetén az Adatvédelmi tisztviseld véleményénck kikérése utan -

dont.

A kért adatok dtaddsdt meg kell tagadni, ha azok nem foszthaték meg személyes adat
jellegiiktol. A megtagaddst frisban indokolni kell.

A személyes adatok statisztikai céli adatkezelésének részletes  szabdlyait a
statisztikarol szolé 1993, évi XLVI torvény, valamint a kutatds és kozvetlen
iizletszerzés céljit szolgdld név- és lakcimadatok kezelésérdl sz6lo 1995. évi CXIX.
torvény hatarozza meg.

Az érintett tdjékoztatdst kérhet személyes adatainak kezelésérol, melyet az adatot

ténylegesen kezeld szervezeti egységnek kell megadnia az aldbbi szabdlyok szerint,

A hivatalndl az érintettre vonatkozoan kezelt adatokrdl, a hivatal dltal megbizott
adatfeldolgozé dltal feldolgozott adatokrdl, azok forrdsdrdl, az adatkezelés céljardl,

jogalapjdrdl, iddtartamdrdl, az adatfeldolgozo neverdl. cimérol. az adatkezeléssel
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99.

100.

[01.

102.

103.

104.

105.

Osszefliggd  tevékenységekrdl és  az  adattovdbbitds részleteir6l (adatigényld
megnevezése, adattovdbbitds célja, adattovabbitds jogalapja, érintettrél tovdbbitott
adatok kdore. adattovibbitds idoépontja) sz0l6 tdjékoztatdst a lehetd legrovidebb idd
alatt, de legfeljebb a kérelem benydjtasatél szamitott 30 napon beliil, az érintett altal
Kivant (alapértelmezetten a kérelem) formdtumdban, kozérthetd formdban kell
megadni az érintett részére.

A 98. pontban foglalt tdjékoztatds ingyenes, ha a tdjékoztatist kéré a folyd évben
azonos adatkdrre vonatkozo tdjékoztatdsi kérelmet a hivatalhoz még nem nydjtott be.
Egyeb esetekben koltségtérités dllapithaté meg. A mdr megfizetett koltségtéritést
vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tdjékoztatds kérése
helyesbitéshez vezetett.

Az ¢érintett személyes adatainak kezelésébe betekinthet, a réla kezelt adatokrol
feljegyzest készithet. A betekintés lehetségét tigy kell biztositani, hogy az érintett
mas személy adatait ne ismerhesse meg.

A tdjékoztatds, valamint a betekintés biztositdsa csak akkor tagadhaté meg, ha a kért
adatokat az illetékes szerv a megfeleld eljdras keretében eldzetesen mindsitett adattd
nyilvdnitotta, vagy ha a tdjékoztatds megaddsa, a betekintés biztositdsa masok jogait
sértené. A megtagadds indokait az érintettel minden esetben irdsban, kozérthetd
formdban kozolni kell.

Amennyiben az érintett a kérését nem az adatot kezeld szervezeti egységhez, hanem a
hivatalhoz. mint szervhez vagy az Adatvédelmi tisztviseléhoz intézi, a fogadd
szervezeti egység, illetve - esetleges elézetes véleményével egyiitt - az Adatvédelmi
tisztviseld két munkanapon beliil tovabbitja azt az illetékes szervezeti egységhez.

Az adatot kezel0 szervezeti egységek minden esetben kérhetik, bizonytalansdg esetén
pedig kérnitik kell az adatvédelmi megbizott, illetve az Adatvédelmi tisztviseld
véleményét a kérés teljesithetdségére vonatkozdan.

Az érintett kérheti a valésagnak nem megfeleld személyes adatainak helyesbitését.
A modositashoz az adat megviltozdsdnak igazoldsat kérheti a hivatal, figyelemmel
arra, hogy a GDPR dltal eloirt pontossdg elve ezt megkoveteli. A téves adatot az azt
kezeld szervezeti egység nyolc napon beliil kiteles helyesbiteni.

Az érintett - a jogszabdlyban elrendelt, kotelezd adatszolgdltatison alapuld
adatkezelések kivételével - indoklds nélkiil kérheti személyes adatainak (orlését.
Torolni kell a személyes adatot, ha

o kezelése jogellenes:
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106.

108.

109.

110.

e azérintett azt - kotelezod adatkezelés kivételével - kéri;

e azadat hidnyos vagy téves és ez az dllapot jogszertien nem korrigalhato - feltéve,
hogy jogszabdly nem zdrja ki a torlést;

e az adatkezelés c€lja megsziint;

e az adatok taroldsdnak jogszabdlyban meghatdrozott ideje lejart;

e azt birdsdg vagy a NAIH elrendelte.

Az érintett kérésére a koziratokrdl, a kozlevéltirakrol és magdnlevéltart anyag

védelmérdl szolé 1995, évi LX VI torvény rendelkezései alapjan levéltari Orizetbe

adandé adathordozékon tdrolt személyes adatok torlése csak akkor hajthato végre,

ha az adatkezelés jogellenes. Ebben az esetben az adatot minden egyeb kortilménytol

fliggetleniil tordlni kell.
Zarolas

Amennyiben az érintett kéri, vagy ha a rendelkezésre dll6 informdciok alapjdn
feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett, illetve harmadik személy jogos
érdekeit, az adatkezelést végzd szervezeli egység vezetdje torlés helyett zdarolja az
adatot. Az fgy zdrolt személyes adat kizarélag addig kezelheto, ameddig fenndll az az
adatkezelési ¢él, amely a személyes adat torlését kizdrta. Torlés helyett zdrolasra kertil
a4 sor abban az esetben is. amennyiben joggal feltételezhetd, hogy az €rintett adat
torlése harmadik fél személyes adatdhoz fiz6d6 érdekeit sértheti.

A zdrolds felolddsdt megeldzoen az érintettet értesiteni sziikséges.

Filtakozas

Az érintett tiltakozhat személyes adatdanak kezelése ellen, ha

o a személyes adat kezelése vagy tovibbitdsa kizardlag az adatkezel6 vagy az
adatdtvevé joginak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges kivéve,
ha az adatkezelést jogszabdly rendelte el:

e a személyes adat felhaszndldsa vagy tovibbitdsa kozvéleménykutatas vagy
tudomdnyos kutatds céljara torténik;

o atiltakozds jogdnak gyakorldsdt egyébként jogszabily lehetove teszi.

Az adatkezelést végzo szervezeli egység vezetdje a tiltakozdst a kérelem benyujtasatol
szdamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 1S napon belil - sziikség esetén az
Adatvédelmi  tisztviseld  véleményének  kikérésével - megvizsgdlja, annak
megalapozottsiga kérdésében dontést hoz, €s a dontésérol a kérelmezot irasban
tajékoztatja. A tdjékoztatdst mdsolatban megkiildi az Adatvédelmi tisztviselonek.

Az érintett tiltakozdsa elbirdldsdnak idétartamdra az adatkezelést fel kell fliggeszteni.
A felfiiggesztés ideje alatt az adat az elbirdldssal Osszefliggd eljdrason kiviil nem
hasznalhaté fel, nem tovibbithatd, a taroldson kiviil azzal egyéb adatkezelési miivelet

nem végezheto.
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112

I1e.

7.

[18.

Amennyiben megdllapitasra keriil az érintett tiltakozdsdnak megalapozottsiga,
az adatkezelést végzd szervezeli egység vezetdje gondoskodik az adatkezelés -
beleértve a kordbbi adatfelvételt és adattovibbitdst is - megsziintetésérdl és az adatok

zarolasarol.

Megalapozott tiltakozds megallapitdsa esetén az adatkezeld szervezeti egység vezetdje
irdsban €rtesiti mindazokat - igy a hivatal mds szervezeti egységeit is -, akiknek a
részere a tiltakozdssal érintett személyes adatot kordbban tovébbitottdk. Ennek alapjdn
utobbiak szintén kotelesek az adatkezelés megsziintetésérdl az elézd bekezdésben
foglaltak szerint gondoskodni.

Ha az érintett a hivatalnak a tiltakozds megalapozottsdga kérdésében hozott dontésével
nem ¢rt egyet, illetve, ha a hivatal a tiltakozds irdnti kérelem elbirdldsara nyitva dllo
hataridot elmulasztja, az érintett - a dontés kozIlésétdl, illetve a hatdridd utolsé napjatdl
szamitott 30 napon beliil - az Infotv. 22.§-ban és 23. §-ban meghatdrozottak szerint
birésighoz vagy az adatvédelmi hatésighoz fordulhat. E lehetdségre az érintett
figyelmét a dontésrol valé tdjékoztatdsban fel kell hivni.

Az erindelts Joogok eryenyesttesenek kozos szabalvail

A hivatal valamennyi foglalkoztatot{ja kiteles az érintettek fenti jogainak gyakorldsit

elomozditani, abban minden lehetséges segitséget megadni.

A helyesbitésrol, a zdroldsrol és a torlésrol értesiteni kell az érintettet, tovabba
mindazokat, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljdra tovibbitottdk. Az értesités
mellozheto, ha ez az adatkezelds céljdra tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Ha a hivatal az érintett helyesbités, zdrolds vagy torlés irdnti kérelmét nem teljesiti,
a kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irdsban kozli a kérelem elutasitasdnak

ténybeli és jogi indokait.

A helyesbités, zdarolds vagy torlés irdnti kérelem elutasitdsa esetén tdjékoztatni kell az
crintettet a birdsdgi jogorvoslat, tovibbd a NAIH-hoz fordulds lehetdségérol.

Az Infotv. 19.§-nak  megfelelden az érintettek jogait kizdrdlag jogszabdly
korldtozhatja az dllam  kiilsd &s  belsé  biztonsdga, igy a honvédelem, a
nemzetbiztonsdg, ablncselekmények megeldzése vagy iildozése, a biintetés
végrehajtds biztonsdga érdekében, tovibbd dllami vagy onkormdnyzati gazdasdgi
vagy penziigyi €rdekbol. az Eurdpai Unid jelentds gazdasdgi vagy pénziigyi
érdekébol. valamint a foglalkozdsok gyakorldsdval dsszefiiggd fegyelmi és etikai
vétségek. a munkajogi és munkavédelmi kotelezettségszegések megeldzése és
feltirdsa c€ljabol - beleértve minden esetben az ellendrzést ¢s a feliigyeletet is -,
tovabbad az érintett vagy masok jogainak védelme érdekében.
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119. A szervezeti egységek az érintett jogainak érvényesitésével kapesolatosan teljesitett
és elutasitott kérelmekrol (betekintés, torlés, helyesbités, tiltakozds targydban),
valamint az elutasitds részleteirdl nyilvdntartdst vezetnek jelen szabalyzat
153. pontjdban foglaltak szerinti és a 164. pontban és a 165. pontban meghatdrozott
modon tdjékoztatjdk az Adatvédelmi tisztviselot.

120. A hivatal valamennyi foglalkoztatottja koteles gondoskodni a személyes adatok

o

védelmérodl és az adatok, az adatkezelés biztonsagarol.

121. Tevékenységi korén belil minden foglalkoztatott felelés az adatkezeles
jogszeriiségéért. A vonatkozd jogszabdlyokban, a  kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkozokben és a belsd szabdlyozé eszkdzokben foglaltaknak nem megfelel6
adatkezelés az adott mulasztds vagy mds cselekmény jellegétol fiiggden fegyelmi,
illetve polgdri jogi, biintet6jogi feleldsséget von maga utdn.

122. A hivatal koteles az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy a technikai
adatvédelem kovetelményeinek megszegésével okozott kdrt megtériteni. A hivatal
foglalkoztatotja  a hivatallal ~ fenndlld  jogviszonydbol — eredo kotelezettsége
megszegésével okozott kdrért a kdzszolgdlati tisztvisel6krol sz61o 2011, ¢vi CXCIX.
torvény (a tovdbbiakban: Kttv.), illetve a munka torvénykonyveérdl szolo 2012, évi L
torvény (a tovabbiakban: Mt.) e vonatkozd rendelkezéseiben foglaltak szerint koteles
helytallni.

123. A vonatkozé jogszabalyokban meghatdrozott feleldsség terheli azt a foglalkoztatottat.
aki tudomadst szerez a nem megfeleld adatkezelésrol, de errdl a hivatal vezetojét,
illetve az Adatvédelmi tisztviseldt nem tdjékoztatja.

124. A foglalkoztatott koteles megtagadni az olyan utasitds végrehajtasat. amelynek
teljesitésével blincselekményt kovetne el, €s megtagadhatja az olyan utasitds
végrehajtdsdt is, amelynek végrehajtdsa jogszabalyba iitkdzne. Ez utébbi esetben a
foglalkoztatott koteles az utasitdst add figyelmét felhivni arra, hogy az utasitas
végrehajtisa jogszabdlyba iitkozne. Az ilyen utasitdsok végrehajtisdanak tovabbi
kovetkezményeire, valamint a megtagaddsukkal kapesolatos egyes tovibbi jogokra és
kotelezettségekre a Kitv. és az Mt. rendelkezései az iranyadok.

125. A hivatal szervezeli egységeinél személyes adatokat €rintd adatkezelést veégzo
foglalkoztatott koteles a tudomdsdra jutott személyes adatokat titokkent megdrizni,
ilyen munkakorben csak az foglalkoztathatd, aki titoktartdsi nyilatkozatot tett.
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126. Az altalinos kotelezettségeken til a  kiilonbozo, adatkezeléssel Gsszefiiggd
tevékenységeket ellatd személyeket tovabbi hatdskorok illetik meg, valamint tovabbi
felelosség terheli jelen szabdlyzatban foglaltak szerint.

[127. A JegyzO6 mint hivatalvezetd irdnyitja és feliigyeli a hivatal egészére nézve az
adatvédelmi feladatok ellatasat, az adatvédelemre vonatkozd rendelkezések betartasat.

[28. Az adatvédelmi szempontok maradéktalan érvényesitése érdekében a Jegyzo

e Kiadja az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzatot,

e Kkinevezi az Adatvédelmi tisztviselot:

e az adatvédelmi feladatokat érinté kérdésekben képviseli a hivatalt az egyes
hatésdgok, ellenérzd szervek elott, vagy erre megbizdst ad;

e haaNAIH jogellenes adatkezelés €szlelése esetén a hivatalt az adatkezelés vagy
annak jogszeritlensége megsziintetésére hivja fel, haladéktalanul megteszi a
sziikséges intézkedéseket és errdl 30 napon beliil tdjékoztatja a NAIH-ot;

e folyamatosan ellendrzi az adatvédelemre vonatkozé rendelkezések betartdsit,
ennek keretében sziikség esetén vizsgdlatot rendel el;

e gondoskodik az adatvédelmi tevékenységek elldtasdhoz sziikséges feltételek

folyamatos biztositasarol.

129. Az Adatvédelmi tisztviselo kdzvetleniil a Jegyzo feliigyelete alatt ldta el feladatait,

oét. Ezen

szakmailag feliigyeli ¢és ellen6rzi a hivatal adatvédelmi tevékenység

feladataival 6sszefiiggésben az Adatvédelmi tisztviseld. ..

o clkésziti, rendszeresen feliilvizsgdlja, sziikség esetén aktualizdlja a hivatal
Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzatdt;

e kozremukodik a hivatal belsd szabdlyozd eszkozeinek megalkotdsaban,
adatvédelmi  szempontbdl véleményezi azok tervezeteit, sziikség esetén
Javaslatot tesz az egyes rendelkezések modositasdra;

e véleménytad az egyes szervezeti egységektdl érkezd egyedi, adatvédelmi targyu
kérdésekben;

e adatvédelmi szempontbol javaslattétellel, véleményezéssel timogatja az induld
projekteket;

o kozremukodik az adatkezeléssel 6sszetiiggd dontések meghozataliban, valamint
az érintettek jogainak biztositisdban:

e Kkivizsgdlja a hozzd érkezett bejelentéseket €s jogosulatlan adatkezelés €szlelése
esetén annak haladéktalan megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy
adatfeldolgozot:
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o a hozzd kiilsé szervektdl és személyektdl ¢€rkezd adatvédelmi targyu
megkereséseket  véleményezi, majd tovdbbi intézkedésre  megkiildi az
adatkezelésére és dtaddsira jogosult szervezelti egységhez;

e nyilvintartdst vezet a személyes adataik kezelésével kapesolatban az
érintettektol  érkezett, teljesitett  vagy jogszabdlyi felhatalmazds alapjdn
elutasitott kérelmekrol, a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyulo teljesitett €s
elutasitott kérelmekrol, valamint mindkét esetben az elutasitisok indokairol az
egyes szervezeli egységektdl kapott kimutatdsok alapjdn, és ezekrdl cvente
tdjékoztatja a NAIH-ot;

e az adatkezeld szervezeli egységek tdjékoztatdsa alapjin véleményezi az uj
adatkezeléseket;

o szakmailag ellenérzi a vonatkozd jogszabdlyokban €s belsd szabilyozo
eszkozokben foglaltaknak megfeleld adatkezeléseket;

o az adatvédelmi szempontok érvényesiilése céljabol javaslatot tesz az egyes
feltart jogszeriitlenségek kikiiszobolésének modjdra:

o az adatvédelmi megbizottak dltal szolgdltatott adatok alapjdn vezeti a belso
adatvédelmi nyilvdntartast:

e adatvédelmi szempontbdl figyelemmel kiséri az adatvagyonleltir elkészitését.
kérésre véleményt ad, illetve amennyiben ennek sziikségét ldtja, javaslattal €lhet:

e a huminpolitikai részleggel egyiittmikodve gondoskodik az adatvédelmi
ismeretek oktatdsarol.

- ) se " i : TE EE. & (R g e ¥ 4 bt
.+ A NIyatai yezeiol munkahorben togiaibhoztatott Usziviselol

130. Az egyes adatkezeld szervezeti egységek vezetdi felelosek azért, hogy az dltaluk
vezetelt szervezeli egyséenél az adatkezelés a jogszabdlyokban ¢és a jelen
szabdlyzatban meghatdrozottak szerint térténjen.

131. Az egyes adatkezeld szervezeti egységek vezetdi feleldsek a jelen szabdlyzatban

foglalt jelentési, jelzési kotelezetiségek teljesitéseert.

132. Az iigycsoport illetékességi korébe tartozo. adatvédelemmel Osszefiiggo feladatokat
adatvédelmi megbizottként az ligycsoport vezetdje dltal Kinevezett adatvédelmi
megbizott ldtja el.

133. A szakcsoportoknak ¢ szabdlyzat alapjan vezetniiik kell az adatkezelésekhez

kapesolodd nyilvintartdsokat (138-160. pont) €s teljesitenitik kell az ehhez kapcsolodo
adatszolgdltatdsokat (164-165. pont).
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134. Az adatvédelmi megbizott adatvédelemmel kapcsolatos feladatainak elldtdsa sordn

e veleményaddssal kozremUikodik, segitséget nyujt a személyes adatok védelmét és a
kozérdekt adatok nyilvdnossagat érintd dontések meghozataldban;

e veleményt ad a hivatal mds szervezeti egységeitodl érkezd egyedi, adatvédelmi
targyu kérdésekben:

o azcrintettektol érkezd, személyes adataik kezelésével kapesolatos kérelmek
(tajékoztatds kérése, betekintésre vagy feljegyzés készitésére irdnyuld
kérelem, helyesbités kérése, torlésre, zaroldsra vonatkozo kérés, tiltakozds
személyes adat kezelése ellen) teljesithetésége targyiaban:

o a személyes adatokkal kapcesolatos, harmadik személyektol érkezo
kérelmek (tovdbbitds. Gsszekapesolds) teljesitése targydban:

o akozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitése targydban:

e 1¢szt vesz a hivatalhoz érkezd adatvédelmi tdrgyi bejelentések, panaszok
Kivizsgdlasiban és jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén javaslatot tesz a
Jogszerttlenségek kikiiszobdlésének modjdra;

° a hivatal adatkezeld szervezeti egységeitdl osszegylijti, elokésziti, ellendrzi és
¢vente  megkiildi a nyilvintartdsokbdl  teljesitendé  adatszolgaltatisokat  az
Adatvédelmi tisztviselonek a 164-165. pontban foglaltak szerint;

° megirzi az Adatvédelmi tisztviselének megkiildendd nyilvantartdsi adatlap egy
peldanydt annak érdekében, hogy naprakész informdciéval tudjon szolgdlni a
hivatal személyes adatokat érint6 adatkezeléseirél (140. pont):

o fligyelemmel Kkiséri a hivatal szervezeti egységei dltal kotelezden vezetendd
nyilvantartasok vezelését (adattovabbitasi nyilvantartds, érintettek
megkereséseinek nyilvintartdsa);

e vezeli a kozérdekil adatok igénylésének nyilvantartdsat;

o uz Adatvédelmi tisztviselot a hivatalhoz érkezett adatvédelmi targyu panaszokrol
6t munkanapon beliil, az észlelt jogosulatlan adatkezelésekrél haladéktalanul
irasban tajékoztatja;

e jadatkezelés esetén irdsban, részletesen (57-59. pont) tdjékoztatja az Adatvédelmi
tisztviselot,

e bdarmely olyan adatvédelmi kérdést (is) érinté tigyben, amelyben ennek sziikségét
litja, konzultacidt kezdeményez az Adatvédelmi tisztviseldvel;

e a hivatal adatkezelését érint6 kérdésben minden kért felvildgositast, informdciot
megad az Adatvédelmi tisztviselonek;

o kozremukodik az Adatvédelmi tisztvisel6 dltal folytatott ellendrzésben.

[135. Az adatvédelmi  jogszabdlyok alapjin az adatkezel6 hatirozza meg az
adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozdsdval kapcsolatos jogait €s
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137.

138.

140.

141.

kotelezettségeit. Az frasban rogzitett adatfeldolgozdsra vonatkozo szerzodésnek
tételesen tartalmaznia  kell az adatfeldolgozd  jogait és  Kotelezettségeit.
Adatfeldolgozdsra nem kothetd szerzddés olyan személlyel, vagy villalkozassal. aki,
vagy amely érdekelt a feldolgozandé személyes adatokat felhaszndlo egycb tizleti
tevékenységben.

Az adatfeldolgozé tevékenységi  korén beliil, illetdleg az adatkezeld dltal
meghatdrozott  keretek  kozow felelos a  személyes adatok  feldolgozaisdiért,
megviltoztatdsdért, (©rléséért, tovibbitdsdért, zdroldsdaért  ¢s  nyilvanossagra
hozataldért. Az adatfeldolgozo tevékenységének elldtisa sordn mds adatfeldolgozot az
Adatkezeld irasbeli engedélye hidnydban nem vehet igénybe.

Adatfeldolgozé igénybevétele esetén dokumentdltan gondoskodni kell arrol, hogy az
adatfeldolgozdsra irdnyuld szerzodésekben jelen szabdlyzat ismerete €s betartdsa,
toviabbda a titoktartds, mint kotelezettség, a szerz6dd félre, valamint azok
munkavdllaléira is kiterjedjen.

A belsd adatvédelmi nyilvdntartds naprakész kimutatds a hivatal dltal folytatott,
személyes adatokat érintd adatkezelésekrol, azok legfontosabb adatairdl.

A belsé adatvédelmi nyilvantartds tartalmazza a hivatal dltal kezelt, valamennyi
személyes adatra vonatkozo6 adatkezelést.

A belsd adatvédelmi nyilvdntartist az Adatvédelmi tisztviseld vezeti, az adatkezelo

szervezeti egyséeek vezetdi, illetve az adatvédelmi megbizottak dltal minden ¢v

janudr 8. munkanapjdig megkiildendd nyilvantartdsi adatlap alapjin, jelen szabdlyzat

165. pont a) alpontja szerint. A nyilvintartdst az Adatvédelmi tisztviselo 6t évig

megorzi.

Az Adatvédelmi tisztviselo részére megkiildendo, a hivatal adatkezeléseirdl elkészitett
nyilvintartdsi adatlap egy mdsolati példdnydt az adatvédelmi megbizotinak ot €vig
meg kell ériznie, biztositva ezzel, hogy naprakész informdcioval tudjon szolgdlni a
hivatal adatkezeléseirol.

A hivatalban az adatkezelést végz0 szervezeli egység vezetdjének, illetve az
adatvédelmi megbizottnak a szervezeti egység adatkezelését €rint6 jogszabilyi
viltozdsokrél jelen szabdlyzat 57-59. pontjdban foglaltaknak megfelelden  kell
tdjékoztatnia az Adatvédelmi tisztviselot.
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[43. A szervezeti egységeknek sajdt nyilvantartdst kell vezetnitik az dltaluk kezelt
személyes adatok jogszabily alapjdn vagy megkeresésre torténé tovabbitdsarol.

[44. Az adattovabbitdsi  nyilvdntartds  célja  az  érintett  tdjékozdddsi  jogdnak
érvényesithetdsége, illetve az adatdtaddsok ellendrizhetdsége, ezért a nyilvdntartast
agy kell vezetni, hogy abbdl megdllapithatdk legyenek az adattovdbbitds részletei.
E részletek alapjan kell kérésre tdjékoztatni az érintettet arrdl, hogy mely személyes
adatdt, kinek a részére, milyen c¢€Ibdl és mely jogalapon tovibbitotta a szervezeti
egység.

145, Tekintettel a hivatal koételezéen ellitandd, széles  kord  feladataira és  a
feladatelldtdsdhoz igazoddan jogszabdlyban kételezéen elrendelt adattovdbbitdsokra,
czen kotelezod adattovdbbitdsok dltalinos jellemzoit a nyilvdntartasi adatlapon kell
feltiintetni.

146. A nyilvantartisban azokat az adattovdbbitdsokat kell rogziteni jellemzden, amikor a
megkeresésben a jogszabdlyban erre felhatalmazott szervek (renddrség, birdsig,
ligyészség. onallo birdsagi végrehajtd sth.) jogszabdlyi jogalappal, vagy természetes
személyek hozzdjdruldsa alapjan kérnek személyes adatot is tartalmazé tdjékoztatdst.

147. Az adattovdbbitdsi nyilvdantartisban nem kell rogziteni azon adattovabbitdsokat. ..

e amelyeket a hivatal kotelezéen elldtandd, €s a feladatellitishoz igazoddan,
jogszabdlyban  kotelezden —eldirtan  végez  (pl. adatszolgaltatisok  a
Nyugdijbiztositd lgazgatdsdgnak, a Nemzeti Add- és Vamhivatalnak stb.);

e amelyeketaz érintett kérelmére indult eljarasban az érintett kérelmében foglaltak
megvalositdsa érdekében kell teljesiteni (pl. az érintett a hivatal adatbazisaban

szereplod személyes adatairdl kért adatszolgadltatdst, igazoldst stb.).

[48. Amennyiben informatikai eszkozokkel megoldhatd, az adattovabbité szervezeti

¢

cgys€g az adattovdbbitisok jellemzoit kinyerheti az altala kezelt elektronikus
rendszerbol is, ha az igy eldallitott adatokbdl megdllapithaték az adattovdbbitds
tekintetében az érintett tdjékoztatisdhoz sziikséges informdciok (adatigényl
megnevezése, adattovibbitds célja, adattovdbbitds jogalapja, érintettrél tovdbbitott
adatok kore. adattovdbbitds idépontja). Errdl a technikai megolddsrdl tdjékoztatni kell
az Adatvédelmi tisztviselot, €s a megoldds jellegétdl fiiggetleniil jelen szabdlyzat
164-165. pontjaban foglalt adatszolgdltatasi kotelezettségnek eleget kell tenni.

[49. Az ¢rintett tdjékoztatdsra vonatkozd jogosultsiga - miszerint az adattovdbbitdsi
nyilvintartds informdcioibol megismerheti, hogy adatszolgdltatds alanya volt-¢ a
nemzetbiztonsdg. a blinmegeldzés vagy a biniildozés érdekében a rendorség. a
nemzetbiztonsdagi szolgdlatok részére tortént adatszolgdltatds esetén korldatozhato vagy
Kizarhato.
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150. Az adattovibbitdsi nyilvantartisbol adatigénylésre jogosult az érintetten kiviil a
NAIH. az adatvédelmi ellendrzésre feljogositott személy, biincselekmény gyantja
esetén az eljdrdsra hatdskorrel rendelkezd nyomozo hatdsdg €s az ligyesz: az
adatkezeld szerv vezetdje és a nemzetbiztonsdgi szolgdlatok. Az adattovabbitasi
nyilvdntartdsba az arra jogosultak dltal 6rténd betekintést ¢s az abbdl 16rténd
adattovabbitdst dokumentalni kell.

I51. Az adattovdbbitdsi nyilvdntartdst az adott év folyamdn az adattovdbbitdst vegzo
szervezeti egységnek elektronikusan kell vezetnie, év végén az adott évre vonatkozéan
ki kell nyomtatni. iktatészimmal és az adatkezeld szervezeti egység, tovibba
adatvédelmi szempontd ellenorzést kovetden az adatvédelmi megbizott aldirdsaval
kell elldtni. A papiralapt, adott évre vonatkozd adattovabbitdsi nyilvantartdsokat
10 évig meg kell érizni. Ezen idoszakon beliil a benne szerepl6 adatok nem t6rolhetok.

152. Az adattovibbitdsi nyilvantartdsbol jelen Szabdlyzat 164-165. pontjaban foglaltaknak
megfelelden adatszolgdltatdst kell teljesitent.

71,3 Av ¢rintettek megkereseseinel nyibvantart

153. Az érintettektdl sajat adataikkal kapcesolatosan érkezett kérelmekre vonatkozo

informdciokat  a  szervezeti egységeknek az  Erintettek  megkereséseinek
nyilvintartdsdban kell vezetni. Az elutasitott kérelmeket az elutasitas indoka szerinti

bontdsban kiilon sziikséges részletezni.

154. A nyilvdntartasban kizdrolag az érintett sajdt. illetve a gondozdsdban dllo személy
személyes adatai kezelésérol (6réné tdjékoztatdsa, személyes adatainak helyesbitése.
illetve - a jogszabdly dltal elrendelt kételezo adatkezelések kivetelével - torlése.

zdroldsa irdnti megkeresésekre vonatkozo jellemzoket kell feltiintetni.

n
N

Az érintett kérelmére a hivatal tdjékoztatdst ad az érintett adatainak vonatkozasdban
az altala kezelt, illetve az dltala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo
dltal feldolgozott adatokrol, azok forrdsdrdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol.
id6tartamardl, az adatfeldolgozd nevérodl, cimérél az adatkezeléssel Osszefiliggo
tevékenyséeérol, tovdbbd — az érintett személyes adatainak tovibbitdsa esetén —

az adattovdbbitds jogalapjarol és cimzettjérol.

156. Az érintett tdjékoztatdsdnak ¢és egyéb, az informdcids Onrendelkezési jogianak
érvényesitésével dsszefiiggd kérelmének teljesitését a hivatal csak a jogszabdlyban
szabdlyozott esetekben tagadhatja meg. Az elutasitds indokai Kozott a jogszabalyi
korldatozason kiviil foként olyan okok fordulhatnak eld. amelyek miatt a kerelem
gyakorlatilag nem teljesitheté. (pl. a hivatal a kérelmezdvel kapesolatban adatot nem
kezel. vagy az érintett adatainak helyesbitésére irdnyuld kérelem azért nem
teljesithetd, mert bebizonyosodott, hogy a kezelt adatok helyesek. vagy az adott adat
torlése jogszabdly dltal elrendelt kotelezd adatkezelés miatt nem lehetséges, vagy a
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megkeresés illetékesség hidnydban nem teljesithetd, illetve, ha a kérelmezd nem sajqdt
adatanak megismerésére irdnyuld kérelmet nydjtott be.)

I57. A hivatalban az adatkezel6 szervezeti egységek vezetdi, az adatvédelmi megbizottak
az érintettek megkeresésére teljesitett €s elutasitott kérelmekrol a jelen szabdlyzat
164. pont b) és d) alpontjaiban és a 165. pont b) alpontjdban foglaltak szerint
tdjekoztatjak az Adatvédelmi tisztvisel6t, aki a nyilvantartdst 5 évig megdrzi.

158. Az Infotv. kozérdekl adat meghatdrozasat értelmezve a hivatal kozfeladatot elldtd
szervnek minosiil. ezért lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdeki
adatot €s kozérdekbdl nyilvanos adatot - jogszabdlyban meghatdrozott kivételekkel -
erre iranyuld igény alapjdan barki megismerhesse.

159. Az informdcioszabadsdg érvényesiilésének kovethetdsége és a Jegyzd altal a NAIH
részére minden évben megkiildendd jelentés teljesithetosége érdekében az
adatvédelmi megbizottaknak a kozérdekt adatok irdnti kérelmek teljesitésérol,
elutasitasardl és annak indokairdl nyilvdntartast kell vezetniiik a kozérdekt adatok
igénylésének nyilvantartisa szerint. Az Adatvédelmi tisztviseld a nyilvdntartdst 6t
€vig megdrzi.

160. A kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelmekkel kapesolatos tdjékoztatdsra

-

vonatkozo adatszolgaltatdsi  kotelezettség a  jelen  Szabdlyzathoz  kapcsolodd

[e=

Kozérdektu adatok igénylésének teljesitése™ eljarasrend rendelkezései alapjdn

&

teljesitendo.

161. Az adatvagyon leltdr a személyes adatok kezelésére vonatkozd nyilvantartasoknal
sz€lesebb kord nyilvantartds, melynek célja az, hogy naprakész informdciéval
szolgdljon a hivatal teljes védendd adatvagyondrdl, azok tulajdonosairdl (Adatgazdak)
€s az egyes vagyonelemek értékérdl. Mindezen informdciok birtokdban lehet
Kialakitani a hivatal teljes adatkezelésére vonatkozd hatékony €s megfeleld szintii

vedelmét.

162. A tcteles adatvagyon leltdarnak tartalmaznia kell a hivatal teljes informdcidvagyonat
(adatok, adatbdzisok, €s biztonsdgi osztilyuk, oktatdsi, lzemeltetési, biztonsdgi
segédletek €és nyilvantartdsok, hozzdférési és kezelési jogosultsigok) €s szoftver
vagyondat  (rendszerszoftverek,  alkalmazdéi  szoftverek,  fejlesztoeszkozok,
szolgaltatasok). Az informdciovagyon elkészitése az adatgazdik, a szoftvervagyoné a

rendszergazda feladata.
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163. A tételes adatvagyon leltdr tdroldsarol a szervezeti egységek vezetdinek €s a
rendszergazddnak az adatszolgdltatisa  alapjan  az  Adatvédelmi tisztviselo
gondoskodik.

""" ] A Adaaterind {tater b o7 o 1‘;} y ‘ ol nyvilvantartacathol
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164. Negyedévente, a tirgynegyedévet kovetd 8 munkanapon belil a hivatalban az egyes
adatkezeld szervezeli egységek vezeldi vagy az adatvédelmi megbizottak elektronikus
formaban megkiildik az Adatvédelmi tisztviseld részére a kovetkezo informaciokat:

e az adattovdbbitdsi nyilvdntartdsbdl a harmadik személyektdl személyes adatok
tovabbitdsdra vonatkozo egyedi kérelmek adatait;

o az érintettek megkereséseinek nyilvdntartisibdl az érintettektol érkezett, sajat
személyes adataikat érinté (djékoztatds, helyesbités, orlés, zdrolds, és tiltakozas
jogdnak gyakorldsa irdnti megkeresésekre vonatkozo adatokat:

o A kozérdek(i adatok igénylésének nyilvantartdsibdl a kozérdeki adatok
megismerésére iranyulé kérelmek adatait;

e Az a-c) pont nyilvdntartdsainak negyedéves szoveges Osszesitett jelentését.

o Az adatkezeld szervezeti egységek vezetdi €s az az adatvédelmi megbizottak az
adatszolgdltatdst megelozéen az adattovabbitdsi nyilvidntartisban, az érintettek
megkereséseinek nyilvdntartdsdban  és a kozérdekl adatok igénylésének
nyilvantartdsiban szerepld adatokat egyeztetik.

165. Evente, minden év janudr 8. napjdig az egyes adatkezeld szervezeti egysegek vezeloi
a személyes adatokat érinté adatkezelésekre vonatkozdan papiralapon €s elektronikus
forméban is eljuttatjik az Adatvédelmi tisztviseld részére kovetkezd informdciokat:

e a kitdltéskor hatdlyos jogszabdlyoknak megfeleld dllapot szerint dsszedllitott
nyilvdntartdsi adatlapot;

e a 164. pont a-d) alpontjainak nyilvintartdsai €s a negyedéves jelentések alapjdn a
teljes évre vonatkozo éves osszefoglald jelentést.

H 4

\7 adatbiztonsag al
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o

166. A hivatal koteles gondoskodni az dltala kezelt adatok biztonsdgdrdl. A kezelt adatokat
védeni kell az egyes veszélyeztetd tényezoktdl, igy Kkiilonosen a jogosulatlan
hozzaféréstdl, megviltoztatdstol, tovibbitdstdl, nyilvanossdgra hozataltdl, orlestol,
barmely sériiléstdl. valamint a megsemmisitéstol és a véletlen megsemmistilestol,
tovibbd az alkalmazott technika megviltozdsibdl adédé hozziférhetetlenné valdstol.

167. Az adatok biztonsdgdt szolgdld intézkedések meghatirozdsakor €s alkalmazasakor
tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldds koziil azt kell vdlasztani, amely a személyes adatok magasabb szintl

védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelent az adatkezelonek.
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168. Adatbiztonsdgi szempontbdl a személyes adatok és a kiilonleges adatok egyardnt
¢rzékeny, védendd adatnak mindsiilnek. Az egyes sziikséges adatbiztonsagi
intézkedések meghatdarozasa céljabél a hivatal kezelésében 1évé minden egyes
adatallomdnyt a védelmi igény szempontjabol értékelni kell és a megfeleld biztonsiagi
osztalyba kell sorolni. A besorolds az informatikai részleg és az Informdcidbiztonsdgi
felelos kozos feladata.

169. Az egyes adatkezelések biztonsdagi fokozatinak megallapitisihoz az adatok
minositésének figyelembevételén kiviil elemezni kell:

e az adatkezelésnek a hivatal jogszabdlyban meghatdarozott  feladatai
végrehajtasaban betdltott szerepét;

e a kezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megviltoztatisaval,
torlésével, a hardver- és szoftvereszkdzok megrongalasaval jaro kockdzatot €s a
varhato kart, figyelemmel arra, hogy az adatkezelés hidnya vagy az abban
bekovetkezett sériilés milyen mértékben akaddlyozza a hivatal feladatainak
teljesitését;

e azt, hogy helyredllithaté-e a sériilt adatillomdny, valamint az esetleges
helyreallitas raforditdsait;

e a személyes adatok reprodukdlisdhoz sziikséges adatforrdasok rendelkezésre
allasat, a manudlis  hdttérnyilvantartasbol  az  elveszitett adatok potldsanak
lehetOségét:

e azt, hogy a Kkezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e
megkiilonbdztetett biztonsdgi eldirasokat alkalmazni;

e az adatbiztonsagot veszélyeztetd mas kockdzati elemeket;

e azt, hogy a védelemhez sziikséges feltételrendszer megteremtéséhez €s

fenntartasahoz biztositottak-e a sziikséges eroforrasok.

170. A sziikséges biztonsdgi intézkedéseket meg kell tenni a papiralapd, valamint a
szamitogépen tarolt €s feldolgozott adatok védelméért is. A szamitogépen, szerveren,
illetve adathordozon tarolt személyes adatok biztonsdgianak megteremtése ¢€s
fenntartdsa céljabol kiilonos figyelmet kell forditani a biztonsdgi mentésekre,
az archivdldsra, a tizvédelemre, az daramelldtdas sziinetmentességének biztositdsdra.
a virus- és a hozzdaférésvédelemre, tovibbd az adathordozdk biztonsdgos taroldsira.

[71. Szamitogépen tarolt személyes adatok kezelése sordn a hivatalnak biztositania kell a
jogosulatlan adatbevitel megakaddlyozasat; az automatikus feldolgozd rendszerek
jogosulatlan — személyek dltali, adatatviteli  berendezés  segitségével torténd
haszndlatinak megakaddlyozdsat; annak ellendrizhetoségét és megillapitdasat, hogy
mely személyes adatokat, mikor és ki vitt be az automatikus adatfeldolgozo
rendszerbe. €s hogy a személyes adatokat adatdtviteli berendezés alkalmazdsdaval mely
szerveknek tovdbbitottik vagy tovdbbithatjik; a telepitett rendszerek lizemzavar
esetén tortend helyredllithatosagdt és azt, hogy a fellépd hibdkrol jelentés késziiljon.
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172. A manudlis kezelésti adatok biztonsdga érdekében a hivatalnak tiiz- és vagyonvédelmi
szempontbdl biztositania kell, hogy az irattdri kezelésbe vett iratok jol zarhato. szdraz.
tlizvédelmi és vagyonvédelmi riasztd berendezéssel elldtott helyiségben legyenck
clhelyezve, hozzdférésvédelmi szempontbdl gondoskodnia kell arr6l, hogy a
folyamatos, aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes, titoktartdsi nyilatkozatot
tett tigyintézok férhessenek hozza.

173. Az archivildst a hivatali IBR-ben foglaltaknak megfelelden kell végrehajtani.

174. Az cgyes sziikséges biztonsdgi intézkedésekre vonatkozd részletes szabilyok t6bb.
kiilonbozo szabdlyzdsban keriiltek rogzitésre, igy az informaciobiztonsdgi eloirdsokat
az IBR. a mindsitett adatok kezelésének rendjét a mindsitett adatok védelmerol szolo
rendelet tartalmazza.
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175. Az adatkezelések ellenérzésének legfobb szempontjai a  torvényesség, az ¢
szabdlyzatban és a kapesolddo egyéb belsd szabdlyozd eszkdzokben foglaltak

betartdsa és a dokumentaltsdg.

176. Az ellendrzést szakmai szempontbdl az Adatvédelmi tisztviseld. kockdzatelemzeés
alapjdn a hivatal vezetdje dltal elrendelt ellendrzes esetén a belso ellendrzés vezetoje
vagy az dltala kijeldlt foglalkoztatott, informatikai biztonsdgi szempontbol pedig az
IBF végzi.

177. Az Adatvédelmi tisztviseld targyév janudr 15-ig éves ellendrzési tervet készit, amelyet
a Jegyz6 hagy jovda. Az Adatvédelmi tisztviseld az ¢éves ellendrzést  tervet
maédosithatja. azonban errdl a Jegyz6t haladéktalanul tdjékoztatni koteles.

178. Az ellendrzések végrehajthatdk soron kiviil, bejelentés, illetve a munkafolyamatok
sordn észlelt hidnyossigok alapjan is.

179. Az Adatvédelmi tisztviseld az ellenérzés megkezdése elott koteles ellendrzési
programot késziteni. Az ellendrzés program tartalmazza az ellendrzeés céljdt. targyal.
az ellendrzés ald vont szervezeti egység megnevezesél, az ellendrzendo iddszakot, az
ellenérzés sordn irdnyadd, relevdns jogszabdlyok és belsd szabdlyozo eszkozok

meghatdrozasat, valamint az ellendrzés kezdd idopontjdt.

180. Az Adatvédelmi tisztviseld a hivatalt érintd ellendrzési programjdt a Jegyzot
tdjékoztatva késziti el.

181. Az Adatvédelmi tisztviseld az ellendrzésrol az ellendrzott szervezeti egység vezeto)et
az ellen6rzés megkezdése eldtt legaldbb 3 nappal elektronikus levélben koteles
tdjékoztatni, azonban nem kotelezhetd az ellendrzési program megkiildésere.
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182. Az Adatvédelmi tisztviseld az ellendérzés sordn koteles:

e azellendrzés lefolytatdsdhoz sziikséges dokumentumokat megvizsgalni,

e megdllapitasait, javaslatait frisba foglalni, és azokat elegend6 és megfeleld
bizonyitékkal alditimasztani,

e amennyiben az ellendrzés sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljards meginditdsara okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossiag
gyanuja meril fel, a sziikséges intézkedések megtétele érdekében haladéktalanul
jelentést tenni a Jegyzonek,

o az ellendrzést megfelelden dokumentdlni, az ellendrzés sordn készitett iratokat
€s iratmdsolatokat - az adatvédelmi el6irdsok betartdsdval - az ellenérzés
dokumentaciojdhoz csatolni,

o cllenorzési jelentést késziteni és a feltart hidnyossagokrdl vagy az esetleges
jogellenes gyakorlatrél a jelentés megkiildésével a Jegyzot tijékoztatni, aki a
jogszert dllapot helyredllitisdhoz sziikséges intézkedéseket haladéktalanul

megteszi.

I83. Az ellenOrzott szervezeti egység vezetdje és a szervezeti egység foglalkoztatottjai
kotelesek:

e az cllendrzés végrehajtisat elosegiteni, az Adatvédelmi tisztviseldvel
egytlittmikddni,

e az Adatvédelmi tisztviseld részére szoban vagy irdsban a kért tdjékoztatdst,
felviligositdst, nyilatkozatot megadni, a dokumenticidkba a betekintést
biztositani, kérés esetén az eredeti dokumentumokat az Adatvédelmi
tisztviselonek a megadott hatdriddre dtadni,

e az Adatvédelmi tisztviseld kérésére mdsolatokat készitent,

e sajdt hataskoriikbe tartozoan az ellen6rzés megdllapitdsai és javaslatai alapjdn
- a végrehajtasért  felelosok  megnevezését és a  végrehajtds hataridejét
feltiintetve - intézkedési tervet késziteni és az intézkedéseket a megadott
hataridoig végrehajtani, valamint arrdl a Jegyzot és az Adatvédelmi tisztviselot

tdjékoztatni.

184. Az Adatvédelmi tisztviseld a lefolytatott ellenérzésrol jelentéstervezetet készit,
amelyet €szrevételezésre - 8 napos hatdridé megjelslésével - elektronikusan megkdild
az ellenorzott szervezeti egység vezetdjének. Soron kiviil ellenérzés esetén az

Adatvédelmi tisztviselo 8 napndl révidebb hatdaridot is megallapithat.

185. Az Adatvédelmi tisztviseld az ellendrzés ald vont szervezeti egység vezetdjének
észrevételeit dttekinti, és az észrevételek elfogaddsdrdl vagy elutasitdsdarél 8 napon
belil elektronikus levélben az ellendrzott szervezeti egység vezetdjét értesiti.

186. Az észrevételek teljes vagy részleges elutasitisa esetén az ellendrzott szervezeti

egység  vezetdje az  Adatvédelmi  tisztviselonél  egyeztetd  megbeszélést

(=] o

=
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187.

188.

189.

190.

191.

192.

kezdeményezhet. Az egyeztetési megbeszélésen az  Adatvédelmi tisztviseld,
az ellenOrzott szervezeti egység vezetdje, valamint az a személy vesz részt, akinek
meghivasa az ellendrzés tdrgya vagy megdllapitdsai miatt indokolt. Az Adatvédelmi
tisztviseld az egyeztetd megbeszélésrol jegyzokonyvet készit, amely tartalmazza a
megbeszélés eredményét. A jegyzokonyvet csatolni kell az ellendrzési jelentéshez.
Az Adatvédelmi tisztvisel az egyeztetés eredményétdl fiiggden a jelentéstervezetet
szitkség szerint modosithatja.

Az Adatvédelmi tisztviseld a lezart jelentést 8§ napon beliil koteles a Jegyzonek,
valamint az ellendrzott szervezeti egység vezetdje részére megkiildeni.

Az ellenérzott szervezeti egység vezetdje a jelentés kézhezvételét kdvetd 8 napon
beliil koteles intézkedési tervet késziteni €s azt a Jegyzonek, valamint az Adatvédelmi
tisztviseld részére megkiildeni. A Jegyz6 az dltala jovdhagyott intézkedési tervet
eljuttatja az Adatvédelmi tisztviselonek, aki azt tovdbbitja az ellenérzott szervezeti
egység vezetdjének.

Az Adatvédelmi tisztvisel6 a lefolytatott ellenérzésekrdl, az ellendrzések eredményét
tartalmaz6  jelentésekrdl, az intézkedési tervekrél ¢és az  utdellendrzésekrol
folyamatosan aktualizalt nyilvantartdst vezet.

Az ellendrzott szervezeti egység vezetdje az intézkedés megtorténtét vagy az
intézkedésre nyitva dllé hataridd lejartat kovetd 8 napon beliil koteles beszamolot
késziteni €s azt az Adatvédelmi tisztviseld részére megkiildeni. A beszdmoldnak
tartalmaznia kell a végrehajtott intézkedésekkel kapcsolatos rovid tdjékoztatdst,
a végre nem hajtott intézkedés esetén annak okat, sziikség esetén a hatdridé modositds
irdnti kérelmet.

Az Adatvédelmi tisztviseld az intézkedési tervek teljesitésérdl évente Gsszefoglalot
készit a Jegyzo részére.

Az Adatvédelmi tisztviseld az intézkedések nyomon kovetése érdekében
utdellendrzést tarthat, amelynek célja, hogy bizonyossdgot szerezzen az intézkedési
tervek megfeleld végrehajtasardl. Az utdellendrzés az ellendrzési jelentésben leirt
hidnyossagokra, valamint a vonatkozd intézkedési tervek  végrehajtdsdnak
ellendrzésére terjed ki. Az utéellendrzésre vonatkozoan a 181-188. pontokban foglalt
rendelkezések az irdnyadok.

10 Zaroé rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2023. szeptember é:napjén [ép hatdlyba. Ezzel egyidejlileg a
PH/5891/2020. szdmu szabadlyzat hatdlydt veszti.
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Részleg Ugymenet Személyes adatok kore Adatkezelés jogalapja Vonatkoz6 jogszabaly Adatkezelés idétartama
Onkormanyzati adéhatosag hataskérébe Addzé/adatbejelentd/dijfizeté/bérbeadd/kifizeté neve, csaladiljogszabalyi kételezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 37/2015. (XII. 28.) NGM. rend., 35/2008. (XI1.31) [Az irat jellegétd| fliggd
tartozé adokkal és adok modjara behajtandd |és utonév, sziiletési hely, id6, anyja sziletési, csaladi és teljesitése PM rend., 2017. évi CL. tv., 2013. évi V. tv. id6tartam tv.eléiras szerint
koztartozasokkal kapcsolatos eljarasok uténeve, lakdhely/székhely cime, tartézkodasi/levelezési

hely cime, telefonszam, e-mail cim, allampolgarsaga,
Gazdasagi Osztaly - adoéazonositd, adoszam, Utlevél szama, statisztikai szamijel,
Adoigazgatasi Iroda pénzintézet neve/szamlaszam, fénykép, (eltartottak/egy
haztartasban él6k/ sulyos mozgaskorlatozottak/kézbesitési
meghatalmazott/képvisel6/tulajdonos/tulajdonostars/tag/szék
helyszolgaltato/kdnyvvizsgalé személyes adatai)
A vallalkozasok beruhazas 6szténzési, palyazé neve, csaladi és utonév, sziiletési hely, id6, anyja  |jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c) 22/2014. (VII. 17.) 6nk. rend. 10 év
munkahely teremtési helyi tAmogatasanak csaladi és utdneve, lakohely/székhely cime, teljesitése
. i programja tartézkodasi/levelezési hely cime, telefonszam, e-mail cim,
Gazdasagi Osztaly - adéazonosits, adészam, statisztikai szamjel, pénzintézet
Adodigazgatasi Iroda neve/szamlaszam, fénykép,
(képviseld/tulajdonos/tulajdonostars/tag/székhelyszolgaltato/
konyvvizsgalé személyes adatai)
Mez46ri jarulékkal kapcsolatos eljaras Bejelenté/foldhasznalo csaladi és utoneve, adéazonositd jel, [jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢) 14/2011.(V. 12.) 6nk. rend. 5év
Gazdasagi Osztaly - anyja csaladi és uténeve, szlletési hely, id6, lakdhely cime, |teljesitése
Adoigazgatasi Iroda addszam, székhely, telephely
. . .. .|Ebbsszeiras Az eb tulajdonosanak neve, cime, az ebtartd neve, lakcime, |jogszabalyi kételezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 1998. évi XXVIII. tv. (Avtv.) 5év
Aljegyz&i Osztaly Hatésagi . . . - P
Iroda telefonszama, elektronikus levélcime, az eb tartasi helye teljesitése
. . . . .|Hatosagi eljaras esetén Az allattarté neve és lakcime, az eb tartasi helye, bejelenté |jogszabalyi kételezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 41/2010. (II. 26.) Korm. rend., 2016. évi CL. tv. |5 év
Aljegyzéi Osztaly Hatésagi s . o ; . ‘
Iroda adatai (név, lakcim, e-mail cim, telefonszam) teljesitése (Akr.)
Aljegyzéi Osztaly Hatésagi Birtokvédelem név, lakcim Jogsz‘:at?alyl kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢) 17/2015. (II. 16.) Korm. rend. 5év
teljesitése
Iroda
Aljegyzéi Osztaly Hatdsagi Kozos.se’g| egylttélés szabalyainak név, lakcim, anyja neve, szliletési hely, sziiletési idé Jogszgl?aly| kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) c) 11/2013. (II.I:14.) onk. rend., 2017. évi CLXXIX. |5 év
Iroda megsértése teljesitése tv. (Szankciodtv.)
Aljegyzéi Osztaly Hatésagi Méhészet név, lakcim Jogsz‘:at?alyl kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢) 70/2003. (V1. 27.) FVM rend. nincs selejtezés
teljesitése
Iroda
Aljegyzéi Osztaly Hatdsagi Rendezvénytartasi engedély név, Iakc@, anyja neve, szilletési év, e-mailcim, Jogszgl?aly| kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) c) 5év
Iroda telefonszam teljesitése
23/2011. (11l 8.) Korm. rendelet
. . ... :|3,5 tonna dssztdmeget meghaladé jarmi név, lakcim, anyja neve, szliletési év, e-mailcim, jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢) 5év
Al Osztaly Hat . R,
jegyzol Irs; daay 108891 2 rolaséra alkalmas székhely/telephely telefonszam teljesitése
igazolasa 1999. évi LXXXIV. Torvény
Ipar- és Kereskedelmi tevékenység név, lakcim, anyja neve, szlletési hely, sziiletési id6, email |jogszabalyi kdtelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢) 210/20009. (IX. 29.) Korm. rend., 239/2009. (X.  [nincs selejtezés

Aljegyzéi Osztaly Hatésagi
Iroda

cim

teljesitése

20.) Korm. rend., 55/20009. (lIl. 13.) Korm. rend.,
57/2013. (II. 27.) Korm. rend.,173/2003. (X. 28.)
Korm. rendelet

239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet

Aljegyzéi Osztaly Hatésagi
Iroda

Zajkibocsatési hatarérték megallapitasa

Kérelmez6 (Uizemeltetd) neve; KSH szama, székhelye,
ligyintézé neve, telefonszama, KUJ szam

jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

93/2007. (XII. 18.) KvWM rendelet 2. szamu
melléklet

nincs selejtezés

Aljegyz&i Osztaly Hatésagi
Iroda

Fakivagasi engedély kérelem/ bejelentés

Kérelmez6 neve, cime, telefonszama

jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

346/2008. (XI1. 30.) Korm. rendelet 2. melléklet

nincs selejtezés




Részleg

Ugymenet

Személyes adatok koére

Adatkezelés jogalapja

Vonatkozé jogszabaly

Adatkezelés idétartama

Aljegyzéi Osztaly Hatésagi
Iroda

Noévényvédelem

féldhasznalati nyilvantartasba bejegyzett féldhasznalé adatai

jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet 3. §

nincs selejtezés

Aljegyz&i Osztaly Hatésagi
Iroda

Helyi vizgazdalkodasi hatdsagi jogkdrbe
tartozé kutak vizjogi engedélyezése

Kérelmezd neve, allandé lakhelye, anyja neve, sziiletési
helye, ideje.

jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

41/2017. (XII. 29.) BM rend.

nincs selejtezés

Aljegyzéi Osztaly Hatésagi
Iroda

Hulladékgzdalkodasi eljarasok

Ugyfél neve, lakhelye, sziiletési helye, ideje,

jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

Akr.81.§

nincs selejtezés

Aljegyzéi Osztaly Hatésagi
Iroda

Adas-vételi szerz6dés hirdetményi Gton

torténd kozlése

csaladi és uténév, sziiletési hely, id6, anyja szlletési, csaladi
és uténeve, lakdhely cime, tartézkodasi hely cime,
adoazonositd, csaladi gazdalkodo-foldmoves regisztracios
igazolas, Kamarai tagsagi igazolas

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)
teljesitése

474/2013. (XI1.12) Korm. rend.

Az irat jellegétdl figgd
idétartam tv.el6iras szerint

Aljegyzéi Osztaly Hatésagi
Iroda

Haszonbérleti szerz6dés hirdetményi aton

torténd kozlése

csaladi és uténév, sziiletési hely, id6, anyja szlletési, csaladi
és uténeve, lakdhely cime, tartézkodasi hely cime,
adoazonositd, csaladi gazdalkodo-foldmoves regisztracios
igazolas, Kamarai tagsagi igazolas

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)
teljesitése

474/2013. (XI1.12) Korm. rend.

Az irat jellegétdl figgd
idétartam tv.el6iras szerint

Aljegyz&i Osztaly Hatésagi
Iroda

Hatosagi bizonyitvany kiadas foldarverezési
eljarasban arverezéként torténd részvétel

céljabdl

csaladi és uténév, sziiletési hely, id6, anyja szlletési, csaladi
és uténeve, lakohely cime, tartézkodasi hely cime,
telefonszam,

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)
teljesitése

262//2010. (X1.17.) Korm. rend.

Az irat jellegétdl figgd
idétartam tv.el6iras szerint

Aljegyzéi Osztaly Hatésagi
Iroda

Hatoésagi bizonyitvany kiadasa jogszeri

foldhasznalat igazolasara

csaladi és utdnév, sziiletési hely, id6, anyja sziletési, csaladi
és utoneve, lakohely cime, tartézkodasi hely cime,
telefonszam,

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)
teljesitése

2007. évi XVII. tv.

Az irat jellegétdl figgd
idétartam tv.eliras szerint

Aljegyz6i Osztaly Hatésagi
Iroda

Koznevelési szakterllet

Az 6vodai nevelésben részvételre kotelezett gyermekek
adatai (név, szuletési hely, id6, lakcim, tartézkodasi hely,
anyja neve. Tankételes kord gyermekek szama, a
hatranyos, halmozottan hatranyos gyermekek
adatszolgaltatasa (név, szlletési hely, id6, lakcim,
tartézkodasi hely, anyja neve, tv.es képviseld, jogosultsag
kezedete, vége, intézmény neve, cime

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)
teljesitése

2011. évi CXC. tv., 20/2012. (VIII.31.) EMMI
rend., 2016. évi CL. tv., 1997. évi XXXI. tv.

15 év, gyermekszakeértsi
vélemény esetében 5 év

. . . .| Sziinidei gyermekétkeztetés hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek jogszabalyi kételezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 1997. évi XXXI. tv., 328/2011. (XI1.29.) korm. 15 év
Aljegyzéi Osztaly Hatésagi o P s . . . .
Iroda adatai( név, sziletési hely, id6, lakcim, tartdzkodasi hely, teljesitése rend..
anyja neve, tv.es képviseldje)
Palyazat, 6sztondij, tAmogatas név, sziiletési hely, id6, lakcim, tartézkodasi hely, anyja jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢) 28/2005. (1X.16.) 6nkorm. rend., 49/2013. 10 év

Aljegyz6i Osztaly

neve, kiskoru palyazé esetén a tv.es képviseldje, isk.
jogviszonya, szakképzésben valo részvétele, tanulmanyi
eredménye, bankszamlaszama

teljesitése

(X11.12.) 6nkorm. rend.

Aljegyz6i Osztaly

Palyazat, taboroztatas, tAmogatas

név, cim

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)
teljesitése

7/2013. (11.14.) 6nkorm. rend., 12/2012. (11.19.)
onk.rend.

Nyari tabor és civil palyazat
esetén 5 év, sport palyazat
esetén 10 év

Aljegyz6i Osztaly

Kézmiivelédés

néy, titulus, elérhetéség

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)
teljesitése

7/2013. (11.14.) 6nk. rend.

nincs selejtezés

. . .. .||/d6sek Karacsonya adatbazisbol kigyjtott, idés, maganyos, szocialisan raszorult|jogszabalyi kételezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 7/2013. (11.14.) 6nk. rend. 2év
Aljegyzéi Osztaly Hatésagi - . e L . PN
Iroda idés személyek neve, sziiletési helye, ideje, lakcime teljesitése
. . . .| Gyermekek karacsonya rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c) 7/2013. (11.14.) 6nk. rend. 2év
Aljegyzéi Osztaly Hatésagi p P . . Cix . .
gyermekek és csaladjaik adatai(név, szil.hely, id6, lakcim, |teljesitése
Iroda . P
tart.hely, torv,képviseld)
Diakolimpikonok kdszontése név, iskola, sportszervezet, sportag, elért eredmény jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢) 7/2013. (11.14.) 6nk. rend. 10 év

Aljegyz6i Osztaly

teljesitése

Aljegyz6i Osztaly

Ifjusagi Onkormanyzat

név, iskola, telefon, e-mail

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)
teljesitése

7/2013. (11.14.) 6nk. rend.

nincs selejtezés




Részleg

Ugymenet

Személyes adatok koére

Adatkezelés jogalapja

Vonatkozé jogszabaly

Adatkezelés idétartama

Aliegyzéi Osztaly Hatdsagi Szocialis alapszolgaltatasok, idések otthona |kérelmezé neve, szliletési helye, id6, lakcim, tart. hely, anyjaljogszabalyi kételezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 1993. évi lll. tv., 10/2010 (IV.01.) 6nk.rend., 10 év
jegy - day 9 neve, jovedelmi adatok teljesitése 2016. évi CL.tv.
Alieayzéi Osztaly Hatosagi Talalt targyakkal kapcsolatos lgyintézés név, lakcim jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢) 2013. évi V. tv. 1év
jegy Iroday 9 teljesitése
rendkiviili telepilési tAmogatas csaladi és utdnév, sziiletési hely, id6, anyja sziiletési, csaladiljogszabalyi kotelezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 1993. évi lll. tv., 4/2015 (11.16.) 6nk. rend. 2év
Alieqyz6i Osztaly Hatésaai és utoneve,allampolgarsag, lakdhely cime, tartézkodasi hely |teljesitése
jegy Iroday 9 cime, telefonszam, csaladi allapot, TAJ szam (eltartott
gyermekek szama, és azok személyes adatai)
gyégyszerkiadashoz nyujtott telepllési csaladi és utdnév, sziiletési hely, id6, anyja sziiletési, csaladiljogszabalyi kotelezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 1993. évi lll. tv., 4/2015 (11.16.) 6nk. rend. 2év
Aliegyzéi Osztaly Hatdsa itémogate’zs és uténeve,allampolgarsag, lakéhely cime, tartézkodasi hely |teljesitése
jegy Iroday 9 cime, telefonszam, csaladi allapot, rendszeresen szedett
gyogyszerek kore, TAJ szam (eltartott gyermekek szama, és
azok személyes adatai)
lakhatashoz kapcsol6do rendszeres kiadasok |csaladi és uténév, sziiletési hely, id6, anyja sziiletési, csaladifjogszabalyi kotelezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 1995. évi lll. tv., 4/2015 (11.16.) 6nk. rend. 2év
Alieqyz6i Osztaly Hatésaai viseléséhez nydujtott teleplilési tAmogatas és utoneve,allampolgarsag, lakdhely cime, tartézkodasi hely |teljesitése
jegy Iroday 9 cime, telefonszam, csaladi allapot, TAJ szam (eltartott
gyermekek szama, és azok személyes adatai)
Ujszllottek életkezdési tAmogatasa név, anyja neve, szliletési id6, szlletési hely, lakéhely, TAJ |jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢) 4/2016. (111.10.) 6nk. rend. 5év
Aljegyzéi Osztaly Hatésagi szam, allampolgarsag, telefonszam, gyermekre vonatkozé |teljesitése
Iroda adatok, kérelmezd haztartasaban él6k személyi adatai
Alieayzéi Osztaly Hatésagi véddoltas (Rotarix) szUl6 neve, lakcime, felefonszama, e-mail cime, gyermek  |jogszabalyi kotelezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 5/2016. (111.10.) 6nk. rend. 10 év
jegy Iroday 9 neve, sziletési ideje, szlletési helye, szll6k neve, anya teljesitése
leanykori neve, lakcime, TAJ szama
Betegapolashoz nyuijtott telepiilési tAmogatas |csaladi és utdnév, szliletési hely, id6, anyja sziiletési, csaladifjogszabalyi kotelezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 1993. évi lll. tv., 4/2015 (11.16.) 6nk. Rend 5év
Alieqyz6i Osztaly Hatésaai és utoneve,allampolgarsag, lakdhely cime, tartézkodasi hely |teljesitése
jegy Iroday 9 cime, telefonszam, csaladi allapot, TAJ szam (eltartott
gyermekek szama, és azok személyes adatai)
Alieqyz6i Osztaly Hatésaai Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, |kérelmezd neve, csaladtagok lakcime, sziletési helye, ideje, [jogszabalyi kotelezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 1997. évi XXXI. tv. 5év
jegy Iro day 9 hatranyos halmozottan hatranyos helyzet anyja neve, TAJ szama teljesitése
Aliegyzéi Osztaly Hatdsagi Koztemetés kérelmezd neve, elhunyt lakcime, sziiletési helye, ideje, jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c) 1993. évi lll. tv. 5év
jegy Iroday 9 anyja neve, TAJ szama teljesitése
Iratkezelés az irat jellegétdl fliggéen barmilyen személyes adat jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢) 1995. évi LXVI. tv. Az irat jellegétdl figgd
Aljegyz6i Osztaly teljesitése idétartam tv.eléiras szerint
Hagyatéki ligyek Oréklésben érdekeltek személyes adatai (csaladi és utdnév, [jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢) 2010. évi XXXVIII. tv. nincs selejtezés
Aljegyz6i Osztaly Hatésagi szliletési hely, id6, anyja sziiletési, csaladi és uténeve, teljesitése
Iroda lakéhely cime, tartézkodasi hely cime, telefonszam, személyij
azonositd szam addazonositd)
Aliegyzéi Osztaly Hatdsagi Gyamligyi leltartigyek csaladi és utdnév, sziiletési hely, id6, anyja sziiletési, csaladiljogszabalyi kotelezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 2010. évi XXXVIII. tv. nincs selejtezés
jegy - day 9 és utoneve, lakahely cime, tartozkodasi hely cime, teljesitése
telefonszam)
Alieqyz6i Osztaly Hatésaai Maganszemély altali ingyenes felajanlas csaladi és utdnév, sziiletési hely, id6, anyja sziletési, csaladiljogszabalyi kotelezettség| GDPR 6. cikk (1) c) - nincs selejtezés
jegy Iroday 9 (ingd, ingatlan) és uténeve, lakdhely cime, tartézkodasi hely cime, teljesitése
telefonszam, addazonositd, személyazonositd jel
Maganszemélynek nyujtott dnkormanyzati csaladi és utdnév, sziiletési hely, id6, anyja sziiletési, csaladiljogszabalyi kotelezettség| GDPR 6. cikk (1) c) - 5év

Aljegyzéi Osztaly Hatésagi
Iroda

tamogatas

és utoneve, lakohely cime, tartézkodasi hely cime,

teljesitése

telefonszam, adéazonosité




Részleg

Ugymenet

Személyes adatok koére

Adatkezelés jogalapja

Vonatkozé jogszabaly

Adatkezelés idétartama

Aljegyz6i Osztaly

Jelzalogjog torlés

csaladi és utdneve, szill. név, szill. hely és id6, anyja neve,
lakcim, tartézkodasi cim, telefonszam

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)

teljesitése

20/2012. rend., 21/2012. rend., 13/2012. rend.

nincs selejtezés

Aljegyz6i Osztaly

Ujabb jelzalogjog bejegyzéséhez hozzajarulag
(korabban kapott otthonteremtési tamogatast)

csaladi és uténeve, szil. név, szil. hely és id6, anyja neve,
lakcim, tartézkodasi cim, hitelszerzédés, telefonszam

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)

teljesitése

20/2012. rend.

nincs selejtezés

Aljegyz6i Osztaly

Otthonteremtési tamogatas

csaladi és utdneve, szill. név, szil. hely és id6, anyja neve,
lakcim, tartézkodasi cim, adészam, személyazonosité jel,
munkahelyi adatok, iskolai végzettség, csaladi allapot,
telefonszam

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)

teljesitése

20/2012. rend.

nincs selejtezés

Aljegyz6i Osztaly

Végrehaijtasi eljaras

csaladi és utdneve, szill. név, szil. hely és id6, anyja neve,
lakcim, tartézkodasi cim, személyi szam, szem.ig.szam

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)

teljesitése

1994. évi LIl Tv.

nincs selejtezés

Aljegyz6i Osztaly

Bérleti szerz6dés megkdtése bérlakasokra
vonatkozoéan

csaladi és uténeve, szil. név, sziil. hely és id6, anyja neve,
lakcim, tartdzkodasi cim, jovedelmi viszony igazolasa,
telefonszam

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)

teljesitése

1993. LXXVIII. Tv.; 22/2011. énk. rend.

Aljegyz6i Osztaly

Ertkesitéssel kapcsolatos tigyintézés

csaladi és utdneve, szill. név, szill. hely és id6, anyja neve,
lakcim, tartézkodasi cim, adészam, személyazonosité jel,
telefonszam

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)

teljesitése

13/2012. rend.

nincs selejtezés

Aljegyz6i Osztaly

Bérleti szerzédések (teriletrészek
maganszemély alatali bérlete)

csaladi és uténeve, szil. név, szil. hely és id6, anyja neve,
lakcim, tartdzkodasi cim, személyazonosito jel, telefonszam

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)

teljesitése

13/2012. rend.

nincs selejtezés

Aljegyz6i Osztaly

Hasznalati szerzédések - JVV NZrt. altal
kotott

csaladi és utdneve, szill. név, szil. hely és id6, anyja neve,
lakcim, tartdzkodasi cim, személyazonosito jel, telefonszam

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)

teljesitése

21/2012. rend.

nincs selejtezés

Aljegyz6i Osztaly

Kisajatitasi eljaras

csaladi és uténeve, szil. név, szil. hely és id6, anyja neve,
lakcim, tartdzkodasi cim, személyazonosito jel, adészam,
telefonszam

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)

teljesitése

2007. évi CXXII. Tv.

nincs selejtezés

Aljegyz6i Osztaly

Egyéb kérelmek

csaladi és utdneve, szill. név, szil. hely és id6, anyja neve,
lakcim, tartézkodasi cim, telefonszam

adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
sziikséges

GDPR 6. cikk (1) €)

gy lezartat kdvetd 1 év

Aljegyz6i Osztaly

Kozteriilet hasznositasi szerzédés
elkészitése maganszemélyek, vallalkozok,
cégek, részére

Név, Lakcim, Adéazonosito jel, Telefonszam

adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
sziikséges

GDPR 6. cikk (1) €)

17/2014.(V.15.) 6nk. rend.

Ugy lezartat kdvetd 1 év

Aljegyz6i Osztaly

Helyszini Birsag kiszabasa

Természetes személyazonosité adatok, Lakcim

adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
sziikséges

GDPR 6. cikk (1) €)

1999. évi LXIII. tv.

gy lezartat kdvetd 1 év

Aljegyz6i Osztaly

Tavolléti Helyszini birsag

Természetes személyazonosité adatok, Lakcim

adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz

sziikséges

GDPR 6. cikk (1) €)

1999. évi LXIII. tv.

gy lezartat kdvetd 1 év




Részleg

Ugymenet

Személyes adatok koére

Adatkezelés jogalapja

Vonatkozé jogszabaly

Adatkezelés idétartama

Aljegyz6i Osztaly

Igazoltatas

Természetes személyazonosité adatok, Lakcim

adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
sziikséges

GDPR 6. cikk (1) €)

1999. évi LXIII. tv.

5 nap

Aljegyz6i Osztaly

Feljelentés

Természetes személyazonosité adatok, Lakcim

adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
sziikséges

GDPR 6. cikk (1) €)

1999. évi LXIII. tv.

az eljaras meginditasaig

Aljegyz6i Osztaly

Kozterlleten Rogzitett felvételek készitése

El6/Rogzitett felvétel

adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
sziikséges

GDPR 6. cikk (1) €)

1999. évi LXIII. tv.

1 hét

Aljegyz6i Osztaly

Kozterilet gondozasara torténd felszoélitas

Név, Lakcim

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)
teljesitése

40/2012.(1X.13.) énk. rend.

Ugy lezartat kdvetd 1 év

Aljegyz6i Osztaly

Uzemképtelen jarmii elszallitasara térténd
felszolitas

Természetes személyazonosité adatok, Lakcim

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)
teljesitése

2/2019.(111.14.) 6nk. Rend.

ligy lezartat kovets 1 év

Aljegyz6i Osztaly

Kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyai
megsértésének ellenérzése, tovabbitasa az
eljaré hatosag felé

Természetes személyazonosité adatok, Lakcim

adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
sziikséges

GDPR 6. cikk (1) €)

11/2013.(111.14.) énk. rend.

gy lezartat kdvetd 1 év

Aljegyz6i Osztaly

Kozterileti engedélyek ellenérzése

Név, Lakcim

adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
sziikséges

GDPR 6. cikk (1) €)

1999. évi LXIII. tv.

ellendérzés idétartama

Jegyz6i Osztaly

Munkavallalék személyi iratainak kezelése

csaladi és utdnév, sziiletési hely, id6, anyja sziletési, csaladi
és utoneve, lakohely cime, tartézkodasi hely cime,
telefonszam, csaladi allapot, adéazonositd, TAJ szam,
fizetési szamlaszam, fénykép, onéletrajz, (eltartott
gyermekek szama, és azok személyes adatai)

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)
teljesitése

87/2019. (IV. 23.) Korm. rend.

50 év

Jegyz6i Osztaly

Koztisztvisel6k személyi iratainak kezelése

csaladi és uténév, sziiletési hely, id6, anyja szlletési, csaladi
és uténeve, lakdhely cime, tartézkodasi hely cime,
telefonszam, csaladi allapot, adéazonositd, TAJ szam,
fizetési szamlaszam, fénykép, dnéletrajz, (eltartott
gyermekek szama, és azok személyes adatai)

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)
teljesitése

2011. évi CXCIX. Tv., 87/2019. (IV. 23.) Korm.
rend.

50 év

Jegyz6i Osztaly

Kozalkalmazottak személyi iratainak kezelése

csaladi és utdnév, sziiletési hely, id6, anyja sziletési, csaladi
és utoneve, lakohely cime, tartézkodasi hely cime,
telefonszam, csaladi allapot, adéazonositd, TAJ szam,
fizetési szamlaszam, fénykép, onéletrajz, (eltartott
gyermekek szama, és azok személyes adatai)

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)
teljesitése

1992. évi XXXIII. tv.

50 év

Jegyz6i Osztaly

Megbizasi szerzédéskotés esetén kezelt
személyes adatok

csaladi és uténév, sziiletési hely, id6, anyja szlletési, csaladi
és uténeve, lakdhely cime, tartézkodasi hely cime,
telefonszam, csaladi allapot, adéazonositd, TAJ szam,
fizetési szamlaszam, fénykép, dnéletrajz, (eltartott

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)
teljesitése

gyermekek szama, és azok személyes adatai)

Infotv.




Részleg Ugymenet Személyes adatok koére Adatkezelés jogalapja Vonatkozé jogszabaly Adatkezelés id6tartama

Tovabbképzésben résztvev) koztisztviseldk |név, anyja neve, szlletési idd, szlletési hely jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c) 273/2012. (IX. 28.) Korm. rend. 10 év

Jegyz6i Osztaly adatai teljesitése
Gyermekkdszontd (névado) gyermek neve, szliletési ideje, sziiletési helye, sziilék neve, |érintett hozzajarulasa GDPR 6. cikk (1) a) - 2év

. anya leanykori neve, névado sziilé neve (leanykori neve), |(hozzajarulas hianyaban
Jegyz6i Osztaly . e
lakcime nem teljesithetd)

Hazassagkotéssel kapcsolatos szolgaltatas  |név, sziletési id6, hely, lakcim jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢) 2010. évi I. tv., 429/2017. (XII. 20.) Korm. rend. (2 év

Jegyz6i Osztaly teljesitése
Szépkoruak kdszontése szlletési név, lanykori név, férjezett név, sziiletési id6, jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c) 255/2008. (X. 21.) Korm. rend. 5év

Jegyz6i Osztaly

szliletési hely, lakcim, kdszontés helye

teljesitése

Onkormanyzati tisztségviselk (polgarmester, |név, hivatali e-mail cim, telefonszam jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢) Infotv. Tisztség betoltésének ideje
Jegyz6i Osztaly alpolgarmesterek) valamint jegyzé, aljegyzé, teljesitése

irodavezet6k

Onkormanyzati képviseldk, killsé bizottsagi  |név, sziiletési hely, id6, lakcim, e-mail cim, telefonszam, jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c) Infotv. Tisztség betdltésének ideje

Jegyz6i Osztaly

tagok

partallas, vagyonnyilatkozatuk adatai

teljesitése

Jegyz6i Osztaly

Kitiintetések adomanyozasa

javaslattevs neve, cime, telefonszama,  kitlintetésre
javasolt neve, szlleti ideje, szliletési helye, telefonszama,
lakcime, munkahelye, beosztasa, tudomanyos fokozata,
szamlaszama

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)
teljesitése

19/2012. (IV. 12.) Onkorm. rend., Infotv.

nincs selejtezés

Jegyz6i Osztaly

Orszaggytilési képvisel6valasztas

OEVB, SZSZB tagok neve, valamint a hatarozatokban,
jegyz6konyvekben megjelené személyes adatok

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)
teljesitése

2013. évi XXXVI. tv.

nincs selejtezés

Tarsashazak tv.ességi felligyelete Ko6z06s képviseld neve, lakcime jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c) 2003. évi CXXXIII. tv., 155/2015. (VI. 25.) Korm. |1 év
Jegyz6i Osztaly teljesitése Rend
Cimerhasznalat engedélyezése kérelmezd neve, lakcime jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢) 25/2000. (IX. 25.) Onkorm. Rend. 5év

Jegyz6i Osztaly

teljesitése

Jegyz6i Osztaly

Kozalapitvanyokkal kapcsolatos ligyintézés
(alapit6 okirat modositas)

kuratériumi tagok neve, lakcime, felligyel6bizottsagi tagok
neve, lakcime

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)
teljesitése

2011. évi CLXXXIX. tv.

nincs selejtezés

Jegyz6i Osztaly

Kézmeghallgatas

Név, lakcim

adatkezel6re ruhazott
kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
szlkséges

GDPR 6. cikk (1) )

2011. évi CLXXXIX. tv.,
7/2013. (11.14.) Onkorm. Rend

nincs selejtezés

Jegyz6i Osztaly

az Onkormanyzat fekvébeteg-szakellatd
intézményének atadasa el6tt indult -
mihibaperrel kapcsolatos - eljaras soran
keletkezett iratok atvétele

Név, lakcim, telefonszam, anyja neve, sziiletési datum, TAJ
szam, egészségugyi adatok

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)
teljesitése

368/2010. (XII. 15.), ill. 107/2008. (IV. 18.) KT
hatarozatok, valamint a 2012. évi XXXVIII. tv.

nincs selejtezés

Szennyviz érdekeltségi hozzajarulassal csaladi és utdnév, sziiletési hely, id6, anyja sziiletési, csaladiladatkezelére ruhazott |GDPR 6. cikk (1) e) Vgtv. 160/1995. (X11.26.) Korm. Ltp.215/1996. 15 év
kapcsolatos Ugyintézés és utoneve, lakohely cime, tartézkodasi hely cime, kézhatalmi jogositvany (X11.23.) Korm.
Gazdaségi Osztaly telefonszam, érdekeltségi ingatlan cime, OTP-LTP gyakorlasanak
szamlaszam, Kedvezményezett csaladi és utoneve, keretében végzett
szlletési neve, lakcime feladat végrehajtasahoz
sziikséges
Megbizasi szerz6dés kotése csaladi és utdnév, sziiletési hely, id6, anyja sziiletési, csaladiljogszabalyi kotelezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 2011. évi CXII. Térvény Infotv. 15 év

Gazdasdgi Osztaly

és utoneve, lakohely cime, tartézkodasi hely cime,
telefonszam, csaladi allapot, adéazonositd, TAJ szam,

fizetési szamlaszam

teljesitése




Részleg

Ugymenet

Személyes adatok koére

Adatkezelés jogalapja

Vonatkozé jogszabaly

Adatkezelés idétartama

Gazdasagi Osztaly

Biztositasi karugyintézés

csaladi és uténév, sziiletési hely, id6, anyja sziletési, csaladi
és utoneve, lakohely cime, tartézkodasi hely cime,
telefonszam

adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
sziikséges

GDPR 6. cikk (1) €)

2011. évi CXII. Térvény Infotv.

5év

Varosgazdalkodasi
Osztaly - Varosfejlesztési
Iroda

Kivitelezési szerz6dések, Vallalkozasi
szerz6dések, megrendelések készitése

Név, telefonszam, e-mail cim

adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
sziikséges

GDPR 6. cikk (1) €)

2015. évi CXLIIL. tv.
2013. évi V. tv.

10 év vagy ha palyazathoz
kapcsolddé akkor annak a
véghatarideje

Varosgazdalkodasi
Osztaly - Varosfejlesztési
Iroda

Onerés jardaépitések

Név, telefonszam, e-mail cim

adatkezelére ruhazott
kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
sziikséges

GDPR 6. cikk (1) €)

2015. évi CXLIIL. tv.
2013. évi V. tv.

Ugy lezartat kdvetd 1 év

Varosgazdalkodasi
Osztaly - Varosfejlesztési
Iroda

Teleplilésrendezési kotelezések, szerzédések|
Epitészeti miiszaki tervtanacs iratai,
féépitészi szakmai allasfoglalasok
vélemények

Név, lakcim telefonszam, e-mail cim

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)
teljesitése

18/2017. (IX. 14.) énk. rend.

nincs selejtezés

Varosgazdalkodasi
Osztaly - Varosfejlesztési

Telepulésképi véleményezési és bejelentési
eljarasok

Név, lakcim telefonszam, e-mail cim

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)
teljesitése

18/2017. (IX. 14.) 6nk. rend.

15 év

Iroda
Varosgazdalkodasi Tamogatasi megallapodas szerzédések Név, lakcim jogszabalyi kételezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 13/2015. (VI. 11.) 6nk. rend. gy lezartat kovet6 1 év
Osztaly - Varosfejlesztési [készitése teljesitése
Iroda
Valasztokerileti bejaras, Lakossagi forum Név, Lakcim adatkezel6re ruhazott |GDPR 6. cikk (1) e) 2011. évi CLXXXIX. tv. Ugy lezartat kdvetd 1 év

Varosgazdalkodasi
Osztaly - Varosfejlesztési
Iroda

kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
sziikséges

Varosgazdalkodasi
Osztaly - Varosfejlesztési
Iroda

Intézmények miikodtetésével kapcsolatos
tgyek.

Természetes személyazonosité adatok (Név, sziiletési
datum, anyja neve, személyi igazolvany szam), Lakcim

jogszabalyi kételezettség|GDPR 6. cikk (1) c)
teljesitése

40/2012. (IX. 13.) 6nk. rend., 13/2012. (lIl. 19.)
onk. rend.

Ugy lezartat kdvetd 1 év

Varosgazdalkodasi
Osztaly

Kivitelezési szerz6dések, Vallalkozasi
szerz6dések, megrendelések készitése

Név, telefonszam, e-mail cim

adatkezel6re ruhazott
kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
szlkséges

GDPR 6. cikk (1) &)

1-152-11/2012. szamu szabalyzat - Jaszberény
Varos Onkormanyzata és Polgarmesteri Hivatala
Szerz6déskotési eljarasarol; Jaszberény Varosi
Onkormanyzat PH/990/2016. szamu
Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata

10 év

Varosgazdalkodasi
Osztaly

Onerés jardaépitések

Név, telefonszam, e-mail cim

adatkezel6re ruhazott
kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
szlkséges

GDPR 6. cikk (1) €)

ligy lezartat kovets 1 év

Varosgazdalkodasi
Osztaly

Telepulésrendezési kotelezések, szerzédések|
Epitészeti miiszaki tervtanacs iratai,
féépitészi szakmai allasfoglalasok

vélemények

Név, lakcim telefonszam, e-mail cim

jogszabalyi kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) ¢)
teljesitése

18/2017. (IX. 14.) 6nk. rend.

nincs selejtezés




Részleg

Ugymenet

Személyes adatok koére

Adatkezelés jogalapja

Vonatkozé jogszabaly

Adatkezelés idétartama

Varosgazdalkodasi
Osztaly

Telepllésképi véleményezési és bejelentési
eljarasok

Név, lakcim telefonszam, e-mail cim

jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

GDPR 6. cikk (1) ¢)

18/2017. (IX. 14.) 6nk. rend.

15 év

Varosgazdalkodasi
Osztaly

Lakossagi bejelentések

Név, lakcim telefonszam, e-mail cim

adatkezel6re ruhazott
kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
szlkséges

GDPR 6. cikk (1) )

2013. évi CLXV. Torvény; PH/5025/2017. szamu
szabalyzata a kozérdek bejelentések és
panaszok kezelésének rendjérél

Novényzettel, kozterileti zoldfeluletekkel Név, lakcim, telefonszam, email cim adatkezel6re ruhazott |GDPR 6. cikk (1) e) - 2év
kapcsolatos képvisel6i és lakossagi kdzhatalmi jogositvany
Varosgazdalkodasi bejelentések gyakorlasanak
Osztaly keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
szlkséges
Kozfoglalkoztatottak, diakmunkasok és csaladi és utdnév, sziiletési hely, id6, anyja sziletési, csaladiljogszabalyi kotelezettség| GDPR 6. cikk (1) c) 2012. évi l. tv., 2011. évi CVI. tv., 1991. évi IV. [50 év

kdzérdekl munkasok személyi iratainak
kezelése

és uténeve, lakdhely cime, tartézkodasi hely cime,

teljesitése

tv., 375/2010. (XII. 31.) Korm. rend., 170/2011.

telefonszam, csaladi allapot, adéazonositd, TAJ szam,
fizetési szamlaszam, fénykép, onéletrajz, (élettars, férj
adatai, eltartott gyermekek szama, és azok személyes

(VIII. 24.) Korm. rend., 1996. évi LXXV.tv., 2003.
évi CXXV. tv., 2007. évi CLXXXI. tv., 2004. évi
CXXIII. tv., 2011. évi CLXXXIX. tv., 2011. évi

Varosgazdalkodasi
Osztaly

adatai)

CLXXIX. tv., 2011. évi CCVI. tv., 2011. évi
CLXXV.tv., 2013. évi V. tv.,2016. évi CL. tv.
(Akr.), 2010. évi LXXV. tv., 66/2015. (lll. 30.)
Korm. rend., 320/2014. (XII. 13.) Korm. rend.,
284/1997. (XII. 23.) Korm.rend., 89/1995. (VII.
14.) Korm. rend., 67/2015. (l1I. 30.) Korm. rend.,
30/2000. (IX. 15.) GM rend., 33/1998. (VI. 24.)
NM rend.et, 27/1995. (VII. 25.) NM rend., 2000
évi C. tv., 2011. évi CXCV. tv., 2015. évi CXLIII.
tv., 6/1996. (VII.16.) MUM rend.,1407/2013./EU
rend., 1408/2013/EU rend.,368/2011. (XI1:31.)
kormanyrend., 2003. évi V. tv., 2009. évi CXXII.
tv., 37/2011. (111.22) kormanyrend., 2013. évi
CCXL. tv., BvTv.

Varosgazdalkodasi
Osztaly

Kozterilet ingyenes hasznalatba adasara
vonatkozé haszonkdélcson szerzédés
készitése maganszemélyek részére

Természetes személyazonosito adatok (Név, sziletési
datum, anyja neve, személyi igazolvany szam), Lakcim

jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

GDPR 6. cikk (1) ¢)

40/2012. (IX. 13.) és 13/2012. (III. 19.) énk. rend.

ligy lezartat kovets 1 év

Varosgazdalkodési T§m9gataS| megallapodas szerzédések Név, lakcim Jogszgl?aly| kotelezettség|GDPR 6. cikk (1) c) 13/2015. (VI. 11.) 6nk. rend. gy lezartat kdvetd 1 év
. készitése teljesitése
Osztaly
Valasztokerlleti bejaras Név, Lakcim adatkezel6re ruhazott |GDPR 6. cikk (1) e) - gy lezartat kdvetd 1 év

Varosgazdalkodasi
Osztaly

kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
szlkséges

Varosgazdalkodasi
Osztaly

Intézmények miikodtetésével kapcsolatos
tgyek.

Természetes személyazonosito adatok (Név, sziletési
datum, anyja neve, személyi igazolvany szam), Lakcim

jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

GDPR 6. cikk (1) ¢)

40/2012. (IX. 13.) és 13/2012. (III. 19.) énk. rend.

ligy lezartat kovets 1 év

Varosgazdalkodasi
Osztaly

Kozterilet-kezel6i hozzajarulas kiadasa,
Tulajdonosi hozzajarulas kiadasa,

Név, lakcim, e-mail cim, telefonszam

jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

GDPR 6. cikk (1) ©)

34/2013. (IX. 12.) 6nk. rend.,

5év




Részleg

Ugymenet

Személyes adatok koére

Adatkezelés jogalapja

Vonatkozé jogszabaly

Adatkezelés idétartama

Varosgazdalkodasi
Osztaly

behajtasi engedélyek, parkolasi, eseti
behajtasi, egyéb eseti kdzlekedési engedély,
tuzijaték engedélyezése

Név, lakcim, telefonszam, e-mail cim

adatkezelére ruhazott
kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
sziikséges

GDPR 6. cikk (1) €)

34/2013. (IX. 12.) 6nk. rend.,

2¢év

Varosgazdalkodasi
Osztaly

Cimkezelés

tulajdonos neve, cime, anyja neve, szliletési éve

jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

GDPR 6. cikk (1) ©)

345/2014. (X11.23.) Korm. rend., 23/2013. (VI.13.
Or. rend.

nincs selejtezés

Vérosgazdalkodasi
Osztaly

Szakhatosagi eljaras

név, lakcim, anyja neve, sziletési év, e-mailcim,
telefonszam

jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

GDPR 6. cikk (1) ¢)

Akr. 81. §

15 év

Varosgazdalkodasi

épliletek allagaval kapcsolatos bejelentések

név, lakcim, anyja neve, sziiletési év, e-mailcim,
telefonszam

jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

GDPR 6. cikk (1) ©)

312/2012. (XI. 8.) Korm. rend., 1997. évi LXXVIII]
tv., 2016. évi CL. tv.

nincs selejtezés

Osztaly

Lakosségi bejelentések Név, lakcim telefonszam, e-mail cim adatkezel6re ruhazott |GDPR 6. cikk (1) e) - 2év
Vérosgazdalkodasi kdzhatalmi jogositvany
. gyakorlasanak
Osztaly, . .
Aliegyzéi Osztal keretében végzett
1egy Y feladat végrehaijtasahoz
szlkséges

Panaszkezel6 rendszer hasznalata soran Név, lakcim, telefonszam, email cim adatkezel6re ruhazott |GDPR 6. cikk (1) e) - 2év

Varosgazdalkodasi
Osztaly,
Aljegyz6i Osztaly

kezelt személyes adatok, Novényzettel,
kozterlleti zoldfellletekkel kapcsolatos
képvisel&i és lakossagi bejelentések, kdzutak
tisztantartasa, sikossag elleni védekezés

kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak
keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
szlkséges
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